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L. A szakmai képzés azonosito adatai, célja, célesoportja

PZES INegnevezés | Véllalkozasi mérlegképes konyveld

Vallalkozasi mérlegképes kényveld

04115002

Gazdélkodéas és menedzsment

0411 Kényvelés és adézas

Vallalkozdsi mérlegképes kényvel

evékenység folytatasihoz.
A képesitési kivetelményt elsirs jogszabily: A szdmvitelrl szé16 2000. évi C. torveény 151. § (1)

bekezdés A kényvviteli szolgaitatast végzdk nyilvantartasba vételérsl szél6 93/2002. (V.5.) Korm.
rendelet

legjellemz6bb munkaterilet, tevékenysés vagy m inkakor lefrd;

A véllalkozdsi mérlegképes kényvelé szakképesitéssel rendelkezd szakember énédlléan és
teljeskoriien végzi egy vallalkozas szdmvitellel Osszefliggd feladatait. A gazdalkodas sajdtossagaira
figyelemmel 6sszedllitia egy vallalkozds szamviteli politikdjit és a kapcsolédé szabélyzatokat.
Kialakitja az analitikus nyilvéntartdsokat és folyamatosan vezeti azokat, tovabba rendszeresen

|| egyezteti és ellendrzi egyezdségiket a fOkdnyvi kényveléshez. Szamitogépes programesomagok,

|| informatikai alkalmazasok segitségével a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelden kontiroz, kényvel

| és addbevalldsokat készit. Osszedllitja egy vallalkozds beszdmoléjét. Elvégzi a gazdalkodd szervezet
| adéfizetési kételezettségeihez kapesolddd elektronikus tgyintézési feladatokat. E!rtehnezi, kezeli és
| feldolgozza a vallalkozasoknal keletkezett pénziigyi és szamviteli bizonylatokat, iratanyagokat,

| szerzGdéseket. Kapesolatot fart - szitkség esetén - a hatdsidgokkal, ismeri az alapvetd eljardsi

| szabalyokat. Erti a kiilonbozé ellenbrzési folyamatok céljat és lényegét s ezek lebonyolitasdhoz

: segitséget nytjt. Kéveti és nyitott a technikai-gazdasagi fejlédésre, képes a vallalati folyamatok
értelmezésére és szamviteli leképezésére, Felelds és preciz munkdja soran mindvégig iigyel az
adatkezelés, az informatikai biztonség norméinak betartdsara és

az lizleti titok megbrzésére,
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| A Vallalkozdsi mérlegképes kinyveld képzés célja, hogy a képzésben résztvevs a képzés

| eredmeényes elvégzésével képessé valjon egy vallalkozds szdmvitellel tsszeftiggd feladatainak
| teljeskdrii 6nallé elldtisara, egy véllalkozds szamviteli politikdjanak dsszedllitdsara, az

| analitikus nyilvantartisok kialakitasara és vezetésére,

| Erettségi végzettséggel rendelkezd, a Vallalkozdsi mérlegképes konyveld szakképesités irant
| érdeklédd felndttek.

2. A képzés sordn megszerezhetd kompetencidk

| A szakmai képzésben résztvevd a képzés eredményes elvégzésével képes lesz:

- Ondlldan és teljeskor(ien végezni egy véllalkozds szamvitellel dsszefiiggd feladatait,

- agazddlkodas sajdtossdgaira figyelemmel 6sszeallitani egy véllalkozas szamviteli politikdjat
és a kapcsolddd szabalyzatokat,

- kialakitani az analitikus nyilvintartasokat és folyamatosan vezetni azokat, egyezteti és
ellendrzi egyezdségiiket a f6kényvi kinyveléshez,

- szamitdgépes programesomagok, informatikai alkalmazdsok segitségével a hatdlyos
jogszabédlyoknak megfelelden kontirozni, konyvelni és addbevallasokat késziteni,

- Osszedllitani egy véllalkozas beszamoljat,

- elvégezni a gazdalkodd szervezet addfizetési kételezettségeihez kapcsolddd elektronikus
ligyintézési feladatokat,

- értelmezni, kezelni és feldolgozni a véllalkozasokndl keletkezett pénziigyi és szamviteli
bizonylatokat, iratanyagokat, szerz6déseket,

- kapcsolatot tartani a hatdsagokkal.

- avéllalati folyamatok értelmezésére és szamviteli leképezésére.

A szakmai képzésben résztvevd a képzés eredményes elvégzésével

- ismeri az alapvetd hatdsagi eljardsi szabélyokat,

- érti a killtnb8z0 ellendrzési folyamatok céljdt és lényegét és ezek lebonyolitasahoz segitséget nyjt,

- koveti és nyitott a technikai-gazdasagi fejlédésre.

3. A képzésbe valo bekapcsolddas feltételei

| érettségi végrettség

Tskolai elsképzetiség
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4. A képrzésben részvétel feltételei

{ Kontaktéras foglalkozds esetén a képzés résztveviinek aldirdsaval
1 elldtott jelenléti iv (és/vagy a képzésben résztvevével elektronikus titon
| folytatott szakmai felkészitést, ellendirzést igazol6 dokumentum)

1 A keépzésben résztvevd hidnyzdsa modulonként nem haladhatja meg a
{ minimalis éraszdm (konzultdcid/kontakt ora) 30%-4t,

Tamogatott képzések esetén a timogatdsi
szerzddésben/egylittmiikd dési megallapoddsban, munkaltatéi
megrendelés esetén a megrendeldvel kotoet szolgaltatasi szerzGdésben
tovabbi feltételek szerepelhetnek.

5. Tervezett képzési idé

662 ora

6. Tananyagegységek

Gazdasagi és jogi alapismeretek

| Vallalkozasok pénziigyei

" Kényvviteli ismeretek 70
1 Adozasi ismeretek 112
| Szamvitel és addzés digitdlis kirnyezetben 40

Pénziigyi szamvitel 280

Pénziigyi kimutatdsok 8sszeéllitasa, elemzése és ellendrzése 70

662

~AKépzés Osszes draszam

6.1. Tananyagegység

Gazdasagi és jogi alapismeretek

A képzésben résztvevd a tananyagegység elvégzésével képes legyen

- a gazdasdgi tarsasagokra vonatkozd jogszabalyokat alkalmazni,

- a véllalkozasok alapitdsdra, mitkodésére, megsziinésére vonatkozo jogszabalyi
eléirasok felhasznélasra,

- az adoli tevékenységi profilhoz legalkalmasabb szervezeti forma
kivéalasztdsdra,

- azegyéni villalkozds/gazdasagi tArsasigok alapitasi feltételeinek és az alapitds
mddjanak megfogalmazésara,

-_jogszabilyszbvegek megériésére, egyéni feldolgozasara és elemzésére.

50
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| vonatkoz6 jogszabalyi
{ eléirdsckat.

| IKészseégel, képességek [ Ismeretek Elvart Onallésag és felelGsség
viselkedésmddok, | mértéke
attitiidsk
1 Alkalmazza munkéja Ismeri a gazdasagi | Befogadjaa Onmagéval és mésokkal
| sordna gazdasagi tarsasagok gazdasagi szemben kritikus, a
tarsasagokra vonatkozé | mitkddésével tevékenységet mindenkori szabalyozasi
| jogszabalyokat, kapcsolatos szabalyozo jogi kornyezettel szembeni
alapvetd kdrnyezetbl kritikai megkdzelitésre
kérdéseket, atlatjaa | fakadd jogi nyitott.
gazdalkodd kultGrat.
szervezeteket
érintd alapvetd jogi
kéinyezetet.
| Munkdia soran Ismeri a Torekszik a Onélldan értelmezi a
| felhasznalja a vallalkozésok véallalkozasokkal vallalkozés alapitasdval
{ véllalkozdsok alapitasanal, bsszefiiggd vagy megsziinésével
| alapitdsara, mitkddésének és szabalyok helyes és | kapcsolatos szakmat
| miikddésére, megsziinésének normakdvetd tervet és javaslatot tesz ax
| megsziinésére szabalyait, alkalmazdasara. alapitas és megszlinés

folyamatainak
lebonyolitésara.

‘ C)sszehasonli{ja a
vallalkozasi formakat,
{ megadott szempontok
alapjan kivalasztja a

| legalkalmasabb
szervezeti format az
adott tevékenységi
profilhoz.

Erti a vdllalkozési
formék kézitti
kiilonbségeket,
eldnydket és
hatranyokat,

Torekszik a
vallalkozésokkal
Osszetiiggd
szabalyok helyes és
normakévetd
alkalmazdsdra.

Onallé javaslatot
fogalmaz meg egy
szakmal dtlet
megvaldsitasara
legalkalmasabb
vallalkozdst formadra.

Megtogalmazza az
egyéni
vallalkozas/gazdasagi
tarsasagok alapitdsanak
feltételeit és az alapitds
médjat.

Ismeri az egyéni
vallalkozas/gazdas
agi tdrsasagok
jellemzébit, a
véllalkozas
alapitasaval
kapcsolatos
szakmai és jogi
informécidkat.

Igénye van az
egyeni
vallalkozasokkal
kapcsolatos
feladatok és
Gsszefliggések
helyes
felismerésére,

Onallé véleményt alkot
arrdl, hogy egy szakmai
tlet megvaldsitdsahoz
alkalmas forma-e az
egyeéni vallalkozas,

Elmagyardzza az egyéni
vallalkozas/gazdasagi
tarsasagok
szlineteltetésének (ev.)
és megsziintetésének
feltételeit és modjat.

Tsmeri az egyéni
vallalkozds/gazdas
agi tarsasdgok
jellemzgit, a
véllalkozds
sziineteltetésével
{ev.) és
megsziintetésével
kapcsolatos
szakmai €s jogi
informacickat,

Igénye van az
egyéni
vallalkozasokkal
kapcsolatos
feladatok és
dsszefiigpgések
helyes
felismerésére,

Onalléan értelmezi az
egvéni vallalkozas
sziineteltetésével,
megszlintetésével
kapcesolatos szakmai
tervet és javaslatot tesz a
folyamatok
lebonyolitdsdra.
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Képes A jogszabalyt Elfogadja a Kész a
jogszabalyszovegek kérnyezetbsl gazdasagi tarsszakemberekkel kozos
megértésére, egyéni ondlloan kivdlasztja | tevékenységet munkdra, és nyitott a
feldolgozdsdra és az adolt esetben szabélyozd jogi létrejott kompromisszum
elemzésére. relevdns kérnyezetbél elfogadasdra,
jogszabalyokat és fakadé jogi
azokat megfeleléen | kultdrat.
alkalmazza,

Tematikai egységek tartalma Oraszdma

Gazdasagi alapfogalmak

Tartalma:
* A gazdasagi folyamat elemei

¢ Termelési tényezdk tipusai, jellemzsi
Y

* Gazdasagi kérforgas, az Gjratermelési folyamat elemei 17

* Piaci alapfogalmak: a piac fogalma, {ajtai, szerepldi,
elemei

+ A véllalat kdrnyezete

* Kéltség, kiadds, bevétel, profit fogalma

+ A viallalkozasokrdl dlialdban

* Az iizleti véllalkozas sajatossagai

* A mikro-, kis- és kézépvillalkozésok jellemzéje

* Az egyéni  villalkozds  jellemz&i,  alapitdsa,
sziineteltetése, megsziinése

17

A tarsas vallalkozasok formai, sajatossagai

A tarsas vallalkozdsok alapitisa, muikidése,
megsziinése

Cégnyilvantartas

CsOdeljaras, felszamoldsi elidras

o,
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Jogi ismeretek

| Tartalma:

*  Ajoglényege, fogalma, funkcidi

| = Ajogforras és jogforrasi hierarchidja

|« Ajogalkotas, a jogszabdlyok.

|+ Ajogrendszer felépitése, tagozddasa, a jogalkalmazas,
a jogszabdlyok értelmezése

* A gazdasdg ¢és a jog kizotti viszony, a jogrend szerepe
a gazdasagban

*  Ajogviszony

*  Atulajdon fogalma, tartalma

*  Szerzddések fogalma, fajtéi 16

*  Szerzddéskdtés

* A szerzddés érvénytelensége, modositdsa,
megszlinése

* A szerz6dés teljesitése, a szerzddés megszegése

[

* A szerz8dés megerdsitése (foglaldk, kotbér, jogvesztés
kikdtése, jotallas), biztositékadas (kezesség, Svadék,
zalogjog).

* A szerzOdések legfontosabb szabdlyai: addsvétel,
bérlet, megbizas, vallalkozas, széllitas, fuvarozés

* Munkajogi alapismeretek, (munkaviszony,
munkaviszony létesitése, megsziinése, megsziintetése,

munkavallaldé és munkiltaté jogai és kitelességei,
munkaszerz&dés)

Munkaformak:

Kontaktora: a képzésben részt vevl személyes jelenlétét, vagy az
interaktiv és tavolléti kapcsolattal/online megvaldsuld jelenlétét
igénylS tanora

Konzultdcio: az elsajatitandé ismeret atadasat, megerdsitést eldsegitd, a
képzésben részt vevd személy(ek) és az oktatd kozdtti interaktiv és
tévolléti  kapcsolattal —megvaldsuld  jelenlétet igényls, online
megbeszélés

Moédszerek:
*  Online el6adds, magyardzat, szemléltetds

+ Kozos feladatértelmezés, feladatmegoldds, magyardzat, az
6nalldan szerzett ismeretek pontositdsa, elmélyitése, kérdés-valasz
madszer

Onéllé tanulds: a képzésben résztvevd személyes jelenlétét nem
igényld, kontaktoratdl eltérd, a képzés draszamaba beszdmithatd
munkaforma

Moddszerek:

*  Elektronikus tananyag oktatéi iranymutatassal torténé feltdltése,
gyakorlo feladatok @ndlld  feldolgozasa, feladatmegoldasok
belkiildése

e
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17

IdStartama: 90 perc
A mérés mddszere: irdsheli (teszt, esszé, szamitis)

Megszerezhetd mindsitések:

Nem felelt meg

A programkdvetelmény-modul végén a képzé hatdskorébe utalt
programkovetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése:

Ertekelése: a javitdsi-értékelési titmutatd eléirdsai alapjan torténik. Az
egyes kérdésckre és feladatokra adhatd pontszamokat a javitdsi-
értékelési 1itmutaté tartalmazza,

A programkdvetelmény modul teljesitése akkor eredményes, ha a
képzésben résztvevd a megszerezhetd Hsszes pantszam 60%-at elérte,

A megszerezhetd mindsitésekhez tartozé kivetelményszintek:

* Nem felelt meg: a mérésen
teljesitmény.

* Megfelelt: a mérésen elért legalabb 60%-0s teljesitmény.

elért 59%-o0s vagy az alatti

A szakmai képzés végén szummativ/mindsits céllal a 8. pontban a
képzésben részt vevs teljesitményét értékeld rendszer lefrasdban
meghatarozott madon.
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Felmentést kap a programkévetelménymodul tanuldsi eredményének
| mérése aldl:
* A felsSoktatdsi alap- €s mesterképzésrdl, valamint a szakinditas

st

eljdrasi rendjérdl sz6l6 289/2005, (XI1. 22.) Korm. rendelet szerinti
gazdasagtudomanyok képzési teriilet iizleti képzési dgon pénziigy
¢s szdmvitel alapszakon, valamint gazdasigtudomanyi képzési
teriilet szamvitel mesterképzési szakon felsGoktatasi intézményben
az oklevél kibocsdtdsdnak feltételeként letett zérdvizsgival
rendelkezé.

* A felsGoktatdsban szerezhetd képesitések jegyzékérél és 1y
képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl szold 139/2015, (VI 9.)
Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudomanyok képzési teriilet
pénziigy és szamvitel alapképzési szakon - (szakképzettség:
kizgazddsz pénziigy és 15/20 szémvitel alapképzési szakon),
valamint  gazdasdgtudomdnyi  képzési  teriilet  szamvitel
mesterképzeési  szakon (szakképzettség: okleveles kézgazdasz
szamvitel szakon) felsdoklatdsi intézményben az oklevél
kibocséatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd.

* A felsGoktatési alap- és mesterképzésrél, valamint a szakinditas
eljarasi rendjérél sz016 289/2005. (X1, 22.y Korm. rendelet szerinti
gazdasdgtudomdnyok képzési teriileten felsGoktatdsi intézményben
az  oklevél kibocsitdsdnak feltételeként letett zdrdvizsgaval
rendelkezd,

* A felsboktatasban szerezhet$ képesitések jegyzékérdl és j
képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl szolé 139/2015. (V1. 9.)
Korm. rendelet szerinti gazdasagtudoményok képzési teriileten
feisGoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként
letett zardvizsgdval rendelkezd.

* Az Addtandcsadd szakképesitéssel és az Addtandcsadé
szakképesités-raépiiléssel rendelkezé.

oy

* A Pénziigyi és szamviteli tigyintéz6 szakképesitéssel és a Pénziigyi
és szamviteli iigyintéz8 szakmdval rendelkezd.

+ Az dllam-és jogtudomanyi doktori fokozattal rendelkezd.

Igazolds a résztvevd kérésére keriil kidllitdsra a programkévetelmény-
modul szakmai kdvetelményeinek

minimum 60%-0s szinten teljesitése vagy jegyz&kdnyv a 6.1.9.
pontban leirt feltételek teljesitése esetén.

Képesits vizsgdra az jelentkezhet, aki a tanuldsi eredmények mérésére
szolgald, aképzd hatdskorébe utalt programkédvetelmény-modul
szakmai kbvetelményeit minimum 60%-0s szinten teljesitette, vagy a
6.1.9. pontban leirt feltételek teljesitése esetén.

A 8.3. pontban meghatdrozott feltételek teljesitése esetén a
képzés végén kertl kidllitasra tantsitvéany.
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6.2. Tananyagegység

Vallalkozésok pénziigyei

A képzésben résztvevd a tananyagegység elvégzésével képes legyen
- atldtni a vallalkozdsok, hitelintézetek, pénziigyi vatlalkozdsok

kapcsolatat,

- adatokat szolgéltatni a [inanszirozasi dontésekhez,
- értelmezni, beazonositani a pénzforgalommal kapesolatos

eseményeket,

- nyilvdntartani a pénziigyi dokiumnentumokat,
- az érfolyamhatédsokat értelmezni és kényvelni,
- értékpapir tigyletek febonyolitédséra,

- hasznalni a biztosftasi 4gak szolgaltatasait,

- szamldzasi, adatszolgaltatasi feladatokat eflatni,
- tablazatkezel§ szoftver segitségével szamitdsokat végezni,
- pénziigyi mutatdkat szamolni és értelmezni.

40

ah 868
| Készségek, képességek | Ismeretek Elvart Onéllosig és felelgsség
viselkedésmodok, | mértéke
attitiidok
| Atldtia a véllalkozasok, | Tisztaban van a Erdeklédik a A véllatkozds
1 hitelintézetek és | vallalkozdsok és véllalkozasok és felhatalmazasa alapjén
| penziigyi vallalkozdsok | hitelintézetek, hitelintézetek, részt vesz a véallalkozés, a
1 kapcsolatat. illetve pénziigyi illetve pénziigyi hitelintézetek, illetve
véllalkozdsok vallalkozasok pénziigyi vallalkozdsok
kozotti kapesolat kozotti kapesolatok | kozétt kapcsolat
tartalmdval, irdnt. alakitasdban,
alapvetd
sajitossagaival,
1 Multbéli adatokat Ismeri a Beldtja a Feleldsséget villal a
szolgaltat a finanszirozdsi megbizhato szolgaltatott adatok
finanszirozési déntésekhez informécidforrdsok | megbizhatésagaért.
déntésekhez. szitkséges fontossagat.
informacidforrasok
at.

Adatot szolgéltat a Tisztdban van a Erdekldik a A vallalkozas

vallalkozas hitel-, vallalkozasok és vallalkozdsok és felhatalmazdsa alapjan

lizingkérelméhez. hitelintézetek, hitelintézetek, részt vesz a véllalkozas, a
illetve pénziigyi illetve pénziigyi hitelintézetek, illetve
véllalkozasok vatlalkozdsok pénziigyi villalkozdsok
alapvetd kozotti kapesolatok | kézstti kapesolat
hitelmindsitési irdnt. alakitAsdban
folyamataival,
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Képzési program

Vallalkozasi mérlegképes konyvels (04115002)

{ Ertelmezi a

bankiigyleteket és a
pénziigyi

1 szolgdltatdsokat,

beazonositja a
pénzforgalommal
kapesolatos
eseményeket.

Ismeri a
bankiigyletek
fogalmdt, fajtait, a
killbnboz0
bankiigyletek
{aktiv, passziv,
semleges)
jellemzdit,
jelentGségél. Ismeri
a pénztigyi
szolgaltatisokat
(pénziigyi
szolgaltatasok és
kiegészitd
pénziigyi
szolgaltatasok).
Ismeria
pénzforgalom
altalanos
szabélyait, a fizetési
szamlak Eajtait.
Tudja az alapvet
fizetést modokat,

Kritikusan szemléli
a killénbozé
forrasokbd]
szarmazo
hitelintézeti
ajanlatokat.

Ondlléan intézi a
munkajahoz kapesolédd
fizetési feladatokat.

Nyilvantartja a

Ismneri a szigorti

Szem eltt tartja a

Az elbirasoknak

pénziigyi bizonylatokat. |szdmadasi szamviteli és az meglelelfen vezeli a
bizonylatok adozés rendjére, pénzigyi
nyilvantartdsi valamint a nyilvantartasokat,
szabalyait. bizonylatok

nyilvéntartasara
vonatkozd
jogszabalyi
normakat

Kiilfoldi gazdasagi Ismeri a Beldtja a Az eldirasoknak

tgyletek sordn képes a nemzetkdzi nemzetkdzi megfelelden betartja a

megfelel pénziigyekkel pénziigyekkel devizagazdalkodasi

arfolyamhatésok kapcsolatos kapcesolatos szabalyokat.
értelmezésére és alapfogalmakat. szabalyok

szamviteli kezeldsére, Erti, hogy mi a kivetésének
vélasztott drfolyam | fontossdgat.

és tudja, hogy ezt
hol talalja. Ismeri a
vamoléssal
kapcsolatos
dokumentumokat
és felismeri azokat.
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pénziigyi és {igyviteli
lebonyolitisat

értékpapirok fajtait,
azok értékelésének
médjét.

az értékpapirok
kibocsatdsat, azok
arfolyamat.

| Kilfsldi gazdasdgi Tisztdban van a Beldtja a Az eléirdsoknak
| ligyletek sordn kiilénbsz8 valuta nemzetkdzi megfelelGen betartja a
kiszamoblja a valuta, és devizaiigyletek pénziigyekkel vonatkozé szabdlyokat.
deviza ligyletek szamviteli kapcsolatos
drfolyamvéltozdsainak kezelésével, szabdlyok
hatdsét. Ev végén értékelésével, kbvetdsének
arfolyam-kiilonbézetet adoiigyi fontossagat.
szdmol, vonatkozdsaival,
Elvégzi az értékpapirok | lsmeri az Figyelemmel kiséri

Betartja az értékpapirok
lebonyolitdsdhoz
kapcsolédé szabalyokat,

Hasznalja a kiilonbdzé

Ismeria

Kritikusan szemléli

Ondlléan alkot adekvit

biztositdsi dgak biztositdssal a kiillonbdz4 kérdéseket a biztositasi
szolgéltatdsait, kapcsolatos biztositasi termékekkel
alapfogalmakat és | ajanlatokat, kapcsolatban,
megkiilénbdzteti az
élet- és nem
életbiztositdsokat,
Szamléz6 programok Tudja a A kézi és gépi Onélidan végzia

segitségével szamlazasi,
valamint kapcsolédé
adatszolgaltatasi
feladatokat 14t el.

szamlakidllitas
szabdlyait, az
adohatésdghoz
torténd bejelentés
és adatszolgéltatds
maodjat. Ismeri a
gépi és kézi szamia
tartalmi és formai
kellékeit,

szamldk készitdse
soran szem el§it
tartja a hataridéket,
valamint a
szamviteli és
addjogszabdlyok
vonatkozod normait.

szamlazasi és
adatszolgdltatdssal
kapcsolatos feladatokat

Téablazatkezeld szoftver
alkalmazasdval
szdmitasokat végez
befektetések,
beruhazasok, egyéb
gazdalkodassal
Osszefliggd események
tervezéséhez,
értékeléséhez.

Ismeri a kamatos
kamat, annuitds és
diszkont
szamitdsokat. Frti
az alapvetd
beruhdzdssal
Osszelliges
gazdasigossagi
szamitasokat,

Onélidan hasznal
tablazatkezel
szoftvereket.
Munkdja sordn
térekszik a
pontossagra,
érthetdségre.

A vallalkozas
felhatalmazdsa alapjan
részt vesz dontés-
eldkészitésekben,
ajanlatok értékelésében,

Pénziigyi mutatdkat
szamol és az

eredményeket értelmezi,

Azonositja a

Torelkszik a

Feleldsseget véllal sajat

pénziigyi megbizhatd adat- szamlitasainak
mutatékat, Frti a és eredményeiért,
kapott informaciéforrasok

eredményeket, a hasznalatara,

kozottiik fenndllg

Osszefliggéseket.

Tematikai egységek tartalma Oraszdma
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Pénziigyi  intézményrendszer és a pénziigyi
szolgaltatasok

Tartalma:

+  Gazdasdgpolitika, peénziigypolitika

(fogalma, eszkdzei)

* A magyar kdzpenti bank feladatai, a
monetdris iranyitdsban betdltott helye

* A pénzligyi intézmények jellemz8i
(hitelintézetek és pénziigyi véllalkozdsok)

¢ Nem monetdris kozvetitk és feladataik 3
(biztositdk, nyugdijpénztirak)

«  DPassziv bankiigyletek (betétgyités,
értékpapirok kibocsatasa,  hitelfelvétel a
jegybankiol és mds bankidl)

«  Aktiv bankiigylet (hitelezés,
véltdleszamitolds, lizingligylet, faktordlds,
forfetirozds), hitelbiztositékok: targyi, dologi
biztositék és személyi biztositék

*  Semleges bankmiiveletek

Pénzforgalom
Tartalma:

* A pénzforgalom altalanos szabdlyai
* A fizetési szamlak fajtai

*  Fizetési mddok:

- fizetési szamlak kozotti fizetés 4
- fizetési szamldhoz kotddé
készpénzfizetés

- fizetési szdmla nélkiili fizetés
- készpénzfizetés
* A készpénzforgalom lebonyolitasa

Pénziigyi piacok és termékei

Tartalma:

*  Pénziigyl placok fogalma, gazdasdgban
betdltdtt szerepe, csoportositasa

+  [Lrtékpapirok megjelendse, fogalma (f5bb
csoportositasi szempontjai) 7

*  Azériékpapirok f&bb fajtii

+ akodtvény fogalma, jellemzdi, fajtai

* arészvény fogalma, fajtdi, jellemzdi

+  Ertékpapirok értékelése, hozamszamitds
(kdtvény, részvény értékelése, hozama)

Biztositdsi alapismeretek
Tartalma:

* Biztositasi alapfogalmak 2
+  Biztositasi agazatok rendszerei

*  Biztositési szerzdés és a biztositdsi dij
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A pénzkezeléshez ka pcsolﬁizonylatok

Tartalma;

*  Abizonylatok adattartalmanak értelmendse

* Szigord szdmaddst bizonylatok
nyilvantartisa

* Kiaddsi és bevételi peénztarbizonylat

*  Szamla

A pénz idGértéke

Tartalma:

* A pénziddériékének fogalma, jelentGsége

* Ajelen és a j6véérték szamitas id&tényezd
tdblazatok alkalmazasdval

*  Egyszer(, kamatos kamatszamitds

+  Diszkontalas

| A beruhdzdsok értékelése

Tartalma:

* Aberuhdzésokkal kapcsolatos fogalmak

* A beruhdzdsok pénziramai, tipusai {kezd§
pénzdram, miikddési pénziram &s végss
pénzéram) és tartalmuk

*  Aberuhdzdsok gazdasagossigi szdmtasai:
statikus és dinamikus szdmitasok

* A statikus szémitdsok mutatéi; megtériiidsi
id6, jovedelmezdségi mutatd, beruhdzasi
pénzeszkézik forgasi sebessége

*  Adinamikus szamitdsok mutatéi: nettd

jelenérték, belsé kamatlab, és
jovedelmezdségi index

Sajdtos finanszirozasi forrdsok: lizing és a
taimogatas

A hitel, mint idegen finanszirozdsi forma
A hitelfajtak

A hitelezési eljards menete
Hitelbiztositékok

Kélesontorlesziés, hiteldij

5 r

A villalkozisok pénziigyi teljesitményénelk

{ mérése

| Tartalma

A pénziigyi mutatok £6bb fajtai

Vagyon ~ és tékestrukttra mutaték

A mutatdk értékének egyszer(
magyarazata, levont kivetkeztetések

megfogalmazdsa
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|, Valuta, deviza arfolyama

Tartalma:

+ Valuta, deviza és arfolyam fogalma

A wvaluta- és a devizamiiveletekkel 2
kapcsolatos gazdalkoddsi feladatok

A valuta-, devizaarfolyamokhoz kapesolddd

szamitasok

Munkaformak:

Kontaktéra: a képzésben részt vevd személyes jelenlétét, vagy az
interaktiv és tavolléti kapesolattal/online/ megvalsuld jelenlétét
igényld tandra

Konzultacié: az elsajétftandd ismeret dtaddsat, megerdsitést el8segitd,
a képzésben részt vevd személy(ek) és az oktatd kozott interaktiv és
tavolléti kapcsolattal megvaldsuld  jelenlétet igényls, online

megbeszélés

{ Médszerek:
Online vagy személyes jelenlétet igényld eldadés, magyarazat,

szemléltetés

vilasz. modszer

Munkaforma:

Ondllo tanulas: a képzésben résztvevd személyes jelenlétét nem igénylé,
B kontaktoratdl elt

v

bekiildése

Kozos feladatértelmezés, feladatmegoldds, magyardzat, az
Gnalloan szerzett ismeretek pontositasa, elmélyitése, kérdés-

Elektronikus tananyag oktatoi irdnymultatassal tirténd feltdliése,
gyakorld feladatok ©6ndlid feldolgozdsa, feladatmegoldasok

ért, a képzés draszamaba beszamithatd munkaforma

16

15




Dunatijvéarosi Szakképzési Centrum Képzési program
Felnditképzesi engedély szama: E/2020/000158 Villalkozasi mérlegképes kinyveld (04115002)

{A programkévetelmény-modul végén a képzd hatasksrébe utalt
| programkdvetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése:
{ Id8tartama: 90 perc

A mérés médszere: frasbeli (teszt, esszé, §ZAmitas)

Ertékelése: a javitdsi-érickeldsi atmutats eldirdsai alapjan torténik. Az
egyes kérdésekre és feladatokra adhaté pontszdmokat a javitasi-
értékeldsi Gtmutaté tartalmazza,

A programkévetelmény modul teljesitése akkor eredményes, ha a
képzésben résztvevd a megszerezhetd dsszes pontszam 60%-4t elérte.
Megszerezhet mindsitések:

+  Megflelelt

*  Nem felelt meg

"o

A megszerezhetd minésitésekhez tartozd kovetelményszintek:

* Megfelelt: a mérésen elért legalabb 60%-os teljesitmény.
* Nem felelt meg: a mérésen elért 59%-os vagy az alatti
teljesitmény,
A szakmai képzés végén szummativ/mindsits céllal a 8. pontban a
képzésben részt vevs teljesitményét értékels rendszer lefrdsiban
meghatarozott médon,

16 {i L.




Dunatjvarosi Szakképzési Centrum Képzési program
Felnéttképzési engedély szama: E/2020/000198 Vilalkozasi mérlegképes konyveld (04115002)

Felmentést kap a programkdvetelménymodul tanuldsi eredményének
mérése alol:
- A felsGoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas
eljérasi rendjérdl szo16 289/2005, (XIL. 22.) Korm. rendelet szerinti
gazdasagtudomanyok képzési teriilet tizleti képzési agon pénziigy
és szdmvitel alapszakon, valamint gazdasagtudomanyi képzési
teriilet szdmvitel mesterképzési szakon felséoktatasi intézményben
az oklevél kibocsdtésinak feltdteleként letett zdrévizsgaval
rendelkezd.

+ A felsSoktatdsban szerezhet6 képesitések jegyzékérdl és Uj
képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl sz016 139/2015. (VL 9)
Korm. rendelet szerinti gazdasigtudoményok képzési terlilet
pénzilgy és szamvitel alapképzési szakon {szakképzetlség:
kozgazddsz pénziigy és szémvitel alapképzési szakon), valamint
gazdasagtudomdnyi képzési teriilet szamvitel mesterképzési
szakon (szakképzettség: okleveles kizgazdész szémvitel szakon)
felsGoktatdsi intézményben az oklevél kibocsatisénak feltételeként
letett zardvizsgaval rendelkezd.

« A felsboktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas
eljarési rendjérs] sz6ld 289/2005. (XIL 22.) Korm. rendelet szerinti

gazdasdgtudomanyok képzési teriileten felsSoktatasi intézmeényben
az  oklevél kibocsatdsdnak feltételeként letett zdrdvizsgaval
rendelkezd,

« A felsdoktatisban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és
képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl sz9lé 139/2015. (VI 9)
Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudomanyok képzési teriileten
felsGoktatdsi intézményben az oklevél kibocsatasdnak feltételeként

letett zardvizsgdval rendelkezd.

. Az Addtanacsadd szakképesitéssel és az Adotanacsado
szakképesités-raépiiléssel rendelkezd.

+ A Pénziigyi és szamviteli {igyintézd szakképesitéssel és a Pénzligyi
és szamviteli tigyintézd szakmdval rendelkezd.

Igazolds a résztvevs kérésére keriil kidllitasra a programkovetelmeény-
modul szakmai kdvetelményeinek

minimum 60%-o0s szinten teljesitése, vagy jegyzdkényv a 6.2.9.
pontban leirt feltételek teljesitése esetén.

Képesit vizsgara az jelentkezhet, aki a tanuldsi eredmények mérésére

| sz0lgéld, a képzd hataskorébe utalt programkdvetelmény-modul

+ szakmai kivetelményeit minimum 60%-os szinten teljesitette, vagy a
| 6.2.9. pontban leirt feltételek teljesitése esetén.

A 8.3. pontban meghatdrozott feltételek teljesitése esetén a
képzés végén keriil kiallitasra tantisitvany.
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Felnbttképzési engedély szama; £/2020/000198 Villalkozdsi mérlegkeépes kdnyveld (04115002)

6.3. Tananyagegység

Konyvviteli ismeretek
A képzésben résztvevs a tananyagegység elvégzésével képes legyen
- eldkésziteni a véllalkozés dokumentumait kényveldsre,
- kdnyvelési feladatokat ellatni a szabalyzatoknak megfeleléen,
- gazdaségi eseményeket kontirozni, nyilvantartdsokat vezemi,
feladdsckat késziteni,
- elékeésziteni, elvégezni a leltdrozast,
- alkalmazni az adatszolgéltatdsra vonatkozo szabdlyokat.
70
Készségek, képességek | Ismeretek Elvart Onallésag és feleldsség
viselkedésmadok, | mértéke
attitiddk
ElSkésziti a vallalkozds | Ismeri a Szem el6tt tartja a Betartja a vallalkozdsok
dokumentumait vallalkozasok altal | kényvvitellel, gazdasagi mliveleteinek
kdnyvelésre, hasznalt addzassal intézésére vonatkozd
bizonylatokat és kapesolatos szabalyokat,
szamviteli, addzdsi | hataridéket.
szempontbdl
értelmezi azokat.
Kényvelési feladatokat | Ismeri a kényvelés Elfogadja a Villalja a felel6sséget
lat el kinyveléprogram | szabdlyait, a kényvelésre kinywvelési
segitségével a vallalkozas helyi vonatkozo tevékenységéért.
véllalkozés szamviteli rendjét, | eldirdsokat és helyi
szabalyzatanak szabalyokat,
megfelelGen. valamint felettese
etlendrzését,
Gazdasagi eseményeket |Ismeri és Elfogadija Onélléan végzi a
kontiroz, vezeti a alkalmazza a kényvelés kontirozast, a f[6kényvi
tokényvi és az kontirozas és a szabdlyait. Sziikség | kdnyvelést és a
analitilcus fékdnyvi konyvelés | esetén belsé feladasokat, a
nyilvantartasokat, szabélyait. Ismeria | ellenSrzést nyilvantartasok vezetését,
kinyvviteli feladdsokat | nyilvantartdsok kezdeményez.
készit, egyeztet. rendszerét és
sajatossdgait, az
alkalmazott
bizonylatokat, azok
kapcsolatat.
Vezeti az analitikus Tisztaban van az Elkotelezett a Onélléan végzi a
‘ nyilvantartasckat, analitikus nyilvéntartasok nyilvantartasok vezetdsét,
nyilvantartdsi elvardsok szerinti az egyeztetéseket és
rendszerekkel, Exti | vezetése mellett. hatariddk figyelését.
az analitika és a
f8konyvi konyvelds
kapesolatat,

vay)

A
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Elvégzi a feladatkorébe
tartozo leltdrozasi
feladatokat, amely sordn
hasznalja az eloirt
bizonylatokat.

Tsmeri a leltar
készitésének
folyamatat,
szabélyait, a
leltirozas soran
alkalmazandd
bizonylatokat és
azok hasznalatat,

A leltarozés sordn
torekszik a preciz
munkavégzésre.

Betartja a leltarozasi

folyamatra vonatkozd
utmutatasokat,

ElSkésziti a leltarozds
. dokumentumait, részt

Ismeri a leltarozas
dokumentumait.
Tudja a leltarozas
menetét,
iebonyolitasi
rendjét, a szilkséges
bizonylatokat.

Torekszik a
leltdrozédssal
teszefliggd
feladatok pontos
elvégzésére,

Onélldan végzi a
leltarozas egyes
részfeladatait,

Osszeveti a leltarozas
soran felvett adatokat a
kényvelésben
nyilvantartott
adatokkal. Elvégzia
sziikséges
egyeztetéseket, az
ériékelést és kezeli az
esetleges kiilonbségeket,

Firti a fokényvi
konyveléssel
térténd egyeztetés
menetét és a feltart
eltérések lehetséges
okait ezek
dokumentumait.

Torekszik a
leltdrozassal
Osszeliiggd
feladatok pontos
elvégzésére,

Onélloan végzi a
leltarozas kiértékelését és
a f6konyvi egyeztetéseket.

Alkalmazza az
adatszolgltatasra,
adatkezelésre és az
informacidbiztonsagra
vonatkozd szabalyokat.

Tisztdban van az
adatszolgéltatasra,
az adatkezelésre és
az
informécidbiztonsa
gra vonatkozo
szabélyokkal.

Figyelemmel kiséri
az
adatszolgaltatdsra,
adatkezelésre és az
informacidbiztonsa
gra vonatkozo
valtozdsokat.

Munkaja sordn betartja az
adatszolgaltatasra, az
adatkezelésre és az
informacidbiztonsigra
vonatkozd eldirdsokat.

Tematikai egységek tartalma

Oraszama

Tartalma:

formai

A szamviteli torvény

s A szamvitel feladatal, teritletei

« A szdmvitel szabalyozasa (kitlsé és belsd
szabalyozds), alapdokumentumok

. A szamviteli trvény - szdmviteli alapelvek

- szamviteli politika Gsszefiiggései
+ A beszamold szerepe, a beszamolo részei,

+ A kbzzététel és a kinyvvizsgalat
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Dunatjvarosi Szakképzési Centrum

Képzési program

Felnéttképzési engedély szama: E/2020/000198 Villalkozdsi mérlegképes kényvels (04115002)
A szamviteli bizonylatok
Tartalma:
«  Bizonylati elv értelmezése
+  Szigort szdmadast kitelezettség
«  Szigori szamadasq bizonylatok
nyilvantartdsa
+ Bizonylatok tartalmi és formai 2
kdvetelményei
+  Bizonylatok kidllitdsa, helyesbitése,
megQrzése
* A vallalkozdsok Altal leggyakrabban
‘ hasznalt bizonylatok
A villalkozés vagyona
Tartalma:
+  Avallalkozds eszkdzel, az eszkozik
csoportositisa
* A forrasok és csoportositasuk
* A mérleg fogalma, jellemzdi "
¢ A mérlegidcsoportok,  mérlegtételek
tartalma, definicidja
*  Azeredménykimutatds fogalma
+ Aleltdr fogalma, szerepe, jellemz8i
A szamlakeret, kinyvelési tételek szerkesztése
Tartalma:
*  Akonyvviteli szadmldk
* Az egységes szdmlakeret felépitése és
szerkezete
* A szamldk nyitdsa, zardsa 12
*  lddsoros és szamiasoros kényvelés
* Mérlegszdmidk, kliség- és
eredmeényszamlik
* Az analitikus és szintetikus kényvelés
kapcsolata
e
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Felndttképzési engedély szdma: £/2020/000198 Vallalkozdsi mérlegképes konyveld (04115002)

| Targyi eszkozok elszamolasa

Tartalma:

+  Térgyi eszkdzbk értékelése, mérlegérték
megallapitasa

+ Az amortizcid elszamoldsa (linearis,
teljesitményaranyos)

+  Belfldi beruhazasi széllitokkal kapesolatos

; N . s 1 n 16
tételek konyvelése (kiilonbozd
finanszirozassal)

+  Targyi eszkdzdk tizembe helyezése

+  Térgyi eszkozok értékestkkenesének
{6kbnyvi elszamoldsa

+  Targyi eszkozok értékesitésének fGkonyvi
elszamoldsa

A vasarolt készletek elszamoldsa
Tartalma;
« A vésarolt készletek bekeriilési érteke
+ Az anyagok raktari és analitikus
nyilvantartdsa
« Anyagbeszerzés konyvelése szdmla szerinti
dron (tényleges beszerzési dron vald
nyilvantartdsndl), visszakiildes ¢és az
engedmény konyvelése

+ Anyagfelhaszndlds szamitasa és

konyvelése atlagaron, csisztatott dtlagaron 14
és FIFO elv alapjan
« A leltarozas feladatai, a leltari eltérések
szamitdsa és konyvelése

. Anagykereskedelm'Lérubeszerzés,

visszakiildés  engedmény  konyvelése
tényleges beszerzési dras nyilvantartasnal,
aruértékesités

+  Kiskereskedelmi druértékesités
kiszamladzéssal és készpénzért, a leltdri

eltérések bizonylatolasa és konyvelése
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Felnttképzési engedély szdma: £/2020/000198 Villalkozési mérlegképes kinyvels (04115002)

Termékértékesités elszamoldsa
Tartalma:
» Az értékesités bizonylatoldsa, a szamla
tartalmi elemei

Az értékesités kinyvelédse, arbevétel,
fizetendd afa, készletcstkkends
kiszémitdsa, és kdnyveldse 12

A visszdru és mindségi  engedmény
szémitdsa és konyvelése

* A kiszdmldzott szolgaltatas elszamoldsa,

konyvelése

- A sajdt termelésd készletek

allomanyvaltozésa
Munkaformalk:
Kontaktdra: a képzésben részt vevs személyes jelenlétét, vagy az

interaktiv és tivolléti kapesolattal/online/ megvalésuld jelenlétét
igényl6 tandra

Konzultacié: az elsajatitandd ismeret dtadasat, megerSsitdst
eldsegits, a képzésben részt vevd személy(ek) és az oktatd kdzotti
interaktiv és tavolléti kapesolattal megvaldsuld jelentétet igényls,
online megbeszélés
Moédszerek:

Online vagy személyes jelenlétet igényld el6adds, magyarézat,
szemléltetés

Kozos feladatértelmezés, feladatmegoldas, magyardzat, az
Onalléan szerzett ismeretek pontositdsa, elmélyitése, kérdés-vélasz
modszer
Munkaforma:
Ondllé tanulds: a képzésben résztvevs személyes jelenlétét nem
igénylé, a kontaktorardl eltérd, a képzés Sraszamaba beszamithato
munkaforma

Elektronikus tananyag oktatdi irdnymutatassal torténd feltsltése,
gyakorld feladatok 6n4lld feldolgozdsa, feladatmegold4sok
bekiildése
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Felnéttképzési engedély szama; £/2020/000198 Villalkozdsi mérlegképes kinyvels (04115002)
—

A kévetelmény-modul végén a képzd hatdskérébe utalt
programkévetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése;
Id&tartama: 90 perc

A mérés mddszere; {rasbeli {teszt, esszé, szdmitds)
Ertekelése: a javitasi-értékelési itmutats eléirasai alapjan torténik, Az

egyes kerdésekre és feladatokra adhaté pontszamokat a javitési-
értékelési ttmutaté tartalmazza.

A programkovetelmény modul teljesftése akkor eredményes, ha a
képzésben résztvevd a megszerezhetd sszes pontszam 60%-at elérte,
Megszerezhet§ mindsitések:

+ Megfelelt
*  Nem felelt meg

A megszerezhetd mindsitésekhez tartozé kévetelményszintek:

* Megfelelt: a mérésen elért legaldbb 60%-o0s teljesitmény.

* Nem felelt meg: a mérésen elért 59%-0s vagy az alatti
teljesitmény.,

A szakmai képzés végén szummativ/mindsits céllal a 8. pontban a

képzésben részt vevd teljesitményét értékeld rendszer leirdsaban

meghatarozott médon.
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Felmentést kap a programkévetelmény-modul tanulis eredményének lj
| mérése aldl: |
* A fels6oktatasi alap- &g mesterképzésrél, valamint a szakinditds /
eljdrasi rendjérél sz616 289/2005. (XIL. 22.) Korm. rendelet szerinti
‘gazdasdgtudomanyok képzési tertilet tizleti képzési dgon pénziigy
¢s szémvitel alapszakon, valamint gazdasdgtudomanyi képzési
tertilet szamvitel mesterképzési szakon felsGoktatasi intézményben j
az oklevé]l kibocsatdsdnak feltételeként letett zdrévizsgaval
rendelkezd.

* A felsboktatisban szerezhetd képesitések jegyzékérdl &s 0
képesitések jegyzékbe torténd felvételérd] sz6l6 139/2015. (V1 9)
Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudoményok képzési teriilet
pénziigy és  szdmvitel alapképzési  szakon (szakképzettség:
kdzgazddsz pénziigy és 15/20 szimvitel alapképzési szakon), |
valamint gazdasagtudomanyi képzési  teriilet  szémvitel
mesterképzési  szakon {szakképzettség: okleveles kézgazddsz
szamvitel szakon) felsdoktatasi inkézményben az  oklevel
kibocsdtdsanalk feltételeként letet zarévizsgdval rendelkezd.

eljdrdsi rendjérél szd16 289/2005. (XIL 22.) Korm. rendelet szerinti

gazdasdgtudomanyok képzési teriileten felsGoktatdsi intézményben
az  oklevél kibocsétasénak feltételekeént letett  zdrdvizsgdval
rendelkezd,

|
1
i
|
* A felsSoktatasi alap- és mesterképzésrél, valamint a szakinditds ‘l

* A felsGoktatdsban  szerezhetd képesitések jepyzékérsl és 0
képesitések jegyzékbe torténd felvételdrsl sz016 139/2015. (V1 9
Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten
felsGoktatési intézményben az oklevél kibocsitisdnak feltételeként
letett zdrdvizsgdval rendelkezs.

\
|

Az Addtandcsadé szakképesitéssel és az Addtandesadd |
szakképesités-raépiiléssel rendelkezs, i

A Pénziigyi és szamviteli ligyintézd szakképesitéssel és a Pénziigyi ’
és szamviteli ligyintéz8 szakméval rendelkezd.

Igazoié_s a résztvev kérésére a programkévetelmény-modul szakmai
kévetelményeinek minimum 60%-os szinten teljesitése esetén

vagy jegyzdkdnyv a 6.3.9. pontban leirt feltételek teljesitése esetén
keriil kidllitdsra.

— .f.{
|

|
|
|
Kepesitd vizsgara az jelentkezhet, aki a tanulas eredmények mérésére |
i szolgdld, a képuzd hatdskdrébe utalt programkévetelmény-modul ‘
| szakmai kdvetelményeit minimum 60%-os szinten teljesitette, vagy a J
6.3.9. pontban lejrt feltételek teljesitése esetén, |
|

|

A 8.3. ponfban meghatdrozott feltételek teljesitése esetén a
képzés végén keriil kidllitasra tanusitvany. J
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Képzési program

Vallalkozasi mérlegképes kinyveld (04115002)

6.4, Tananyagegység

Adoézasi ismeretek

lehetdségeit,

A képzésben résztvevd a tananyagegység elvégzésével képes legyen
- értelmezni az addzasi alapfogalmakat, alkalmazni az

addjogszabalyokat,
- elvégezni a vallalkozas alapitdsdval, miikddtetésével kapesolatos
addzasi teenddket,
- megfogalmazni az egyéni véllalkozds valaszthat6 addzasi

- elldini az tnellenérzéssel kapesolatos feladatokat,

- 4tldtni az adohatdsagi ellendrzés folyamatat, tisztdban lenni az
adokotelezettségek elmulasztasabol eredd jogkovetkezményekkel,
- az addzési szabdlyok megértésére és az addzas kihivasainak és
lehetBségeinek felismerésére,
- megfogalmazni egy véllalkozas addzassal Osszefiiggd feladatait,
képes olyan keretrendszert kialakitani, ami szolgalja a pontos és
hidnymentes informaciok rendelkezésre allasat, rendszerezését az
adézasi feladatok ellatdsahoz.

1112

teendéket, az
{igyintézés modjat,
helyét, feltételeit.

Ik tasahoz a tan g
| Készségek, képességek | Ismeretek Elvart Onallbsag és feleldsség
viselkedésmédok, | mértéke
attitlidok
Ertelmezi a kiildnbdz8 | Ismeri az adézds Belatja az adoval Betartja az adoiigyi
adbzési alapfogalmakat, | alapfogalmait, az kapcsolatos szabalyokat.
Alkalmazza munkaja dsszefliggéseiben szabalyok
soran az alapvetd ismeri a kiemelt kovetésének
add&jogszabalyokat. addnemeket (afa, fontossdgat,
tao, szja, kiva, kata,
szochd, jarulékok,
helyi adok,
gépjarmitvet
terheld adok).
Blvégzi a vallalkozds Ismeri a vallalkozas | A véllalkozés Feladatait a
alapitasaval és alapitasanak alapitdsa soran dokumentumok alapjan
miikddtetésével dokumentumait, elfogadja a relevans | ondlldan végzi.
kapcsolatos addzasi, tudja az ezzel jogszabalyi
bejelentési teendSket. kapcsolatos eldirasokat.
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I Megfogalmazza az

Ismeri az egyéni

Igénye van az

Onalls véleményt alkot

egyéni véllalkozds - vallalkozés egyéni arrdl, hogy egy szakmai
1 vélaszthat6 addzdsi alapitasaval, véltalkozasokkal Otlet megvaldsitdsahoz
lehetGségeit. mitkddésével és kapcsolatos adozdsi | milyen addzasi format
megszilntetésével feladatok és érdemes vilasztania az
kapcsolatos adézési | Osszefliggések alakulé egyéni
és jogi helyes vallalkozésnak, illetve
informécidkat, felismerésére, megsz(ind addnem
helyett.
| Ellatja az Frti a Szem elétt tartja a Onélléan végzi a bevalldsi
tnellenGrzéssel véllalkozasnal szdmviteli és feladatokat és a befizetési
1 kapesolatos feladatokat. | felmeriils, addjogszabalyok informacick megkiildését,
addzdssal vonatkozd normait. | vallalja a felelésséget azok
Osszefligpd hibak, helyességéért,
hianyossagok
rendezésének
modjat. Ismeri a
bevalldsi
nyomiatvanyokat,

At4tja az adéhatésag

Frti az addhatosagi

Belatja a

FeletSsséget véllal a

altali ellenérzés ellendrzés céljat, megbizhato szolgditatott adatok
folyamatat, tisztaban feladatat és ismeri a | informaciéforrasok megbizhatdsdgadrt.

van az egyes sziitkséges fontossagit.

adokotelezettségek informacioforrasok

elmulasztasabdl eredd at,

jogkdvetkezményekkel.

Képes az addzési Ismeri a magyar Tudatessagra Onalldan képes alapvetd

szabdlyok megértésére
és a sajat, ill.
vallalkozasuk adozdsi
kihivasainak és
lehet8ségeinek
felismerésére.

Megfogalmazza egy
véallalkozas addzdssal
dsszefiiggt feladatait,
képes olyan
keretrendszert
kialakitani, ami a
leginkdbb szolgalja a
pontos és hianymentes
informacidk
rendelkezésre alldsét,
rendszerezését az
adorasi feladatok
ellatisahoz.

addrendszer
felépitését, annak
alapjait képezd
gazdasagi és jogi
megfontoldsokat,
intézményeket.

torekszik a sajat és
az altala képviselt
véllalkozas
megfelelé addzdsa
sordn.

addzasi kérdéseket
felismerni és
megvalaszolni.
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Tisztaban van az
adatszolgaltatasra,

Alkalmazza az
adatszolgaltatasra,

Figyelemmel kiséri
az
az adatkezelésre és
az

adatkezeléstre és az
informéciobiztonsdgra

adatszolgéltatisra,
adatkezelésre és az

vonatkozd szabalyokat. | informécidbiztonsa informaciobiztonsa
Tisztdban van az gra vonatkozo gra vonatkozd
adatszolgaltatasra, az szabalyokkal. valtozasokat,

adatkezelésre és az

informacidbiztonsagra
vonatkozd szabalyokkal,

Munkdja soran betartja az
adatszolgaltatdsra, az
adatkezelésre €5 az
informécidbiztonsigra

vonatkozd elBirdsokat

Tematikai egységek tartalma

QOraszama

Adozasi alapismeretek

Tartalma:

+ Az adéztatds funkcidi és alapelvel:

az addligyi jogviszony;

az adoztatassal kapesolatos

alapfogalmak;

az ad6k csoportositasa;

az  addhatésdgok  hataskére  és
illetékessége

« Az addkotelezettséggel kapcsolatos addzoi

feladatok:

bevallas,

elektronikus addbevallas

készitése;

az addbigazgatds fontosabb  eljdrasi
szabalyai:

- afizetéskdnnyités, a jogorvoslat ¢s a

végrehajtas rendje

Az adéellendrzés dltalanos szabalyai;

jogkovetkezmények: késedelmi potlék,
dnellendrzési po6tlék, adobirsag és a
mulasztdsi  birsag megdllapitasanak
szabdlyai.

- az addzdssal dsszefiiggd addigazgatasi,
addellendrzési feladatok és azok hatasai.
AdShatdsagok feltérképezése (illetékesség)
Esettanulmanyok, esetleiras adéellendrzésre,
jogkovetkezményekre

A NAV honlapjdnak tanulmanyozasa

12
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Altalinos forgalmi adé

Tartalma:

¢ Az afajellemz6i

¢ Az addalany

¢ A nebo ar és a fogyasztol ar kizott eltérés

* Az add mértéke az addalap utan, valamint a
bruttd arra vetitve

o Az Altaldnos addkulestol eltérd adomértékek
ald tartozo termeékek és szolgaltatasok

» Az értékesitések utan felszamitott fizetendd
ado megallapitdsa

» A beszerzésekre juté eldzetesen felszamitott
afa

o A villalkozast terhelé afa megallapitasa
{alapeset)

o A fizetendé add megallapitisa

| « Az adé levonasi jog

i *+ Addlevonasi jog korldtozdsa (alapeset)

*  Addfizetési kotelezettség

¢ Szamldzas (szamla, nyugta kitdltése,
adattartaima)

* A termék kizisségen beliili beszerzés és a
termék importja

* A teljesités helye a termek érickesitese és a

1 szolgdltatdsok nyujtdsa esetében az Aaltalanos
1 szabalyok értelmében

Feladatok az altalanos forgalmi add
meghatérozasara

32
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Egyéni vallalkozo jévedelemaddzasi formai
Tartalma:
+ Az egyéni véllalkozok adézasi szabalyai a
személyi jdvedelemaddban
« A vallalkozdi személyi jovedelemado
- A viallalkozdi kivét, a villalkozdi
nyereség és a véllalkozdi
osztalékalap ad6zasi szabélyai
- Az 4taldnyaddzés szabélyal
« A kisadézo véllalkozasok tételes addja 16
- Az addnem valasztasanak feltételei
- A KATA alapjénak meghatérozdsa
- A KATA mértéke  (f6allasu
kisaddzo, f6allastinak nem
mindsiild kisaddzd)
- A KATA &ltal kivaltott adonemek
+  Tovébbi adoénemek a hatdlyos jogszabalyok
alapjan: addalany, adoalap, addmérték, az
Altaluk kivaltott addk

Tarsasdgok jovedelemadézasa

Tartalma: ‘

+ A tirsasagi ado alanyai

« Az adéfizetési kotelezettség

« A tarsasagi addalap meghatarozdsa

+ Az addzés el6tt eredmény, az addalap és a
jovedelem{nyereség) minimum
dsszefiiggésel

« Az addalap-korrekcids tételek jelentdsége 26

«  Azaddalapot médosité tételek csoportjai:

+  az adéalapot jogeimében (egyszerre) noveld
és csokkentd tételek

+  azaddalapot csak cstkkentd tételek
«  azaddalapot csak noveld tételek

+ Az ado mértéke

+ Az alapvetd adokedvezmények

+ Az addzds utdni eredmeény

29
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Dunatijvérosi Szalcképzési Centrum Képzési program

Felndttképzési engedély szama: £/2020/000198 Villalkozdsi mérlegképes kdnyvels (04115002)
: : ' ' Gépjarmitado és cégautdadd
Tartalma:
« A gépjdrmiiadd
A belftldi gépjarmilivek addjanak alanya és
az adokotelezettség keletkezése
Mentesség az ada aldl
Az add alapja és mértéke személyszallitd
gépjarmii és tehergépjarmil esetén
Az add mértéke és az addkedvezmények 8
A cégautdadd
A cégautdadd alanyai
A - cégautéadd  fizetési  kitelezettség
keletkezése (bérlet, lizing, kikiildetds, stb.)
Az add mértéke
A gépjarmbadd  és acégautdado
Gsszevezetésének feltételed
Egyéb addk
+ A regisztracids adé jellemzoi
A jovedéki add jellemzbi, szabdlyozdsi
kérdései
A vam fogalma és funkcidi; a vdmok
csoportositdsa; a  hazai  vamrendszer
alapveto jellemzo6i "
¢ Az egyszerlsitett kozteherviselési
hozzéjarulas
+ A kisad6zo véllalkozdsok tételes addja
(KATA) és a kisvallalkozoi add (KIVA) célja,
szabalyai, az add alapja, mértéke,
nyilvantartisi kotelezetiség
Helyi addk
+ A helyi adok tipusai: vagyoni tipust
(¢pitményadd és telekado), kommunalis
jellegii adék (maganszemélyek kommunalis
adoja és idegenforgalmi add), helyi 6
ipar(izési add
* Az egyes tipusok addéalanyai
* Az ado alapja és mértéke '
+ Az addkbtelezettség teljesitése
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Murnkaformak:
Kontaktdra: a képzésben részt vevd személyes jelenlétét, vagy az
interaktiv és tavolléti kapcsolattal/online/ megvaldsulo jelenlétet
igényld tanora
Konzultacio: az elsajatitand o ismeret dtaddsdt, meger8sitést el8segits,
a képzésben részt vevd személy(ek) és az oktatd kozdtti interaktiv és
tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétet igényld, online
megbeszélés
Médszerek:
Online vagy személyes jelenlétet igényl$ eladas, magyarazat,
+  szemléltetés
Koz0s feladat értelmezés, feladatmegoldds, magyarazat, az onalléan
»  szerzett ismeretek pontositasa, eimélyitése, kérdés-valasz mddszer

Munkaforma:
Onallé tanulas: a képzésben résztvevd személyes jelenlétét nem
igényld, a kontaktdratol eltérd, a képzés draszadmdaba beszamithatd
munkaforma

Modszerek:

+ Elekironikus tananyag oktatdi iranymutatissal torténé feltdltése,

gyakorls feladatok 0ndlld feldolgozésa, feladatmegoldisok
bekiildése

A programkivelelmény-modul végén a programkdvetelmény-modul
tanuldsi eredményének - az dgazatért felelés miniszter altal
meghatarozott - kézponti mérése:

IdStartama: 90 perc

A mérés modszere: az dgazatért felelds miniszter dltal kiadott kdzpont
trasbeli feladatlap (teszt, esszé, szamitas)

Ertékelése: a javitasi-értékelési tmutatd eldirdsai alapjan torténik. Az
egyes kérdésekre és feladatokra adhaté pontszamokat a javitési-
értékelési atmutatd tartalmazza.

A programkovetelmény modul teljesitése akkor eredményes, ha a
képzésben résztvevd a megszerezhetd Gsszes pontszam 60%-at elérte.

"o

Megszerezhetd mindsitések:

+  Megfelelt

+  Nem felelt meg

A megszerezhetd mindsitésekhez tartozd kbvetelményszintek:

» Megfelelt: a mérésen elért legalabb 60%-0s teljesitmeény.
« Nem felelt meg: a mérésen elért 59%-os vagy az alatti
teljesitmény.
A szakmai képzés végén szummativ/mindsits céllal a 8. pontban a
képzésben részt vevd teljesitményét értékeld rendszer leirasaban
meghatarozott modon.
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Felmentést kap a programkdvetelmény-modul tanulasi eredményének
mérése alal:
*+ A felsGoktatdsi alap- és mesterképzésrd], valamint a szakinditas
eljarasi rendjérdl szol6 289/2005. (Xil. 22.} Korm. rendelet szerintt
gazdasdgtudomanyok képzési teriilet tizleti képzési dgon pénziigy
és szamvitel alapszakon, valamint gazdasagtudomanyi képzési
teritlet szamvitel mesterképzési szakon feis6oktatdsi intédzményben
az oklevél kibocsatdsdnak feltételeként letett zardvizsgaval
rendelkezs.

+ A felsboktatidsban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és ij
képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl szdld 139/2015. (V1. 9.)
Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet
pénziigy és szamvitel alapképzési szakon {(szakképzetlség:
kbzgarddsz pénziigy és 15/20 szamvitel alapképzési szakon),
valamint  gazdasigtudomanyi  képzési teriiletszamvitel
mesterképzési szakon (szakképzettség: okleveles kozgazdasz
szamvitel szakon} felsGoktatasi intézményben az oklevél
kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd,

+ Az Adodtandcsadd szakképesitéssel és az Addtandcsadd
szakképesités-raépiiléssel rendelkezd.

gazolds a képzésben résztvevd kérésére a programkdvetelmény-
nodul szakmai kdvetelményeinek minimum 60%-o0s szinten
eljesitése vagy jegyzdkényv a 6.4.9 pontban leirt feltételek teljesitése
setén keriil kidliftasra.

Képesit§ vizsgara az jelentkezhet, aki a tanulési eredmények mérésére
szolgald - az dgazatért felelds miniszter altal meghatarozott - kézponti
programkivetelmény-modulok szakmal kdvetelményeit minimum
60%-0s szinten teljesitette, vagy a 6.4.9. pontban leirt feltételek
teljesitése esetén,

A 8.3, pontban meghatdrozott feltételek teljesitése esetén a képzés
végén keriil kidllasra tantsitvany,
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6.5. Tananyagegység

Szamvitel és adozas digitalis kdrnyezetben

A képzésben résztvevl a tananyagegység elvégzésével képes legyen

- hasznalni a vallalkozas {igyeinek intézéséhez rendelkezésre allo
{igyfélkaput, cégkaput, és egyéb online szolgaltatasokat,

- Bsszedllitani és bekiildeni a statisztikai adatszolgaltatasokat,

- kdnyvelési bizonylatek adatbazis szint{ kezelésére, adatok
koényvelési programba valé importdlasara, exportaldsara,

- ellatmi a vallalkozas addkotelezettségéhez kapesolddd elektronikus
{igyintézési feladatokat, kezelni a nyomtatvanyki t5ltd programot,
kitolteni a megfeleld bevalldsi nyomtatvanyt,

- elldmi az dnellendrzéssel kapesolatos feladatokat,

- irodai szoftvereket haszndlni, kimutatdsokat, tomoritett és egyeb
specidlis file-okat késziteni, dokumentumokat kezelni, archivélni.

40

hevallés, stb.).

szélesebb korének
haszndalatara.

: =

Készségek, képességek | Ismeretek Elvart Onéllosag és felelosség

' viselkedésmddok, | mértéke
attitdok

Hasznalja a véllalkozas | Ismeri az Torekszik az Onalléan haszndlja az
igyeinek intézéschez ugyfélkapu, agyfélkapu, figyfélkaput, cégkaput és
rendelkezésre 4116 cégkapu, e- cégkapu és az egy¢b online feltileteket,
{igyfélkaput, cégkaput, | beszdmold és egyéb | online {igyintézési miiveleteket.
Lelliigy”, e-beszdmold, szakmai online szolgaltatdsok

és egyéb online ligyintézés nyujtotta

szolgaltatasokat (e- menetét. lehet8ségek mind

| Osszedllitia és bekiildi a
1 statisztikai
| adatszolgaltatasokat.

Ismeri az alapvetd
statisztikai
szamitasokat,
viszonyszamok ¢s

Torekszik a
megbjzhato adat-
és
informécioforrasok

Feleldsséget vallal sajat
szamitasainak
eredményeiért és a
hataridék betartasaért.

kizépértékek hasznalatara.
fajtait,
kiszdmitasuk
médjat. Ismeri az
elektronikus
statisztikai
adatszolgaltatdsi
rendszer

haszndlatat.
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Képes konyvelési Ismeri az

bizonylatok adatbazis automatizalt

szint(i kezelésére, kényvelési

nagytdmegit adatok rendszerekel, az

kémnyvelési programba adatbdzisok

vald importéldsara, kezelését

ellendrzésekhez az felhasznaléi szinten

adatok exportaldsara. ismeri és
alkalmazza.

Figyelemmel kiséri
a szamviteli,
addzasi
folyamatokat
tdmogalto technikai
tjdonsagokat.
Elkitelezett a
papirmentes
munkafolyamatok
irdnt,

Uj technikai
megoldasokat
kezdeményez.

Ismert a

Elldtja a vallalkozas

adokotelezettségehez véllalkozdst érintd

kapcsolddad elektronikus | ado- és

{igyintézési feladatokat. | jarulékfizetési
Kezelia kitelezetiségeket,
nyomtatvanykit61té Tudja a bevallési és
programot, Kitditi a befizetési

hatarid8ket. Ismeri
a bevalldsi

megfeleld bevallasi
| nyomtatvanyt.

Belatja a bevallasi
és befizetési
hatarid6k
betartasdnak
fontossagat.

| Kapesolatba 1ép az nyomtatvanyokat.
| {igyfélkapuval,
cégkapuval.
Elldga az Frti a Szem elétt tartja a
dnellendrzéssel vallalkozasndl szamviteli és
kapcsolatos feladatokat. | felmeriild, addjogszabalyok
addzassal vonatkozd normiit.
Osszefliggd hibak,
hidnyossagok
rendezésének
modjat. Ismeri a
bevallasi
nyomtatvanyokat,

Onélléan végzi a bevallasi
feladatokat és a befizetési

informdaciok megkiildését,
vélialja a felelésséget azok
helyességéért,

Irodal szoftvereket
hasznal, Képes
kimutatdsokat,
thmoritett és egyéb
specidlis file-okat
késziteni.

Ismeri az irodai
tigyviteli
szoftvereket, a
levelevés, az
ligyirat- és
szerzOdéskészités
kovetelményeit,
valamint az
iratmegdrzés
szabdlyait.

Figyelemmel kiséri
az tgyviteli
folyamatokat
tamogatd technikai
tjdonsagokat,

A szakmai eldirdasoknak
megfelelfen végzi a
levelezési és
fligyiratkezelési
feladatokat,
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Dokumentumot hoz
létre, modosit,
megosziott
dokumentumokat kezel.

Erti a
felhdszolgaltatasok
mitkddését, a kozos
dokumentum
kezelés
hasznalatanak
szabalyait.
Munkdja soran
hasznalja a papir
nélkiili
kommunikdcids
formakat.

Flkdtelezett a
papirmentes iroda
ésa
felhészolgdltatasok
alkalmazésa irant.

Uj felhészolgaltatasi
megoldasokat
kezdeményez. Kozisen
dolgozik
felh8szolgéltatasokban
tarsaival,

Pénziigyi és szamviteli
dokumentumokat

1 archival.

Ismeri a konyvelés
alapjat képezd
input bizonylatok
papiralapti vagy
elektronikus
taroldsanak
rendszerét,

A folyamatos
rendre,
dtlathatosdgra és az
utdlagos
visszakereshetdségre
valo torekvés,

Onélldan képes a
szamvitellel kapcsolatos
bizonylatok tarolasi
rendjének kialakitaséara.

Alkalmazza az
adatszolgaltatasra,
adatkezelésre és az
informacidbiztonsagra
vonatkozd szabalyokat.

Tisztdban van az
adatszolgaltatasra,
az adatkezelésre és
az

informacid-
biztonsagra
vonatkozd

szabalyokkal.

Figyelemmel kiséri
az
adatszolgaltatisra,
adatkezelésre és az
informdcio-
biztonsagra
vonatkozd
valtozasokat,

Munkaja sordn betartja az
adatszolgaltatasra, az
adatkezelésre és ax
informéciobiztonsagra
vonatkozd eldirdsokat.

Tematikai egységek tartalma

Qraszama
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Elektronilcus bevalls gyakon?ﬂg_

Tartalma:

A dolgozok be- és  kijelentésének
elkészitése, adatviltozdsok bejelentése,
valamint  az  egyszerfisitett  dolgozi
bejelentés (11041, T1042E)

Bevallds elkészitése a foglalkoztatd,
kifizetohely havi szja, szocidlis
hozzéjarulasi add s jarulék
kitelezettségérdl a munkavallalék és
minden egyéb jogviszonyban
foglalkoztatott személy munkavégzésével
kapcsolatosan (08-as és 08E bevallas)

A kiegészitd tevékenységet folytaténak
nem  mindsiilé  egyéni  vallalkozd
(jovedeline szerint addzd és dtalanyaddza)
€s a biztositott mezégazdasdgi éstermeld
szocialis hozzajaruldsi adé és jarulék
ktelezettségeirdl (58-as) bevallds
elkészitése, alkalmazisanak esetei

Az  atvezetési kérelem elkészitése az
adonemek kozotti addk atvezetdse és a
visszaigénylendé adg, jarulék illetve az
esetleges addkiutalds (17-es bevallas)

A személyl jovedelemads bevalldsshoz
szitkséges  igazoldsok begyiijtése utdn
maganszemély, illetve egyéni véllalkozé -
(jbvedelme szerint addzd, ataldnyaddzs,
ekhds addalany) - 53-as (évszam SZJA)
bevallasanak elkészitése

Bevallds egyes adokotelezettségekrd] az
allamhaztartassal szemben (01-es bevallas)

Az éves adatszolgdltatds teljesitése a
dolgozd  felé a munkavallalé  éves
munkajaval  kapesolatos  bevételeinek,
levont addjanak, jarulékainak bevalldsara
(M30-as bevallds)

Az egészségligyi szolgaltatdsi jarulék ala
vald ki- és bejelentés (T1011-es bevallas)

Altalénos forgalmi adé bevalls készitése
(65-6s bevallas)

Egyéni vallalkozd, tdrsasdg éves ipar(izési
addjanak a bevalldsa (HIPA)

20

36




Dunaiijvarosi Szakképzési Centrum

Felnéttképzési engedély szama: E/2020/000198

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kinyveld (04115002)

o Az adatlap elkészitése a kilép6 dolgozd

id#szaki béradatainak Osszesitésére
(Adatlap évszam)

+ A kisaddzé véllalkozok tételes addjdnak
éves bevalidsa (KATA)

+  Nyilatkozat elkészitése a nulla értékadatt
bevalias kivaltidsardl (NY-es bevallas)

Tartalma:

Fékonyvi és folydszamla konyvelési rendszer

+ A tdrzsadatok felvitele

+ A programok bedllitasa, paraméterezése

« A rendszer feladasi kapcsolatai

+  Nyitds-zarasi miveletek

+  Bizonylatokrogzitése(szamlak,
pénztarbizonylat, bankszdmlakivonat,

értékesités)

+  Amortizdcié elszamolésa

+ A térgyi eszkdzok kivezetése (selejtezes,

+  Lekérdezések (karton, leltar lista)

+  Fékényvi feladdsok a targyl
eszkéznyilvantarté rendszerbdl

felad4sok) 6
+  Lekérdezések a f6konyvi rendszerbdl
(napld, fdkonyvi karton, fokonyvi kivonat,
folyGszamla  kivonat,  éfa kimutatas,
mérleg, eredménykimutatas, lejart szamlak
listaja, lejard szamlak listdja)
+  Komplex feladatok megolddsa f6kényvi és
folydszamla kezel6 rendszerekben
Targyieszkoz-nyilvantarté program
Tartalma;
+  Targyi eszkdzok analitikus
nyilvantartasanak sajatossagai
+  Térezsadatok felvitele, a rendszer bedllitasa
+  Beruhézas, tdrgyi eszkiz dllomdnyba vétel
rogzitése 4
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Készletnyilvantarté program
Tartalma:
*  Akészletnyilvantartds sajatossagai

* A tOrzsadatok felvitele, a program
beallitésa, ériékelési eljdrdsok alkalmazdsa

*  Raktari bevételezések, kiadasok
bizonylatok alapjan (vdsdrlds, felhasznélas,
értékesités, hidny, selejtezés) 4
*  Aleltdr elGkészitése, leltari kimutatasok
készitése
*  Listdk lekérdezések (analitikus napls,
készlet karton)
*  Fokonyvi feladasok a készlemyilvantarté
rendszerbdi
Bérelszdmol6 program alkalmazésa
Tartalma:
* A bérszamfejtd rendszer sajitossigai
+  Torzsadatok felvitele
* A munkavallalo feivétele, munkaiigyi
nyilvantartds elkészitése 6

*  Bérszamfejtés, bérjegyzdk készitése
*  Listdk, lekérdezések (adé, jarulékok,
bérkarton, th és add igazolas)

+  Fokonyvi feladas a bérelszdmolé
rencszerbél

Munkaformak:

Konzultacio: az elsajatitandd ismeret dtadéasdt, megerdsitését
eldsegitd, a képzésben részivevd személyek és az oktats kbzdtt
tantermi, jelenléti, vagy interaktiv és tdvolléti jelenlétet igényld
megbeszélés

Onélld tanulés: a képzésben résztvevs személyes jelentétét nem

igényld, a kontaktératdl eltérd, a képzés draszdmaba beszamithatd

munkaforma
Modszerek:
* Kdzos feladatértelmezés, feladatmegoldds, magyarazat, az 6nélléan

szerzett ismeretek pontositasa, elimélyitése, kérdés-vilasz madszer
* Tavoktatdsi tananyagba épitett irinymutatas mellett éndlléd
feladatmegoldds, 6nalld tananyagfeldolgozds

30
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A programkdvetelmény-modul képz6  hataskorébe utalt
programkévetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése:
Idétartama: 90 perc

A mérés médszere: projektfeladat (megadott dokumentumok alapjin a
képzésben részt vevd rogzit, kimutatdsokat generdl, bevallasokat
készit korszer(t IT kornyezetben) .

firtékelése: a javitdsi-értékelési dtmutat eldirasai alapjdn torténik. Az
egyes kérdésekre ¢s feladatokra adhaté pontszamokat a javitdsi-
érickelési Gimutato tartalmazza,

A programkdvetelmény modul teljesitése akkor eredményes, ha a
képzésben résztvevs a megszerezhetd Gsszes pontszdm 60%-at elérte.
Megszerezhetd mindsitések:

s Megfelelt

+  Nem felelt meg

A megszerezlett mindsitésekhez tartozo kivvetelményszintek:

+ Megfelelt: a mérésen elért legaldbb 60%-os teljesitmény.

« Nem felelt meg: a mérésen elért 59%-o0s vagy az alatti
teljesitmeény.
A szakmai képzés végén szummativ/mindsitd céllal a 8. pontban a
képzésben részt vevd teljesitményét értékels rendszer leirasaban
meghatdrozott médon.

A Pénziigyi és szamviteli iigyintézd szakképesitéssel és a Pénziigyi és
szamviteli iigyintéz8 szakmdval rendelkezd felmentést kap a
programkévetelmény-modul tanulasi eredmeényének mérése alol.

Igazolds a képzésben rédsztvevd kérésére a programkovetelmény-modul
szakmai kovetelményeinek minimum 60%-os szinten teljesitése
esetén, vagy jegyz6konyv a 6.5.9. pontban lefrtak esetén keriil
kidllitdsra,

Képesitd vizsgara az jelentkezhet, aki a tanulasi eredmények mérésére
szolgald, a képzd hatéskdrébe utalt programkdvetelmeny-modul
szakmai kévetelményeit minimum 60%-o0s szinten teljesitette, vagy a
6.5.9. pontban leirt feltételek teljesitése esetén,

A 8.3. pontban meghatdrozott feltételek teljesitése esetén a képzés
végén keriil kidllitdsra tantsitvany.

39




Dunalijvarosi Szakképzési Centrum
Felndttképzési engedély szama: £/2020/000198

Képzési program
Vallalkozési mérlegképes kinyveld (041 15002)

6.6. Tananyagegység

Pénziigyi szamvitel

A képzésben résztvevs a tananyagegység elvégzésével képes legyen

- azonositani a vallalkozdsok gazdasagi feladatait,

- rendszerezni a vallalkozds vagyonat,

- elkésziti a véllalkozds szamviteli politikdjat, szamlatitkrét, értékelési

peénzkezelési -, leltdrozasi- és onkoltség-szamitdsi szabalyzatait,
elvégezni a vallalkozds alapitdsdval és miikidtetdséyel kapcsolatos
szdmviteli teendéket,

- értelmezni ¢s kezelni az egyes projektekhez kapesolédd
nyilvantartdsokat,

- vezetni az értékpapir, a valuta és deviza nyilvantartésokat,

- elvégezni az értékpapir, valuta és devizamiiveletek szamviteli
elszdmolasat,

- megérteni egy véllalatesoport miikédését, a csoport tagjai kdzti
kapcsolatokat feltérképezni, a szamviteli szabdlyzatokat kialakitani
és konszolidalt beszamoldt elkdsz feni,

- megérii az atalakuldsra vonatkozo folyamatokat és Ssszeallitani a
vagyonmérleg-, vagyonleltar tervezeteket, valamint a végleges
vagyonmérlegeket és vagyonleltdrakat, egytittmtiksdni a véllalat-
vezetéssel, a jogi képviseldvel és a konyvvizsgaldval,

- avillalkozds K+F tevékenységét értelmezni, szamvitelileg kezeini,

- értelmezni a bérszamfejtés dokumentumait és fokonyvben régziteni
a relevans adatokat,

~ tigyeleminel kisérni a véllalkozas tevékenységét és annak a
szamvitellel, addzdssal Gsszefilggs kapesolatait,

- alkalmazni a kapesolattartds kulturalt szabalyait.

r

280

Készségek, Ismeretek Elvart rg;élléség és felelfisség
Iépességek viselkedésmddok, | mértéke
attititddk

Azonositja a Megnevezi a Elfogadja a Betartja a vdllalkozdsok
villalkozdsok véllalkozasok vallalkozdsokkal gazdasagi miiveleteinek
gazdasagi feladatait. szamviteli, osszefliggl intézésére vonatkozd

pénziigyi, adézasi, | gazdasagi szabalyokat,

Ugyviteli feladatait. | feladatokat,

Ismeri a kéztiik

lévé

Osszefiiggdseket.
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| Rendszerezi a

feltdrozési- és
dnkoltség-szamitasi
szabdlyzatait

Csoportositja a Elfogadja a Betartja a vagyontargyak
| vailalkozés vagyonat. | vallalkozas vallalkozdsok mérlegtételekbe torténd
vagyontargyait. vagyonaval besoroldsanak szabalyait.
Ismeri a vallalkozés | kapcsolatos
életében betdititt jogszabalyi
szerepiiket. elGirasokat.
Felsorolja a
mérlegtételeket. A
vagyontargyakat
elhelyezia
mérlegben. Frti a
merleg
osszefliggéseit.
A viéllalkozds Ismeri a vonatkozd | Elfogadja a Betartja a villalkozdsok
sajatossagait jogszabdlyokat, érti | véllalkozasok gazdasdgi miiveleteinek
figyelembe véve a szakmai- miikdésével intézésére vonatkozd
elkésziti a véllatkozds | vallalkozasi kapcsolatos szabalyokat.
szAmviteli politikdjat, | mikodés jogszabélyi
szamlatiikrét, pénziigyi- el6irdsokat.
értckelési-, szamviteli
pénzkezelési -, vonatkozésait,

Flvégzi a vallalkozas

Ismert a vailalkozas

A villalkozas

Feladatait a

alapitasaval és alapitdsanak alapitdsa soran dokumentumok alapjan
| mtkodtetésével dokumentumait, elfogadja a relevans | dnalldan végzi.
| kapesolatos szémviteli | tudja az ezzel jogszabalyi
teenddket. kapcsolatos el6irasokat.
teenddket, az
{igyintézés modjat,
helyét, feltételeit.
Ertelmezi és ha Ismeri a vallalat Elfogadja a Egylittmikddve a
sziikséges palyazati hatariddket és az csapattagokkal latja el a
szamvitelileg kezeli az | lehetdségeit. elszdmolas projektek és palyazatok
egyes projektekhez Behatdan kivetelményeit tevékenységeit.
kapcsolodo tanulmanyozza
nyilvantartasokat {felismeri) a
(elkiilonitett pélyézati
nyilvantartas, szerzédéseket,
koltségelszamolas, tdmogatas
sth.). intenzitast szamol.
Erti a kapott
eredményeket, s a
kozéttik fennalld
dsszefliggéseket
41 Ty
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Vezeti az értékpapir, a | Ismeri az Elfogadja az Betartja és betartatja az
valuta és deviza értékpapirok értékpapfr-, valuta- | értékpapir-, valuta- és
nyilvéntartdsokat, nyilvantartdsuk és deviza- deviza- nyilvantartdsokra
Elvégzi az értékpapir, | médjét. Ismeri az nyilvantartisokra vonatkozo szabalyokat,
valuta és arfolyam és hozam | vonatkozé
devizamfiveletek szamfitds modjat. szabalyokat,
szamviteli Ismeri a valuta- és
elszamolasat. devizaarfolyamokat
Erti egy Ismeri a Elkdtelezett a Felelésséget véllal a
véllalatcsoport vallalatcsoportok konszolidalt konszolidélt szdmviteli
miikdését, képes a beszamoldsi szimvitelt beszdmoldért.
csoport tagjai kdzti kételezettségeire beszamold pontos
kapesolatokat vonatkozo és hatdridére
feltérképezni, a jogszabalyi torténd elkészitése
szamviteli el6irdsokat. Tud mellett.
szabalyzatokat ennek | konszolidalt
megfelelden beszdmolot
kialakitani és késziteni,
konszolidélt

beszdmoldt elkésziteni.

Erti az dtalakuldsra (¢s | Ismeri az Elkitelezett a Feleldsséget véllal a
egyesitlésre, atalakulasra (és vagyonmérleg-, vagyonmérleg-,
| beolvaddsra, egyestilésre, vagyonleltar vagyonleltdr tervezetekért,
| szétvaldsra és beolvaddsra, tervezetek, valamint a végleges
{ kivalésra) vonatkozé szétvalasra és valamint a végleges | vagyonmérlegek és —
| folyamatokat és képes | kivaldsra) vagyonmérlegek és | leltarakért,
| Osszeallitani a vonatkozd vagyonleltarak
vagyonmérieg-, jogszabalyi pontos és
vagyonleltar eléirasokat. hataridére torténd
tervezeteket, valamint elkészitése mellett.

a végleges
vagyonmérlegeket és
vagyonleltarakat,
Egyiittmiikodik a
vallalat-vezetéssel, a
jogi képviselbvel és a
kényvvizsgéldval,

Képes a vallalkozas Ismert a K+F Szem elStt tartjaa | Betartja és betartatja a K+E
K+T tevékenységét szamviteli szabdlyozoknak nyilvantartasokra
értelmezni, kategoridkat, tudja, | vald megfelelést, vonatkozo szabalyokat,
szamvitelileg kezelni. | hogy hol keresse a
vonatkozé
jogszabalyokat,
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Brtelmezi a
bérszamfejtés altal
elkészitett
dokumentumokat és
f8kdnyvben rogziti a

Ismeri a
munkabérhez
kapesolddd
alapfogalmakat és
tudja kezelni a

Elkotelezett a
jogszabdlyi
kitelezettségek és a
hatériddk betartasa
mellett,

Betartja és betartatja a K+F
nyilvantartiasokra
vonatkozd szabatyokat.

(termelés, szolgaltatas)
és annak a
szamvitellel, addzassal
Dsszefliggh
kapcsolatait.

a konkrét agazatra,
teritletre,
vallalkozasra
vonhatkozdan,

megértése irant.

relevéans adatokat. bérszdmiejtés

eredményeként

jelentkezd

feladasokat,

elszamolasokat.

Termelés-
Folyamatosan technologiai Nyitott és Onalléan kezdeményezi,
figyelemmel kiséri a ismeretekkel érdekl6ds a hogy a véllalkozés
vallalkozas rendelkezik termelési miikddését rendszeresen
tevékenysegét dltalanossagban és | folyamatok attekintse a kitllénbozd

teriiletek vezet&ivel, hogy a
folyamatokat technologia
szintjén atlassa és
értékelhesse azok
szamvitell addzasi hatasat
és a szitkséges szamviteli
lépésekrdl (moédositasokrd],
hatdsokrol) tajékoztatja a
doéntéshozdkat.

Alkalmazza az
adatszolgéltatisra,
adatkezeléste és az,

| informacidbiztonsagra
| vonatkozé

1 szabalyokat.,

Tisztaban van az
adatszolgaltatasra,
az adatkezelésre és
az informacio-
biztonsdgra

vonatkozo
szabalyokkal.

Figvelemmel kiséri
az
adatszolgéltatasya,
adatkezelésre és az
informécio-
biztonsagra
vonatkozd
valtozasokat,

Munkdja soran betartja az
adatszolgéltatasra, az
adatkezelésre és az
informécidbiztonsagra
vonatkozd el6{rdsokat.

| Adott szituacidénak
| megfeleléen
alkalmazza a
kapcsolattartas
kulturalt szabalyait.

Ismeri a hétkdznapi
és gazdasagi
életben hasznalatos
viselkedéskultiira
alapvetd szabalyait.

Képviseli és
tudatosan
alkalmazza
szitudcidhoz
igazitottan a
kulturalt
kapcsolattartas
szabdlyait. Magara
nézve is
kijtelezdnek tartja
az udvarias
viselkedés etikai
szabalyait.

Omalldan, felelGsséggel
hasznéalja a megtanult
szabalyokat, a kapott
észrevételek, visszajelzések
alapjan folyamatosan
fejleszti sajat
viselkedéskultarajat.

Tematikai egységek tartalma

Qraszama
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A Xkettds kinyvvitel

Tartalma:

A beszamoldsi  kotelezettség és a kdnyvvezetés

kapcsolata

* Kényvvezetés a kettds és az egyszeres kényvvitel

rendszerében, a kényvvezetés egyes médjai kdzotti

attérés

Az immaterialis javak elszimolasival kapcsolatos
feladatok

Tartalma:

Az immateridlis javak fogalma és csoportositésa
(vagyoni érték(l jogok, iizleti vagy cégérték,
szellemi termékek, kisérleti fejlesztés  aktivalt
értéke, alapitds-atszervezés aktivalt értéke),

Az immaterialis javak helye a mérlegben,

Az immaterialis javak beszerzési, illetve eléallitdsi
kiltségének tartalma,

Az immaterialis javakkal kapcsolatos gazdasagi
események elszdmolasa, a konyvelés bizonylatai és
az analitikus nyilvantartasok,

Az immateridlis  javak  értékesokkenésének
megallapitisa, az elszdmolds lehetéségei és
korlétai,

Az immaterialis javak értékelése a mérlegben, az

értékelés bizonylali aldtdmasztisa

14

A targyi eszkozok elszdmolasaval kapesolatos
feladatolk

Tartalma:

A targyi eszkOzok beszerzés, illetve el6allitasi
ké&ltségének tartalma,

A targyi eszkozokkel kapesolatos gazdasagi
esemeények elszamoldsa, a kdnyvelés bizonylatai és
az analitikus nyilvantartasok,

A targyi eszkOz0k értékestkkenésének
megallapitdsa, az elszdmolas lehetdségei,

A targyi eszkdz0k értékelése a mérlegben, az
értékelés bizonylati aldtdmasztdsa,

Beruhdzas, feltjitas, karbantartas elkiilonitések
fogalmai

24
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T

kapcsolatos feladatok

Tartalma:

. A befektetett pénziigyi eszkozok értékvesztése, az
értékvesztés megallapitasa,
A befektetett pénziigyi eszkozok értékelése a

mérlegben, az értékelés bizonylati alatdmasztasa, "

+ A befektetett pénziigyi eszkizokkel kapesolatos
gazdasigi események, illetve az év végi értékelés
hatésa az eredmeényre, megjelenése az eredmény-
kimutatasban,

+ A befektetett pénziigyi eszkdzok értékhelyesbitése,

+ A befektetett pénziigyi eszkézdk kapesolata a |
kiegdszitd mellékiettel |
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A készletek elszamolasival kapesolatos feladatok
Tartalma:

s

+ A készletek beszerzési, illetve el8allitasi kéltségének

tartalma,
Vasarolt készletek fogalma, fajtdi és értékelésiik
Raktarra vétellel kapcsolatos szamitésok és

kinyvelésiik (anyag, kiskereskedelmi 4ru,
nagykereskedelmi aru, géngyoleg)

Vésdrolt készletek dllomanyvaltozasainak
meghatdrozdsa

Vasarolt készletek leltari kiltonbozetének
elszamoldsa

A sajat termelésii készletek fogalma, fajtai és
értékelésiik

]

A sajat termelésii készletek kizvetlen énkoltségének
meghatarozasa

Raktdrra vétellel kapcsolatos szdmitdsok és
kényvelésiik

A sajat termelés(i készletek dlloményvéltozdsainak
meghatdrozasa
A késztermékek leltari killonbozetének elszamoldsa

Az értékesités bizonylatolésa, a szamla tartalmi
elemei

Az értékesités knyvelése, drbevétel, fizetendd 4fa,
készletesdkkenés kiszdmitdsa és kiinyvelése
Visszaru és mindségi engedmény szdmitésa és
kényvelése

A kiszamlazott ipari szolgallatds elszdmolasa,
kényvelése

Az kOzisségi értékesités és az export elszdmoldsa,
kényvelése

A készletekkel kapcsolatos gazdasdgi események
elszamoldsa az egyszeres és a kettSs kdnyvvitel
rendszerében, a kinyvelés bizonylatai és az
analitikus nyilvantartasa,

A készletek értékvesztése, az értékvesziés
megéllapitasa,

A készletek éridkelése a mérlegben, az értékelés
bizonylati aldtdmasztdsa,

A készletekkel kapcsolatos gazdasagi események,
illetve az év végi értékelés,

Eredményre gyakorolt hatasa és megjelenése az
eredménykimutatasban,

A készletek kapesolata a kiegészitd mellékletekkel

24
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A kovetelések elszdmolasaval kapesolatos
feladatokfeladatok

| Tartalma:

« A kovetelések nyilvantartasba vételi értéke,

« A kovetelésekkel kapesolatos gazdasigi események
elszémolasa az egyszeres 6s a kettd konyvvitel
rendszerében, a kényvelés bizonylatai és az

analitikus nyilvantartdsok,

« A kdvetelések mindsitése, céltartalék képzése,
behajthatatlan  koveteldsek kritériumai,  azok 14
leirasa,

. A devizakivetelésekkel kapesolatos sajatossagok,
+ A kévetelések értékelése a mérlegben, az értékelés
bizonylati alatamasztasa,

. A kovetelésekkel  kapcsolatos gazdasagi e

események, illetve az év végi értékelés

eredményére gyakorolt hatds, megjelenése az
eredménykimutatasban,

+ A kivetelések kapesolata a kiegészit$ melléklettel
| Az értékpapirok elszamolasival kapesolatos feladatok

1 Tartalma:

« Az értékpapirok csoportositdsa (eladdsra vésarolt
kotvények,  eladdsra  vasdrolt kdtvények,
visszavasarolt sajat részvények, tizletrészek és

egyéb értékpapirok),

Az értékpapirok helye a mérlegben,

+ Az értékpapirok beszerzést koliségének tartalma,

. Az értékpapirokkal  kapcsolatos gazdasagi
események elszamolasa az  egyszeres és a kettOs "
kényvvitel rendszerében, a knyvelés bizonylatai
és az analitikus nyilvantartasok,

+ Az értékpapirok értékelése a mérlegben, az
értékelés bizonylati aldtdmasztasa,

. Az értékpapirokkal  kapcsolatos gazdasagi

események, illetve az év végi értekelés eredmenyre

gyakorolt hatasa és megjelenése az
eredménykimutatasban,
« Az értékpapirok  kapcsolata  a kiegészits
melléklettel

|
V
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=

A pénzeszkozok elszdmolasdval kapesolatos

elszamolasi feladatok

Tartalma:

A bankszamldt és a pénztérszamlat érints gazdasagi
események

A bankszamla és a pénztarszimia vezetésére
vonatkozé szabéalyok

A bankszamlat és a pénztarszamldt érintd
legfontosabb gazdasagi események konyvelése

Az adott kblesénokkel kapcsolatos elszémoldsok

A forgatdsi célu  kotvények beszerzésének,
értékesitésének  és  beviltdsdnak konyvviteli
elszdmoldsa

A részvényvésarlds, a részvényértékesités, valamint
a kapott osztalék kinyvelése,

A kltségvetdsi kiutaldsi igények és teljesitésiik

A kamatok aktiv és passziv idébeli elhataroldsanalk
kényvelése

A pénzeszkozOk nyilvantartdsba vételi éridkének
tartalma,

A pénzeszkizdkkel  kapesolatos  gazdasdgi
események elszdmoldsa az egyszeres és kettds
kényvvitel rendszerében, a kdnyvelés bizonylatai és
az analitikus nyilvantartdsok,

A devizaban, valutdban levd pénzeszkizok, a
valuta-, a devizaszdmldk vezetésével kapcsolatos
sajatossagok,

A devizdban, wvalutidban levd pénzeszkidzik
értékelése a mérlegben, az érickelés bizonylati
alatAmasztdsa,

A pénzeszkozokkel  kapcsolatos  gazdasagi
események, illetve az év végi értékelés eredményre
gyakorolt hatdsa és megjelenése az
eredménykimutatdshan,

A pénzeszkzok kapcsolata a kiegészité melléklettel

14
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Koltségekkel kapcsolatos elszamolasol

i Tartalma:

A kiltség, kdzvetlen koltség, kbzvetett koltség
fogalma

A termelési koltségek elszdmoldsanak lchetdségei
(koltségnem, koltséghely, kiltségviseld)

A koltségnemek részletes tartalma és a
kottségnemek kinyvelése koltségmadositd tételek

+  Koltségek iddbeli elhatrolasa

Az értékesitési, igazgatési kiltség és az egyéb
4ltaldnos koltség tartalma

« Az Onkoltség fogalma, részei

+ Onkoltségszamitds, kalkulacios séma

.+ Onkoltségszamitasi szabalyzat

Az aktiv id6beli elhatarolasok azoldkal kapcsolatos

elszamolasi feladatok

Tartalma:

+ Az aktividébeli elhataroldsok fogalma, szerepe és
fajtai,

. Az aktiv idébeli elhatarolasok helye a mérlegben,

. Az akiiv iddbeli elhatdrolasok elszamolasa, a

elhatarolasolk,

+ Az aktiv id8beli elhatarolasak értékelése a
mérlegben, az ériékelés bizonylati alatamasztasa,
+ Az akiiv idébeli elhataroldsok eredményre

gyakorolt hatdsa és megjelendse az
eredménykutatasban,

. Az aktiv idébeli ethatarolasok kapesolata a
Yiegészit melléklettel

A sajat téke elszamolasdval kapcsolatos feladatok

Tartalma:

+ A sajit tdke fogalma, GsszetevBl (jegyzett tbke,
tSketartaldk, eredménytartalék, értékelédsi tartalék,
elézé dvek athozott vesztesége),

+ A sajat t6ke helye a mérlegben,

+ A sajat t6ke egyes elemeivel kapcsolatos gazdasagi

események elszdmoldsa az egyszeres és a kettds
k'c'myvvitel rendszerében, a k'c'myvelés bizonylatai
és az analitikus nyilvantartdsok, a jegyzett toke, a
téketartalék, az értékelési tartalék, az elézd évek

dthozott vesztesége,

A sajat tSke egyes elemeinek kapesolata a

kiegészits melléklettel

kényvelés  bizonylatai  és  az analitikus

]

14

nyilvéntartisok, —a  sajatos akilv iddbeli 5
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A céltartalélcok elszdmoldsaval kapcesolatos feladatok
Tartalma:

* A céltartalékok fogalma és csoportositasa
{céltartalék a varhatd veszteségekre, céltartalék a
varhaté kotelezettségekre és egyéb céltartalékok).

« A céltartalékok helye a mérlegben.

* A kofelezettsegek nyilvantartasba vételi értékének
tartalma,

* A Kkotelezettségekkel  kapesolatos  gazdasagi
események elszamoldsa az egyszeres és az
anaklitikus nyilvantartasokban,

+ A devizakitelezettségekkel kapcsolatos
sajatossagok,

* A kitelezettségek értékelése a mérlegben, annak
bizonylati alatdmasztasa,

* A kotelezettségekkel kapcsolatos gazdasagi
események, illetve az év végi eredményre
gyakorolt hatasa és megjelenése az
eredménykimutatasban,

« A kotelezettségek kapesolata a kiegész{td
mellékletekkel

« A céltartalékok értékelése a mérleghen, az értékelés 5
bizonylati aldtdmasztasa.

« A céltartalékokkal kapcsolatos elszamolasok az
egyszeres és a kettGs kinyvvitel rendszerében,
annak hatdsa az eredményre, megjelenése az
eredmény-kimutatasban,

+ A céltartalékok kapesolata a kiegészitd melléklettel

A kitelezettségek elszamoldsaval kapcesolatos
feladatolk
Tartalma:

+ A kotelezettségek fogalma és csoportositisa,

* A hosszit lejarath kotelezettségek (beruhazds és
fejlesztési hitelek, egyéb hossz(i lejdratt hitelek,
hosszd lejdratra kapott kdleséndk, tartozasok
kotvénykibocsatdsabol,  alapitokkal — szembeni
kiitelezettségek és  egyéb  hosszi  lejdrat
kotelezettségek)

* A rbvid lejaratd kitelezettségek (vevbtdl kapott
elélegek, szallitdk, valtdtartozasok, révid lejaratu
hitelek, rovid lejdratii kolesondk, egyéb rivid
lejaratiy kotelezettségek) jellemzdi és tartalma,

+ A kotelezettségek helye a mérlegben,

10

50

%




Dunatijvarosi Szakképzési Centrum Képzési program
Felnbttképzési engedély szama: £/2020/000198 Vallalkozasi mérlegképes konyveld (04115002)

Jovedelemelszimolas
Tartalma:

.+ Ajidvedelemmel kapesolatos analitikus
nyilvantartasok, a jivedelem részei

* A bérfeladds szamitdsa, nyilvantartdsa és
kényvelési feladatai (bér, betegszabadsag)

* Alevonasok keletkezése, nyilvantartasa és

51

konyvelése
* A bérek kdzterheinek szamitésa, nyilvantartdsa és
kényvelése {szocho) 14
*  Ajovedelem kifizetése (készpénzes és
folydszamlara torténd dtutalds)
* A bérszamfejtésbil szarmazo kotelezettségek
atutaldsa
*  Azelszdmolasra kiadott 8sszegekkel kapesolatos
kényvelédsi feladatok
+  Afel nem vett jovedelemmel kapcsolatos
kanyvviteli elszamoldsok
| A passziv idébeli elhatarolasokkal kapcsolatos
| elszamolasi feladatok
| Tartalma:
* A passziv idébeli elhatarolasok fogalma, szerepét
és fajtdi,
* A passziv id8beli ethataroldsok helye a mérlegben,
* A passziv id8beli elhataroldsok elszdmolasa, a
kinyvelés bizonylatai és az analitikus
nyilvantartasok, >
. A passziv idSbeli elhatarolasok értékelése a
mérlegben, az értékelés bizonylati aldtdmasztdsa,
+ A passziv idGbeli elhatarolasok eredményre
gyakorolt hatasa és helye az
eredménykimutatdsban,
» A passziv id6beli elhataroldsok kapcsolata a
kiegészitd mellékieitel
Specialis céghelyzetek szamvitele
Tartalma: 5
«  Atalakulds, egyesiilés, szétvalas, felszamolas,
i veégelszamolas, kényszertirlés szamviteli feladatal
Pénznemviltds szamvitele, Ellen8rzés, 6nellentrzés
szamvitele
Tartalma:
+  Maés pénznemre torénd attéréssel kapcsolatos 5
szamviteli feladatok
*  Hibdk és hibahatasok csoportositdsa, jelent6s és
nem jelentds hibdk szamviteli kezelése
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A konszern szamvitel alapjai
Tartalma:

+  Konszoliddcios kor kialakitdsa, 5
+  Konszolidacios munkafolyamat alapjainak

ismertetése

| Komplex esettanulmanyok megoldasa

75

Munkaformak:

Kontaktdra: a képzésben részt vev személyes jelenlétét, vagy az
interaktiv és tavolléti kapesolattal/online/ megvalosulo jelenlétet
igényld tandra

Konzultacié: az elsajatitandd ismeret dtaddsat, megerSsitését
elésegitd, a képzésben résztvevd személyek és az oktatd kdzotti

tantermi, jelenléti, vagy interaktiv és tavolléti kapcsolattal/online
jelenlétet igénylé megbeszélés

Online vagy személyes jelenlétet igényl$ eléadas, magyarazat,
+  szemléltetés

+  Kozds feladatértelmezés, feladatmegoldds, magyardzat, az 6nailoan
szerzett ismeretek pontositdsa, elmélyitése, kérdés-valasz modszer

Munkaforma:
Onall6 tanulds: a képzésben részivevd személyes jelenlétét nem
igényl, a kontaktdratol eltérd, a képzés 6raszdmaba beszamithatd
munkaforma
Modszer:
+  Digitalis platformon tananyag oktatéi irdnymutatassal torténd
feltditése, gyakorld feladatok 6nallo feldolgozasa, feladatmegoldasok
bekiildése

72
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A programkdvetelmény-modul végén képzd hatdskorébe utalt
programkévetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése:
Idétartama: 120 perc

A mérés mddszere: frasbeli (teszt, esszé, szamitas)

o2

Frtékelése: a javitasi-értékelési titmutaté el6irasai alapjan torténik. Az
egyes kérdésekre és feladatokra adhaté pontszdmokat a javitasi-
értékelesi titmutatd tartalmazza.

A programkévetelmény modul teljesitése akkor eredményes, ha a
képzésben résztvevd a megszerezhetd Gsszes pontszam 60%-4t elcrte.

o

Megszerezheté mindsitések:

¢« Megfelelt

+  Nem felelt meg
A megszerezhet§ mindsitésekhez tartozd kdvetelményszintek:

+ Megfelelt: a mérésen elért legalabb 60%-o0s teljesitmény.

teljesitmény.

o rgn

| A szakmai képzés végén szummativ/mindsitd céllal a 8. pontban a képzésben
észt vevs teljesitményét értékeld rendszer leirdsdban meghatdrozott modon.

Felmentést kap a programkdvetelmény-modul tanuldsi eredményének

. Nem felelt meg: a mérésen elért 59%-os vagy az alatti

« A felsdoktatdsi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas

eljérasi rendjérdl szol6 289/2005. (XIL 22.} Korm. rendelet szerinti
gazdasagtudomanyok képzési teriilet tizleti képzési dgon pénziigy és
szimvitel alapszakon, valamint gazdasdgtudomdnyi képzési teriilet
szdmvitel mesterképzési szakon felsGoktatdsi intézményben az
oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval rendelkezd.

« A felsGoktatdsban szerezhetd képesitések jegyzékérol és (j
képesitések jegyzékbe torténé felvételérdl sz616 139/2015. (VI 9.)
Korm. rendelet szerinti gazdasagtudoményok képzési teriilet
pénziigy és szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség:
kdzgazdasz pénziigy és 15/20 szamvitel alapképzési szakon),
valamint  gazdasdgtudomanyt  képzési  terlilet  szdmvitel
mesterképzési szakon (szakképzettség: okleveles kozgazdasz
szamvitel szakon) felsSoktatdsi intézményben az oklevel
kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval rendelkezo
felmentést,
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Igazolas a programkévetelmény-modul szakmai kévetelményeinek
minimum 60%-o0s szinten teljesitésérél vagy jegyzdkényv a 6.6.9.
pontban leirt feltételek teljesitése esetén.

Képesité vizsgara az jelentkezhet, aki a tanulési eredmények mérésére
szolgdls, a képzd hatdskérébe utalt programkdvetelmény-modul
szakmai kovetelményeit minimum 60%-0s szinten teljesitette, vagy a
6.6.9. pontban leirt feltételek teljesitése esetén.

A 8.3. pontban meghatérozott feltételek teljesitése esetén a képzés
végén kerdil kidllitasra tamisitvény.

6.7. Tananyagegység

Pénziigyi kimutatdsok Ssszedllitdsa, elemzése és ellendrzose

A képzésben résztvevd a tananyagegység elvégzésével képes legyen

- elvegezni az {izleti év végén, a szamviteli zarashoz szitkséges
feladatokat,

- elkésziteni a vallalkozds szamviteli beszamoldjit,

- elvégzni az lizleti év kezdetén a szdmviteli nyitdssal kapcesolatos
feladatokat,

- adatokat szolgaltatni a kényvvizsgdlathoz, egyiittmiikidni a
konyvvizsgildval az ellendrzés sordn,

- megérti egy vallalatcsoport mitkédését, a csoport tagjai kézti
' kapcsolatokat feltérképezni, a szamviteli szabdlyzatokat ennek
megfelelSen kialakitani és a konszoliddlt beszamol6t elkésziteni.

170

Ismeretek

Készségek, képességek Elvart Onallésag és feleldsség
viselkedésmoadok, | mériéke
attitiidsk

Elvégzi az {izleti év Ismeri a szamviteli | Elkotelezett a Onélléan és

végén, a szamviteli zaras elvégrendd szamviteli felelGsségteljesen végzi a

zérashoz sziikséges feladatait,

feladatokat.

beszamold pontos | zdrdsi feladatokat.
és hataridére

torténd elkészitése

mellett
Elkésziti a vallalkozés Ismeri a szamviteli | Elkotelezett a Felelésséget véllal a
szamviteli beszamoléjat. | beszdmold fajtait, szamviteli szamvitel beszamoldért.

annak részeit és a
részek kozétti
Osszefliggéseket.
Tudja, melyik részt
milyen
informacidkbol
lehet elkésziteni.

beszémold pontos
és hatdridére
torténd eikészitése
mellett.
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Elvégzi az lzleti év
kezdetén a szamviteli

Ismeri a szamviteli
nyitds elvégzendd

Elkotelezett a
nyitasi feladatok

Onélldan és
feleldsségteljesen vegzi a

nyitdssal kapcsolatos feladatait. pontos és preciz nyitasi feladatokat.
feladatokat elvégzése irant.
Adatokat szolgaltat a frti a Belatja a FelelGsséget véllal a
kényvvizsgalathoz. konyvvizsgalat megbizhatd szolgdltatott adatok
Egylttmiikddik a céljat, feladatat és informécidforrasok | megbizhatosagaért.
kényvvizsgaldval az ismeri a szitkséges | fontossagat.
ellendrzés soran. informacioforrasok

at.
Erti egy véllalatcsoport | Ismeri a Elkitelezett a FelelGsséget vallal a
mitkodését, képes a vallalatcsoportok konszolidalt konszolidalt szamviteli
csoport tagjai kdzti beszamolasi szamviteli beszamolodért.
kapesolatokat kotelezettségeire beszamold pontos
feltérképezni, a vonatkozd és hataridére
szamviteli jogszabalyi torténd eikészitése
szabalyzatokat ennek eléirasokat. Tud mellett.
megfeleléen kialakitani | konszolidalt
és konszolidalt beszémolot
beszémoldt elkésziteni. | késziteni.

Alkalmazza az
adatszolgéitatasra,
datkezelésre és az
nforméaciobiztonsdgra
. vonatkozo szabalyokat.

Tisztaban van az
adatszolgéltatasra,
az adatkezelésre és
az
informdciohiztonsa
gra vonatkozd

Figyelemmel kiséri
az
adatszolgaltatasra,
adatkezelésre és az
informdciébiztonsa
gra vonatkozd

Munkaja sordn betartja az
adatszolgéltatasra, az
adatkezelésre és az
informéciobiztonsagra
vonatkozo eldirdsokat.

szabalyokkal. valtozasokat.
| Tematikal egységek tartalma Oraszama
A zaras és a beszamold
Tartatma:
+ A kényvviteli zarlat célja és feladatai
+ A havi és negyedévi zaras feladatai, az év végi zarlati
teendék
» A beszamoldsi kitelezettség, a beszamold formadi (éves
beszamold, egyszertisitett éves beszdmold, dsszevont
20
(konszolidalt) éves beszdmold, egyszerlisitett merleg),
az attérés kovetelményei.
* A beszamold részel
« A vagyonrészek értékelése a mérlegben
+ Az éves beszamold eredménykimutatdsa, 6sszkdltség-
eljarast, forgalmi kéltségeljardsi eredménykimutatds
A kiegészitd melléklet készitésének célja és tartalma
55 e
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Eredménykimutatis
Tartalma:

*  Azeredménykimutatds szerkezete, modszerei, az egyes
sorok tartalma

*  Azeredményt mephatirozé tényezék, az
eredménykategdridk tartalma;

* Azeredménykimutatds jellemz&i, az
eredménykategdridk szamitdsa;
*  Azeredménykimutatds egyes tételeinek kdnywvviteli

nyilvantartdsa, bizonylati aldtamasztésa;

* Az arbevételek, a bevételek, a kéltségek, a raforditasok
tartalma, meghatdrozésa, elszamoldsuk kévetelményei

20
*  Azegyeéb réforditésok és az egyéh bevételek tartalma,

* Aziizemi (fizleti) tevékenység eredménye
megallapitdsdnak eljarasai;

* Az Osszkollség eljards és a forgalmi kéltség eljards
szerinti lizemi ({izleti) tevékenység eredménye, az
eltérések, azonossagok

* A pénziigyi miiveletek eredménye dsszetevéi;

*  Tarsasagi adé, osztalék elszdmoldsa

*  Azaddzott eredmény tartalma

+ Osszkiltséges és a forgatmi koltséges
eredménykimutatds  Osszeallitisa kényvelt adatok
alapjan
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A beszamold Osszedllitisa

Tartalma:

« Az éves beszdmold Ssszedllitisdnak célja, tartalma, az
éves beszdmold elkészitésének idSpontja

+ A mérleg fajtai, készitése

«  Mérlegkészités idGszakdhoz kapesolodd kiemelt

gazdasdgi események kinyvviteli elszdmolasa (id8beli

elhatdrolasok, értékeléshez kapcsotadd elszdmolésok,
leltér eltérések elszdmoldsa, eredményfelosztas, stb),

+ Az egyszer(isitett éves beszamolé sajitossdgai.

+ A mikrogazdalkodoi egyszerdisitett  éves  beszdmold

Osszeallitasinak sajatossagai
30
Az Bsszevont {konszolidalt)  éves beszamold

Ssszeallitasdnak célja, tartalmaazisszevont
(konszolidalt) éves beszdmolé dsszedllitdsdra vonatkozo
altalanos elbirdsok; az Bsszevonkt beszdmold
dsszedllitdsinak folyamate; az bsszevont (konszolidalt)
kiegészit§ melléklet és az dsszevont (konszolidalt) fizleti
jelentés készitésének célja és tartalma

» A kiegészitd melléklet dsszedllitdsinak célja, kotelezd

tartalma, a cash-flow kimutatds tartalma az egyes sorok

meghatarozdsa

« Az izleti jelentés Bsszedllitdsanak célja, kotelezd

tartalma

Munkaformdk:
' Kontaktdra: a képzésben részt vevd személyes jetenlétét, vagy interaktiv és
tavolléti kapesolattal/online/ megvalosuld jelenlétet igényld tandra
Konzultdcié: az elsajétitandd ismeret atadasat, megerdsitését elfsegitd, a
képzésben résztvev személyek és az oktatd kSzotti tantermi, jelenéti, vagy
interaktiv és tavolléti kapcsolattalfonline jelenlétet igényld megbeszélés

ddszerek:
+  Online vagy személyes jelenlétet igényld eldadds, magyarazat, szemléltetés

«  Kozds feladatértelmezés, feladatmegoldds, magyarazat, az

énaliGan szerzett ismeretek pontositdsa, elmélyitése, kérdés-vilasz mddszer

Munkaforma:

Onalls tanulds: a résztvevd személyes jelenlétét nem igényld, a
kontaktératol eltérd, a képzés draszamaba beszamithatd

!M munkaforma

odszerek:
Elektronikus/tavokiatasi tananyag oktatoi irdnymutatassal torténd
feltbltése, gyakorld feladatok 8nalld feldolgozdsa, feladatmegoldasok
«  bekiildése

20
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A programkdvetelmény-modul végén a képzd hatdskorébe utalt
programkévetelmény-modul tanulasi eredmeényének mérése;

| Id8tartama: 120 perc

A mérés mddszere: irdsbeli (teszt, ess5zé, szamitas)

Ertékelése: a javitasi-értékelési titmutats eléirdsai alapjan torténik. Az
egyes kérdésekre és feladatokra adhats pontszamokat a javitisi-
ériékelési Gtmutaté tartalmazza,

A programkdvetelmény modul teljesitése akkor eredményes, ha a
képzésben résztvevs a megszerezhetd dsszes pontszam 60%-4t elérte.
Megszerezhet§ mindsitések:

+  Megfelelt
** Nem felelt meg

 f

A megszerezhetd mindsitésekhez tartozd kovetelményszintek:

* Megfelelt: a mérésen elért legalabb 60%.-0s teljesitmény,

* Nem felelt meg: a mérésen elért 59%-os vagy az alatli
teljesitmény.
A szakmai képzés végén szummativ/mindsité céllal a 8. pontban a
képzésben részt vevé teljesitményét értékeld rendszer lefrasdban
meghatdrozott médon.

Felmentést kap a programkdvetelmény-modul tanuldsi eredményének

mérése aldk:

* A felsSoktatasi alap- és mesterképzésr§l, valamint a szakindités
eljarasi rendjérdl sz616 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti
gazdasdgtudoményok képzési teriilet fizleti képzési dgon pénziigy
és szamvitel alapszakon, valamint gazdasdgtudomanyi képzési
teriilet szamvitel mesterképzési szakon felsGoktatési intézményben
az oklevél kibocsdtdsdnak feltételeként letett zarovizsgival
rendelkezd.

* A felsdoktatasban szerezhet§ képesitések jegyzékérdl és j
képesitések jegyzékbe torténd felvételérsl sz6l6 139/2015. (VL 9.)
Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet
pénziigy és szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség:
kbzgazdasz pénziigy és 15/20 szdmvitel alapképzési szakon),
valamint gazdasdgtudomanyi képzési teriilet szamvitel
mesterképzési szakon (szakképzettség: okleveles kézgazdisz
szamvite] szakon) felsboktatdsi intézményben az oklevél
kibocsatdsdnak feltételeként letett zarévizsgaval rendelkez6.
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Igazolds a képzésben résztvevd keérésére a programk&vetelmeny-
modul szakmai kovetelményeinek minimum 60%-os szinten teljesitése,
vagy jegyzdkényv a 6.7.9. pontban leirt feltételek teljesitése esetén
keriil kidllitasra.

Képesits vizsgéra az jelentkezhet, aki a tanulasi eredmények mérésére
szolgdld, a képzd hataskorébe utalt programkovetelmény-modul
szakmai kovetelményeit minimum 60%-os szinten teljesitette, vagy a
6.7.9. pontban leirt feltételek teljesitése esetén.

A 8.3 pontban meghatdrozott feltételek teljesitése esetén a
képzés végén keriil kiallitdsra tantisitvany.

7. Csoportlétszam

| A képzésre jelentkezd kérésére elbzetes tuddsmérést biztositunk és az
| eredmény alapjén felmentés adhato.

« Célja: a tanulasi folyamat segitése, informéciot ad az
oktaténak és a képzésben résztvevd személynek a tanitds és a
tanul4s eredményességérdl, a tudaselemekre, résztudasra
iranyul.

« A képzés kizbeni formativ értékelés forméi: az {rdsbeli
(interaktiv), szobeli, gyakorlati beszamoltatasok.

« Az ismeretek szdmonkérésének mddjal: visszakérdezés,
gyakorlati feiadatmegoldds, képzésben részt vev{
visszajelzései, beszélgetés, feladatlap kitbltése, hazi feladat
ellendrzése, irdsbeli felelet, gyakorlati projektfeladathoz
kapesolddo tevékenységek értékelése.

+ Szémonkérés rendszeressége: az oktatasi folyamatba épitve
folyamatos ellendrzés, illetve az egyes tananyagegységek
lezardsakor,

+ A szédmonkérés tartalma: a modulok, témakdrtk
kévetelményeinek teljesftését biztositd ismeretek, készségek,
képességek és kompetenciak mérésére terjed ki.

r."'“""“‘”‘:; )
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A képz6 hataskérébe utalt és a kézponti programkévetelmény-

modul tanuldsi eredményének {rdsbeli mérése kévetelmény-

modulok végén, amelyek minimum 60%-os szinten térténg
teljesitése a képesits vizsgara jelentkezés feltétele.

Szummativ (lezérd, mindsité) értékelés, amelynek eredménye
alapjdn dllithatd ki a képzés elvégzésérl sz6l6 tantsitvany (9.1.
pont).

A zar6 értékelés sordn a képzé intézmeény meggydz8dik arrdl,

1hogy a képzdsben résztvevé rendelkezik a képesits vizsga
teljesitéséhez sziikséges kompetencidkkal.

| A zérd szdmonkérés

{ *+ ltemezése: a képzési folyamatba beépitett médon, az

értékelést végzd oktatd(k) altal meghatirozott litemezés
szerint,
* tartalma: a képzés sordn elsajititott elvért tanuldsi
eredményeket foglalja magéban
. m(’)dja: a zard szamonkérds idétartama, tartalma és mindsftése
a képesitd vizsga idStartamdt, tartalmat és mindsitését
figyetembe véve keriil meghatirozésra és lebonyolitdsra

A Vallalkozési mérlegképes konyvels szakképesitésre

vonatkozban a 04115002 szdmd Vallalkozdsi mérlegképes
kényveld megnevezésti szakképesités megszerzésére irdnyuld

szakmai képzéseket megalapozd programkévetelmény alapjan a

zard szamonkérés mérési médszere: projektfeladat,

289/2005. (XIL. 22.)

Felmentések a modulok tanulési eredményei aldl:

A felsBoktatdsi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljdrasi rendjérél szolé
Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet iizleti
képzési dgon pénziigy és szamvitel alapszakon, valamint gazdasdgtudomanyi képzési
tertilet szamvitel mesterképzési szakon fels3oktatasi intézményben az oklevél

* kibocsdtasanak feltételeként letett zardvizsgéval rendelkezd felmentést kap a kisvetkezé

. programkdvetelménymodul tanuldsi eredményének mérése aldl: Gazdasagi és jogi

: alapismeretek, Véllalkozdsok pénziigyei, Kényvviteli ismeretek, Addzdsi feladatok ellatasa,
Pénziigyi szamvitel, Pénziigyi kimutatdsok dsszedllitdsa, elemzése és ellendrzése

1 A felsdoktatdsban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és 4j képesitések jegyzékbe tirténd

- felvételérdl sz016 139/2015. (VL. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudomanyok képzési

| teriiet pénziigy és szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kizgazddsz pénziigy és

1 15/20 szémvitel alapképzési szakon), valamint gazdasdgtudomanyi képzési teriilet szdmvite

_{ mesterképzési szakon (szakképzettség: okleveles kizgazdéasz szdmvitel szakon) felsGoktatas

< intézményben az oklevél kibocsdtasanak feltételeként letott zdrdvizsgaval rendelkezd

| felmentést kap a kivetkezs programkdvetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése

salgl: Gazdasdgi és jogi alapismeretek; Vallalkozasok pénziigyei; Kényvviteli ismeretek;
Adozasi teladatok ellatasa; Pénziigyi szamvitel; Pénziigyi kimutatdsok tsszedllitdsa,

i elemzése és ellendrzése

1
i
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A felsboktatasi alap- és mesterképzésrél, valamint a szakinditas eljardsi rendjérél szolo
89/2005. (XIL 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten
elsBoktatdsi intézményben az oklevél kibocsatdsinak feltételeként letett zardvizsgaval
endelkez6 felmentést kap a kdvetkezd programkdvetelmény-modul tanuldsi eredményének
mérése alol: Gazdasagi és jogi alapismeretek; Véllalkozasok pénziigyei; Konyvviteli
smeretek

T

1 A felsdoktatdsban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és Gj képesitések jegyzékbe torténd

| felvételérdl szold 139/2015. (V1. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudomanyok képzési

| teriileten felsGoktatasi intézményben az oklevél kibocsétdsdnak feltételeként letett

: zdrdvizsgaval rendelkezd felmentést kap a kitvetkezd programkévetelmény-modul tanulasi

: eredményének mérése alol: Gazdasédgi és jogi alapismeretek Vallalkozadsok pénziigyei
 Kényvviteli ismeretek Az Addtanacsadd szakképesitéssel és az Adotandcsadd szakképesités-
: raépliléssel rendelkezd felmentést kap a kovetkezd programkévetelmény-modul tanuléasi

: eredményének mérése aldl: Gazdasagi és jogi alapismeretek Vallalkozasok pénziigyei

+ Kényvviteli ismeretek; Adézasi feladatok ellatésa

(A Pénziigyi és szémviteli tigyintézd szakképesitéssel és a Pénziigyi és szamviteli tigyintézo
zakmédval rendelkezd felmentést kap a kévetkezé programkévetelmény-modul tanulasi
eredményének mérése aldl: Gazdasagi és jogi alapismeretek; Véllalkozasok pénziigyei;
Konyvviteli ismeretek; Szamvitel és addzas digitdlis kdrnyezetben

| Az dllam-és jogtudoményi doktori fokozattal rendelkezé felmentést kap a kdvetkezd
programkévetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése alél: Gazdasagi és jogi
: alapismeretek
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S

mnosit Zard projektfeladat leirdsa:

Pénziigyi kimutatdsok dsszedllitasa, elemzése és ettendrzése,
szakmai elbeszélgetés az dgazatért felelés miniszter altal kiadott

kdzponti témakorok megjelslésével,

A projektfeladat teljesitésére rendelkezésre 4llo id6tartam: 40
perc, ebbdl felkésziilési idd 20 perc.

Az értékelés mbdja: A zard szdmonkérés sordn szakmai
beszélgetést folytat - a kizponti tételsor alapjan - a képzésben
résztvev( személy és az oktatd, Az oktatd értékeli a képzésben
résztvevd személy adott témakérben vald tdjékozottsgat,
szakmai kifejezSképességét, problémamegoldd képességét, Az
értékelés sordn a tartalom és a kommunikdciés képesség
egyarant érickelendd,

Az értékelés szempontjai:

* téméban vald téjékozotisag 10%,

* szakmai kifejez6képesség és kommunikécids képesség 20%,
+ szakmai tartalom 55%,

+ problémamegoldd képesség 15%.

Elérheté maximalis pontszdm: 100
A projektfeladat teljesitése akkor eredményes, ha a

képzésben résztvevé a megszerezhetd Ssszes pontszdm
legalabb 60%-at elérte.
Megszerezhetd mindsitések:

* Megfelelt: a zar6 szamonkérésen elért legalabb 60%-os
teljesitmény.

* Nem felelt meg: zdr6 szdmonkérésen elért 59%-~os vagy
az alatti teljesitmény.

A sikertelen zard szamonkérés maximum két alkalommal

ismételhetd a képzd altal kijeldlt javitisi idépontokban,
legkésdbb a képzés zarasanak idépontaig.

Amennyiben a masodik javitési alkalommal sem sikeres a
z&rd szamonkérés, a képzés elvégzésérdl sz416 9.1 pontban
megnevezett tantisitvany nem allithaté ki.

9. A képzés elvégzésérdl sz616 igazolis kiaddsanak feltételei

. Tantsitvany:
D013 évi LXXVIL tv, 13/B § ;11/2020 (11.07). Korm, rend, 22.§ (1)

A 8.3. pontban a teljesitmény értékeld rendszer leirasiban
meghatarozottak szerint , Megfelell” mindsités megszerzése,
ésfvagy a tananyagegység/modul elvégzésérdl 52016 igazolds
1 a képzés tananyagegységeinek vonatkozasban.

T A felndittképzd a képzés elvégzésének igazolasira a felnbttképzés adatszolgaltatdsi rendszerében tantisitvanyt
allit ki ¢s azt a képzésben részt vevd személy vilasztasa szerint elektronikus iton vagy papiralapon a képzésben
részt vevo személy rendelkezésére bocsatja. A tantsitvdny, ha a képzéshez jogszabalyban meghatirozottak
szerint vizsga kapesolodik, a vizsgira jelentkezés feltétele, (2013, évi LXXVIL torvény a felnbitképzésrol. 13/B.

§)
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10. A képzési program végrehajtasahoz szitkséges feltételelc

|| Oktatdkra meghatdrozott végzetiségi és szakmai feltételek:

Legaldbb 10 éves szakmai tapasztalattal rendelkez személy, aki
- vallalkozasi mérlegképes knyvelé szakképesitéssel, vagy
- mérlegképes kinyvels szakképesités-raépliléssel, vagy

- egyetemi végzettséggel (szamvitel specializacion/szakon
végzett), vagy

- konyvvizsgald képesitéssel rendelkezik,

Munkaszerzédéssel vagy megbizasi, illetve véllalkozasi
szerzddessel, vagy az oktatd alkaimazdsit bizonyitd mas
szerzddéssel.

A képzés helyszinén:
+ a képzésben részt vevl személyek rendelkezésére allo

alapteriilet nem ehet kevesebb, mint 1,5 m2 /f&;

* a képzésben részt vevd személyek és az oktatdk szdmara
aszlalok, székek;

» a képzés megvaldsitisihoz szitkséges oktatdstechnikai
eszkozok;

+ az egy idSben jelen 1évs résztvevii létszam figyelembevételével
illemhely;

Eszkozjegyzék:

« Szamitdgép, illetve mobil IT eszkizok, prezenticids eszkizik

Internethozzaférés, wi-fi
- Irodatechnikai eszkozk

+ Trodai szoftverek (szivegszerkesztd, tAblazatkezeld,
adatbéziskezel, prezentacids)

« Iktatérendszer vagy dokumentumkezeld rendszer

+ Szamitogépes szoftver (Integralt {igyviteli rendszer, amely
magéban foglalia a f§kiényvi kényvelés, pénziigy, targyi
eszkz, bér, készlet analitika terilleteket)

«  ANYK, jogtar

A képzésben résztvevd interaktiv és tavolléti kapesolattal

egvaldsuld jelenlétét igénylS(online), illetve a képzésben résztvevd
személyes jelenlétét nem igényld munkaforma esetén:

«  intézmény részérdl az eszkdzjegyzékben foglaltak

+  képzésben résztvevd részérdl: a részvétethez sziikséges
szamitastechinikai eszkézok (laptop/személyi szamitogép,
okostelefon, mikrofon, webkamera), internethozzaférés és

a képzés elvégzéséhez sziikséges rendszerek és szoftverek

megléte, elérése

Tulajdonjog, vagyonkezelési jog, hasznalati joggal biztositott.
Sziikség esetén bérleti jogviszonnyal biztositott.
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11. Képesitd vizsga

A szakmai képzés kovetelményeinek igazoldsdrdl a képzd
intézmény dltal, a felnttképzési adatszolgaltatési rendszerben
kidllitott tantisitvany . (9.1.pont)

Képesit vizsgara az jelentkezhet, aki a tanul4si eredmények
mérésére szolgald - az dgazatért felelds miniszter 4ltal
meghatérozott - kozponti és a képz8 hataskorébe utalt
programkdvetelmény-modulok szakmat kévetelményeit,
valamint a zaré értékelést minimum 60%-os szinten teljesitette.

04115002 szdému Véllalkozdsi mérlegképes kényvels
megnevezésti szakképesités megszerzésére irdnyuld szakmai
képzéseket megalapozd programkdvetelmény 11. pontjaban
lefit médon, amely megtaldlhatd a
http:f’lszakkepzes.ikk.hu/szakk_epesites honlapoldalon.

Kepesité bizonyitvany, amely allamilag elismert, &nallé
végzettségi szintet nem biztositd szakképesitést tantisit.,

| szakképesités megszerzésére irdnyuld képesitd vizsgat a

| szervezhet.

A szakmai képzéshez kapcsolédban megszerezhetd

nemzeti akkreditéldsrol sz616 térvény szerinti akkreditals szerv
altal személytan(isitd szervezetként akkreditalt vizsgakdzpont

2 A szakképzésrél sz016 2019. évi LXXX. torvény 15. § (2)
3 A szakképzésrd] sz616 2019, évi LXXX. torvény 14.§
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12.Az elézetes mindsités ténye

Szakértd nyilatkozata:

A képzési program el6zetes mindsitése
megtortént. Az irdsbeli szakértsi vélemeény a
lépzési program mellékletét képezi.

Az eldzetes mindsités helye:

Urhida

Az elézetes mindsités idopontja:

2023. jhnius 30.

Az eldzetes mindsitést végad

szaima;

P .o BUZA MARTANNA
felnbttképzési szakértd neve:
Az elbzetes mindsitést végzd
felnéttképzési szakértd nyilvantartasi FSZ/2020/000235

Felndtiképzési szakértd alafrasa:

o S/
?Z? o b wwﬁ/wﬂ-{;?

Intézmény képviseletére jogosult személy
neve, alairasa:







SZAKERTOI VELEMENY

Képzési program elézetes mingsitése

Kepz0 intézmény neve, Dunatjvarosi Szakképzési Centrum

engedélvszama: E/2020/000198

Kepzési program megnevezése, Vallalkozasi mérlegképes konyveld

Progranikovetelmény azonosito
szama: 04115002

Szakérthi megallapitasok:

1. A keépzési program tartalma megfelel a felndtthépzésrdl sz016 2013. évi
LXXVIIL torvénynek és szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a
s.iakképzésrol szolo torvénynek és a szakképzésrdl széld torvény
vigrehajtasardl szold kormanyrendeletnek.

2. 2. A képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és modon,
valamint a képzéssel érintett célesoport szdmara megszerezhetdk a képzési
programban megjeldlt kompetenciak.

3. 3. A képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van
ellatva, és az Osszeflizésre Ggy kerilt sor, hogy annak szétvélasztdsara
suriilésmentesen nincs lehetdség.

A szakért6i vélemény kelte: Urhida, 2023.06.30.

A felnbiilképzesi szakértd neve: Buza Mariarna

Szakérth nyilvantartdsi szama: FSZ,/2020/000235
Szakérti alairdsa: w% e }{V;Mm







