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I.  Altaldnos rendelkezések

Az informdcids 6nrendelkezési jogrol és informécidszabadsagrol szélé 2011, évi CXIl. térvény (Info. térvény)
alapjdn a kozérdek(i és kdzérdekbé| nyilvanos adatok kozzetételének, egyediigénylése teljesitésének szabdlyai,
az adatfelelGsok és adatkozl6k feladatai, valamint egyiittm(ikédésiik rendje az aldbbiak szerint valdsul meg az

intézményben.
1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a vonatkozd jogszabalyokban foglalt elgirasok figyelembevételével
* részletesen szabdlyozza a kotelezéen kozzéteendd adatok vonatkozasiban a kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos feladatokat és felel&sségi koroket
o el@segitse a kdzérdek( adatok megismerésére vonatkozo jogok érvényesiilését, ennek érdekében
meghatdrozza a kérelem esetén kévetendd eljérasrendet, rogzitse az adatokat megismerni kivand
személy jogait, kotelességeit.

2. Aszabdlyzat hatdlya

A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Dunaujvérosi Szakképzési Centrumban foglalkoztatott azon személyekre,
e akik kozérdekii adatot vagy kizérdekb6| nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést, adatfeldolgozdst
végeznek
* akik szdmara a kancelldr a kételezGen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldval kapcsolatban
feladatot hataroz meg.

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Centrum tevékenysége sordn keletkezett, feldolgozott kézérdek(i adatokra,
kozérdekbdl nyilvanos adatokra.

3. Az eljarasra jogosultak

A kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala targyaban a kancelldr, ill. a kancellar 4ltal kijelslt
személy jogosult eljdrni a szabélyzatban leirtak szerint.

A kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld igényekben a kancellar, ill. jelen szabdlyzat 2. szamu mellékletében
meghatdrozott munkakért betdltd személyek jogosultak eljarni.

4. Fogalmak

Kézérdek(i adat: az allami vagy énkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatarozott egyéb
kézfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében levd és tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatanak
elldtdsaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formdban
rogzitett informacio, ismeret, fiiggetlenil kezelésének modjatol, 6néllé vagy gylijteményes jellegétsl, igy
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killsnésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre és a miikddest szabalyozé jogszabalyokra, valamint
a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbd| nyilvdnos adat: a kozérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli.

Személyes adat:  az érintettel kapcsolatban hozhaté adat, killondsen az érintett neve, azonositd jele, valamint
egy vagy tébb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis, szocidlis azonossagara jellemzd ismeret, valamint
az adatbél levonhat, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

II. Kételezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyai
1. Altaldnos szabalyok

A kdzérdek( adatok nyilvanossagra hozatala az alabbiak figyelembevételével torténik

o a kitelez8en kozzéteendd adatok alatt az Info. torvény szerinti kdzzétételi listaban (lasd 1. szamu
melléklet) meghatérozott adatokat kell érteni

e egy adat akkor keriil nyilvanossagra hozatalra, ha az adat barki szdmara hozzaférhet6vé valik

o akotelezéen kézzéteendd adatokat a Centrum sajat internetes honlapon teszi kozzé

e a miikodés atlathatdsaganak biztositasa, a témegtdjékoztatas javitasa érdekében biztositani kell a
DunaUjvarosi Szakképzési Centrum szervezeti egységeinek tevékenységével kapcsolatos relevans
hirek, kozlemények, rendezvények megismerését, szilkség szerint a megfeleld célcsoportoknak sz616
hirlevél szolgaltatast.

2. A kételezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos feladatok és felel&sség

A kancelldr és a tagintézmény vezetk feladata, hogy

e kijelolje azt a személyt, aki kdzvetlendl felel8s a honlap mikédtetéséért (tovabbiakban: adatkozld)

e meghatdrozza az egyes kotelezGen Kkbzzéteendd adatok eléallitdsaért, karbantartdsaért, honlapon
kdzzétett informdcio helyességéért felelds személyeket (tovabbiakban: adatfelel&s)

e biztositsa azokat az informatikai feltételeket, melyek szitkségesek az adatok megfelel§ formatumban
térténd eldallitdsahoz

o fellilvizsgdlja és megfelel§ség esetén jovahagyja a kozzétételi listan szerepl6 adatokat azok tényleges
kozzététele eldtt.

Az adatkozlé részére a kotelezen kozzéteendd adatokat az adatfelelds adja at olymaédon, hogy azok a jelen
szabélyzat 1. szdmU melléklete szerinti kdzzétételi listaban feltiintetett hatdridére a kozzétételi listara feltoltésre

keriljenek.
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3. Adatfelelds személy feladatai

A Dunaujvarosi Szakképzési Centrum kdzpont honlapjéval kapcsolatos adatfelelgsi feladatokat szakmai
tekintetben a szakmai féigazgato-helyettes, minden més esetben a Centrum kdzpont gazdasagi vezet6je ltja el.
Ennek alapjdn gondoskodnak:

® a kozzétételi listaban szerepls adatok 1. szamd melléklet szerint t&rténé eldallitasarsl és hatiridére
torténd megkiildésérsl az adatkozlgnek

® akozzétételre keriils adatok pontossdgdrol, szakszer(iségérs| és aktualitasardl kézzététel el6tt és utdn

® a helyeshitett vagy frissitett adatok tovabbitdsarél az adatkdzlének

® a kdzzéteendd adatokat a kbzzétételi hatarids lejarta el6tt legaldbb 5 nappal adjdk &t jovahagyésra a
kancelldrnak, majd jévéhagyast kévetéen haladéktalanul tovabbitjdk az adatokat a kdzzétételi
feladatra kijelélt adatkozlének

® az egységes kozadatkeres§ rendszerhez szilkséges adatfelels-nyilvantartasi adatok kbzzétételi
egységre vonatkoz6 leiré adatok megkiildésérd| adatkdzlének.

4. Adatkozl személy feladatai
A Centrum sajét honlapja rﬁt’Ikb‘désének biztositasaért a kancellar, a tagintézményi honlapok miikddtetéséért a

tagintézmény vezet6k 4ltal adatkszI6 feladatokra kijellt munkatdrs felelds, akik munkakéri lefrdsaban régziteni
kell az adatkozI6i feladatokat. Az adatkoz!s személy gondoskodik:

a honlap kézérdekii adatok kdzzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktardjanak, formajénak

kialakitasérdl, folyamatos uzemeltetésérél, az esetleges iizemzavar siirgds elharftasaral

® a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon t6rténd kézzétételérdl, folyamatos elérhetdségérél,
frissitésérél és arrél, hogy egyértelmd legyen, az egyes kozzétett kozérdek( adat melyik szervtél
szarmatzik, illetve melyik szervre vonatkozik

® akozzétettadatok hitelességérdl (az adatfelelds 4ltal kozlésre dtadott adatokkal valé egyez@ségérdl)

® az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzéférés, térlés, médositas elleni)
védelmérél, biztonsagi mentésérsl

e az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltdvolitasanak naplézasarél, a
napléadatok mentésérél, melyréi adatlapot vezet

e gondoskodik olyan rendszer miikddtetésérdl, amely biztositja a kdzzétett adatok védelmét a
jogosulatlan megviéltoztatdstdl, torléstd|

® az egységes kozadatkeresd rendszerhez kapcsolédas informatikai feltételeinek biztositasardl, az
adatfelel6s6k elérhetGségi adatainak és a kdzzétételi egységek leiré adatainak az egységes
kézadatkeres rendszer tizemeltetdjéhez térténé tovabbitisardl és a tovédbbitott adatok rendszeres
frissitésérdl

e ahonlapon kézérthetd formaban torténd tajékoztatas legyen arrl, hogy melyek a kézérdeki adatok

igénylésének szabdlyai.
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5. Kozzétételi eljaras szabalyai

5.1.

5.2,

5.3.

54.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Az adatfelelds a kbzzéteendd adatokat jovahagyast kévetden az adatkozlGvel egyeztetve elektronikus uton
vagy elektronikus adathordozon, kbzzétételre alkalmas formdtumban, hatdridében eljuttatja az
adatkszléhoz. A felhasznald &ltal kitdltends nyomtatvényokat, Grlapokat az adatfelelds letdlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkézlének, illetve ilyen formdtumban teszi kozzé.

A kdzzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idszer(tlenné vélasa, illetve ilyen adatok feltdrasa esetén az
adatfelel§s elgallitia a helyesbitett vagy frissitett kdzérdeki adatokat tartalmazo, kiildn jogszabélyban
meghatarozott kbzzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett dtadja adatkdzl6nek.

Az adatfelelds minden esetben ellendrzi az adatkdzl6hoz eljuttatott és kozzétett adatok egyez8ségét.

Az adatkozl§ ellendrzi az atadott adatok formdtum, kilalak, megjelenés szerinti alkalmassagdt a kozlésre.
Alkalmatlanség esetén, a hidnyossag kikliszoboléséig, adatfelelgsoknek visszaadja a kozzétételi adatokat.

Az adatkdzl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltdvolitdsaval kapcsolatos eseményeknek, idépontoknak, valamint az adatfelelds és
adatkozl§ személy nevének rogzitésérdl.

A kdzzétételi egység honlaprol torténd eltavolitdsanak id6pontjara, illetve el6z6 allapota archivaldsanak
(honlapon tartdsanak) idétartamara az alabbiak az iranyadoak:

e amennyiben a kozzétételi lista az adat eléz6 4llapotanak archivumban tartdsét irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhetévé tétele a meg6rzési idg elteltéig nem sziintetheté meg, az
adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az j allapot fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat
elavuldsat egyértelm(en fel kell tiintetni

e tévesvagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé sem a honlapon, sem az egységes kozadat keresd
rendszer szamara

o afrissitett adat Gj dllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét.

A kiszzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds elektronikus Uton értesiti az adatkozl6t,
aki az eltavolitas irdnt a megjeldlt id6pontban, ennek hidnydban haladéktalanul intézkedik.

A kdzzétételi lista altal el6irt meg6rzési kotelezettség lejartakor az adatkézl§, kildn jogszabalyban
meghatarozottak szerint archiv dllomany mentésérdl is gondoskodik.

A Kdzérdek(i adatok egyedi igénylése és teljesitése

A Centrumnak lehet6vé kell tenni, hogy a kezelésében levé kdzérdek( adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot

az erre irdnyulé igény alapjan barki megismerhesse.
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1. Az eljaras meginditisa
1.1. Az eljards meginditasa

A kozérdek(i adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésére vonatkozd eljdrds az igény tagintézményben
vagy Centrum kdzpontban térténd benyujtisaval indul. A tagintézményben benyujtott adatigénylési kérelmet
legkésébb a benyujtast kovets munkanapon a kancelldr részére kell tovébbitani. A kézérdekii adatot barki

igényelheti, kérelmezheti.
1.2. Azigény (kérelem) benyujtisa

Akézérdek(i adat megismerése irdnt barki— barmely természetes személy, jogi személy, vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet (a tovébbiakban: tigyfél) — igényt (kérelmet) nytjthat be. Az igény benydjtdsdnak
formaja:

- szobeli

- irdsheli

- elektronikus lehet.

1.2.1. Szdhan bejelentett igények

A szbban el6terjesztett kérelmekrs|
® amennyiben a tdjékoztatds rogtdn széban is megadhatd, feljegyzést kell késziteni
® amennyiben a tdjékoztatds azonnal nem teljesithet6 az igénybejelentés kozérdekdi adat
megismerésére formanyomtatvanyt kell kitélteni (3. szdmu melléklet)
° tdjekoztatni kell, hogy az igényével kapcsolatban milyen kéltségek meriilnek fel és melyek azok a
tdjékoztatdsi modok és formdk, amelyek a legkisebb kéltséggel teljesitheték részére.

A feljegyzés

A feljegyzéseket a kancelldr részére a feljegyzéseket gy(ijt6 személy (lasd 4. szamu melléklet) atadja, majd
legaldbb évente egy alkalommal gondoskodik azok kiértékelésérdl. A kiértékelés alapjan a kancelldr intézkedési
javaslatokat tehet arra, hogy mely adatok, milyen formdban keriiljenek kézzétételre.

Igénybejelentés kézérdek(i adat megismerésére

A nyomtatvényon rogziteni kell:
° azigényelt adatok pontos meghatdrozasat, lefrasat
* nyilatkozatot arra vonatkozéan, hogy az adatokat az igényl6
- személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy
- masolat készitését igényli, és ekkor a masolatot
- milyen médon kivénja dtvenni (személyesen, postai vagy elektronikus Gton)
- milyen adathordozén kéri
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e amasolat készitésével kapcsolatos kéltségek viselésére vonatkozé nyilatkozatot
e aszemélyes adatokat a sziikséges mértékben, pl.:

- az lgyfél nevét

- levelezési cimét

- napkdzbeni elérhetbségét.

A szébeli igények szbbeli teljesitésnek lehetdségei

A széban benyujtott igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
e az érintett adat mar nyilvanossagra hozott adat
e az adatigénylés a dolgozdk nevére, beosztdsara, munkahelyi elérhetségére iranyul
e azigény a Centrum hatérkérére, illetékességére, a szervezet dltal alkalmazott jogszabalyokra iranyul
o azigényld kifejezetten kéri a szdbeli tajékoztatdst, vagy a felajanlott szobeli tajékoztatdst elfogadja
o az igényld azt szeretné megtudni, hogy valamely eljérds folyamatban van-e.

A sz6beli igény nem szdbeli teljesitésével kapcsolatos feladatok megegyeznek az irdsbeli és elektronikus igények
teljesitésének rendjével.

1.2.2. Azirasbeli és elektronikus igények

Az intézményhez irasban vagy elektronikus Gton eljuttatott igényeket a kancellar szamara haladéktalanul at kell
adni.

2. Az igények vizsgalata

A Centrum a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgalja a kévetkezd szempontok szerint:
o tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvanyon szerepeltetni kell
e amegismerni kivant adatok kére pontosan meghatérozhaté-e, egyértelmd-e
e a kért adatok kézérdek(i adatnak mingsiilnek-e
e az adatok a Centrum kezelésében vannak-e
e mekkora az a dokumentum, ill. dokumentum rész, amelyré| az igényl§ masolatot kért.

A szébeli igényekrdl kiallitott formanyomtatvényok tartalmanak hianyossaga rol az tigyfelet az igény felvételekor
tajékoztatni kell és kérni kell a hidnyossagok pétlésdra.

Amennyiben az irésbeli, valamint elektronikus igények vizsgalata alapjdn megallapitasra kerdl, hogy
e azok nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld sziikséges adatokat, ill.
e a megismerni kivdnt adatok kére pontosan nem hatérozhato meg

a Centrum haladéktalanul kdteles intézkedéseket tenni.

Az intézkedések soran:
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e fel kell venni a kapcsolatot az tigyféllel
e segitséget kell nytjtani az igény hidnyossagainak potldsdra.

A kapcsolatfelvétel torténhet:
e kézvetlenill, ha az tigyfél személyesen jelent meg
® postai tton, telefonon, elektronikus Gton, mely soran az tgyfelet fel kell kérni az egyeztetésre.

Amennyiben a Centrum tudomdsdra jut, hogy az igényelt adatok nem a Centrum kezelésében vannak,
haladéktalanul megkiildi a kézérdek( adat megismerésére iranyuld igényt az illetékes szervnek, és errdl
egyidejiileg értesitenie kell az tigyfelet is. Amennyiben az illetékes szerv nem allapithaté meg, az ligyfelet az
igény teljesithetetlenségérél értesiteni kell,

A kozérdek adatok kdrének meghatdrozésakor figyelembe kell venni a 2001. évi CXIl. térvény 27.8. (5-7)
bekezdésének, az egyes adatok nyilvanosségédnak korldtozasara vonatkozd szabalyokat.

Az igényekkel kapcsolatban vizsgdIni kell azt, hogy az igény teljesitéséhez sziikséges adat a Centrum szervezetén
bellil mely tagintézménynél all rendelkezésre,

Ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt, jelentds terjedelmdi, az
igényl6t tajékoztatni kell

- etényrél

- amasolat elkészités miatt felmeriil koltségtérités mértékérdl, és arrol, hogy

- azadatigénylés teljesitésének milyen masolat készitést nem igényld lehetGségei vannak.

E tajékoztatdst az igény kézhezvételétsl szamitott 8 napon belil meg kell tenni.

3. Azigények teljesitésének el6készitése
3.1. Az igények teljesitésének hatarideje

A kézérdek( adat megismerésére irdnyuld igénynek az igény beérkezését kovetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb
15 napon beliil kell eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, ill. nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a
Centrum alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforrés aranytalan mérték( igénybevételével jar,
a 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Erré| az igényl6t az igény beérkezését kovets
15 napon beliil tajékoztatni kell.

3.2. Az igények intézése

A kancelldr, ill. az dltala kijeldlt személy gondoskodik arrél, hogy a tartalmi szemponthdl teljes igény
vonatozdsaban:
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e megdllapitasra keriiljon az, hogy az igényelt adatok a Centrum melyik tagintézményében, mely
munkakért betélté dolgozéjanal (tovabbiakban: adatkdzld) taldlhatoak és
o azigényelt adatok beszerzése megtérténjen.

3.3, Az adatkozl6 feladata, kotelessége

Az adatkozlg koteles a tovébbitott igényben szerepel6 adatokat legkésébb 3 napon belill dtadni a kancellarnak,
vagy a kancellar utasitésa alapjén az altala kijelolt személynek.

Az adatkozl koteles:

e jelezni, ha véleménye szerint az igényléshen szerepld adatok, ill. az adatok egy része nem mindgsiil
kozérdekii adatnak

o tdjékoztatni a kancelldrt, ha a kért adatok nem az 6 tagintézményében allnak rendelkezésre

e az igényben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra el6késziteni és az igényelt adatokat az igénynek
megfelel§ formédban a kancellar, ill. az altala kijeldlt személy szémdra rendelkezésre bocsajtani (e
feladatelldtas soran az adatkézl§ felel6s az igényben szerepl6 adatokat tartalmazé dokumentumok
teljeskor(iségéért)

o az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérdl a kancellart
haladéktalanul tajékoztatni.

3.4. A kancellar, ill. az altala kijelolt személy adatkézI6tdl atvett adatokkal kapcsolatos feladata, kotelessége

A kancellar a dokumentumok dtvételét kévetden haladéktalanul ellendrzi, hogy:
o az adatkdzI6tsl atvett dokumentumok tartalmazzak-e az tigyfél altal igényelt adatokat
o az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvdnossagra hozhat6 kozérdekl adatnak
mindsiilnek-e
o az adatkdzlésre Bsszedllitott dokumentumok kozétt van-e olyan, amelyre vonatkozdan az ligyfél nem
jelezte az igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilénitetten kezeli, hogy azok az igény teljesitésekor
figyelembevételre ne keriilhessenek.

4. Az igényelt adatok el8készitése ataddasra és az adatok atadasa

4.1. Az igényelt adatok dtadasra elGkészitése

A kancellar, vagy az altala kijelolt személy az adatkdzI6ts| atvett adatokat, ill. az ezekrél készitett masolatokat
elBkésziti a bemutatdsra, dtaddasra, ill. a megkiildésre.

Az adatokat kozérthets formaban és az igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel, ill. modon kell az igényl6 szamdra
atadasra el6késziteni.

Az adatigényl6 jellemz&en a kovetkez6 formdban kérheti az adatokat:
9
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e betekintés, mely sordn csak bemutatasra kell el6késziteni a dokumentumokat
e masolat kérés.

A masolatot az igénylé kérheti:
e papir alapon
° szamitdstechnikai adathordozén (pl. CD-n)
e elektronikus levélben.

Ha a kért adat kordbban mér elektronikus formaban nyilvanosségra hozatalra keriilt, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelélésével s.

4.2, Az igényl$ altal meg nem ismerhetd adatokat is tartalmazé dokumentumrészek védelme az elékészités
soran

A kancelldr koteles gondoskodni arrdl, hogy az ligyfél &ltal igényelt adatok adatszolgdltatdsa soran olyan
adatokat ne kdzéljenek, amelyek nem mindsiilnek kézérdeki adatnak. Ennek érdekében a kozérdekd adatot is
tartalmazé dokumentum azon részét, mely az igényld dltal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a mdsolaton
felismerhetetlenné kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel:
® papir alapli madsolatndl a meg nem ismerhet§ rész letakardssal torténé maésoldsaval, vagy
kivonatolasaval
* elektronikus adathordozénal, valamint elektronikus levéinél az érintett részek

- kiilén dokumentumokra térténd szétvalasztasaval, ill. amennyiben ez nem lehetséges
- dokumentumbdl valé térlésével térténik.

Az adatok védelmére a személyes bemutatdsra torténd el6készités soran is kiemelt figyelmet kell forditani.
A dokumentumok meg nem ismerhets részei takardsardl megbizhaté mddon kell gondoskodni.

4.3. Tajékoztatas az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos kéltségekrdl

A fizetendd koltségtérités dsszegét az igénylé kérésére elére kézdlni kell.

Az adatot kezel§ kozfeladatot elldté Centrum, ill. tagintézménye az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedden — koltségtéritést dllapithat meg, melynek Osszegérél az
igényl6t az igény teljesitését megel6zden tdjékoztatni kell.

Az igényl6 a kapott tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 8 napon beliil nyilatkozhat arrél, hogy a benydijtott igényét

fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételérdl az igényl6 nyilatkozatdnak az adatkezel6hoz torténd beérkezéséig
terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre &6 hataridébe nem szamit bele.
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Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld éltal megdllapftott legalabb 15 napos
hataridében kételes az adatkezeld részére megfizetni.
Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni:
e ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellat6 szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras ardnytalan mérték( igénybevételével jér, vagy
o azadokumentum, vagy dokumentumrész, amelyré| az igényl6 masolatot igényelt, jelentds terjedelm,
ill.
o akoltségtérités mértéke meghaladja a vonatkozé kormanyrendeletben meghatdrozott osszeget.

Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a kbzfeladatot elldté Centrum alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mérték( igénybevételével jar, ill. a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentSs terjedelm(, tovébbad a koltségtérités mértékérsl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehet8ségeirl az igénylSt az igény beérkezését kvet§ 15 napon
beliil tajékoztatni kell.

A kbltségtérités mértékének meghatérozasa soran az alabbi kéltségelemek vehet6k figyelembe:
o azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo kéltsége
e az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé igényl6 részére torténd kézbesitésének koltsége,
valamint
e ha az adatigénylés teljesitése ardnytalan mértékd munkaeréforras igénybevételével jar, az

adatigénylés teljesitésével osszefliggd munkaerd raforditas koltsége.
4.4, Az adatok atadasa
4.4.1. Az adatok atadaséval kapcsolatos jogok
Az adatigénylés tényleges teljesitésére, ill. az igénylés teljesitésének megtagadasara a kancellar és a kancellar
4ltal felhatalmazott személy jogosult. A kancelldr altal meghatarozott, felhatalmazott adatfelelSsoket és az
érintett adatok kérét a 2. szamu melléklet tartalmazza.
Nem sziikséges a kancelldr, ill. az 4ltala felhatalmazott adatfelel6s jovahagyasa az adatigénylés teljesitéséhez,
ha:

o azigényelt adat az intézmény honlapjan mér kozzétételre keriilt
e azadatigénylés arra iranyul, hogy egy iigy folyamatban van-e.

4.4.2. Az adatok atadasa, ha az igénylé az adatokat személyesen, kdzvetleniil kivanja megismerni
Ha az Ugyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivdnja megismerni, a kancellar haladéktalanul értesiti az
iigyfelet az adatszolgdltatds idGpontja egyeztetésének, ill. az adatszolgéltatdssal kapcsolatban felmeriilé

koltségekrél torténd tajékoztatasa céljabol.

11



Kozérdekii Adatok Kezelési Szabalyzata
DSZC - 41.
Verziészam: 1.1 12, oldal

A megjelent iigyfél szdmara az adatok 4taddsa (betekintési lehetdség biztositdsa, méasolatok dtaddsa) csak ugy
lehetséges, ha az lgyfél a formanyomtatvanyon aldirdsdval az atadas-atvétel tényét elismeri. Az ligyfél az
aldirasig a dokumentumba nem tekinthet bele.

4.4.3. Az adatokba t6rténé betekintés

Az intézménynek az adatokba torténd betekintéshez megfelel6 korilményeket kell biztositania. Ennek
érdekében:
o tdjékoztatja az ligyfelet a jogairdl és figyelmezteti kotelességeire
° biztositia az intézmény olyan dolgozéjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal
kapcsolatban az ligyfél kérdéseire valaszolni tud, ill. biztositja az adatigénylésre &tadott
dokumentumok biztonsdgat, védelmét.

Az ligyfél joga, hogy:
® a szamdra rendelkezésre bocséjtott adatokba betekintsen, azokrl jegyzetet készitsen, jelezze a
masolat készitési igényét, megjeldlje a masolat adathordozéjanak formajat
e a betekintési jogat id6korlatozas nélkiil - az intézmény nyitvatartasi, ill. ha van, ligyfélfogaddsi idejét
figyelembe véve - szabadon gyakorolja
* az adatokkal kapcsolatban kérdéséket tegyen fel.

Az ugyfél kotelessége, hogy:
® aszdmdra rendelkezésre bocséjtott dokumentumok épségét megdvja
® adokumentumokba bejegyzést ne tegyen
e afelismerhetetlené tétellel kapcsolatos koltséget az elGzetes tajékoztatast kbvetsen megfizesse.

4.4.4. Az adatokrdl készitett masolatok stadasa
A Centrum az adatokrél készitett masolatok dtadasa el6tt tdjékoztatja az ligyfelet a jogairdl és kotelességeirél.

Az (igyfél joga, hogy:
° a szamdra mdsolatként rendelkezésre bocsajtott adatokkal szabadon rendelkezzen, ennek soran
azokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen, masok szamara is megismerhet6vé tegye
* azadatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ugyfél kotelessége, hogy:
* azadatokrol készitett masolatok kéltségét megtéritse
* a felismerhetetlenné tétellel kapcsolatos koltséget az elézetes tajékoztatast kovetden megfizesse.

4.4.5. Az adatok dtadasa, ha az igénylé az adatokat nem személyesen kivanja megismerni
Ha az ligyfél az adatokat postai tton, ill. elektronikus ton kivdnja megismerni, a kancellar intézkedik arrol, hogy

az adatszolgéltatasra el6készitett adatok haladéktalanul tovabbitésra keriiljenek a kivant médon.
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A postai Uton térténd adatszolgéltatds esetében, ha az adatszolgéltatas sordn koltségtéritést dllapitottak meg,
az adatszolgdltatdst postai utdnvétel kell teljesiteni. Az utanvét osszege a koltségtérités osszegének megfeleld
osszeg.

Az elektronikus Gton térténd adatszolgaltatés teljesitése — ha az adatszolgéltatasért koltségtéritést kell kérni —
csak akkor lehetséges, ha az tigyfél nyilatkozott arrdl, hogy a koltségeket vallalja.

5. Az adatszolgaltatast kéveto eljaras

A kancelldr az adatszolgdltatdst kivetGen visszaadja az adatkozl6nek az adatszolgaltatdssal kapcsolatos
valamennyi dokumentumot.

6. Az ligyfél adatainak kezelése

A Centrum a betekintési igényekrdl a 3. szamU melléklet szerinti formanyomtatvanyt éllitja ki. Az igényeket
elkiilénitetten tartja nyilvan, iktatja.

A Centrum az igénylés alapjin térténd adatszolgéltatds esetén az adatigénylé személyazonosité adatait csak
annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a koltségek megfizetéséhez elengedhetetlenil
sziikséges.

A személyes adatok térlése érdekében a kozérdek(i adatok igénybejelentés nyomtatvanyon kiilon rész szolgal a
személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatok részt az adatszolgéltatas teljesitését kovetden el kell
valasztani a nyomtatvanytdl és gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérdl.

7. Az igények teljesithetetlensége esetén kovetendd eljaras

7.1. Az igény teljesitésének megtagadasa

Amennyiben a kancellar megallapitja, hogy az tigyfél altal igényelt adatok nem hozhaték nyilvanossagra,
megtagadja az igény teljesitését. Az igény teljesitésének megtagadasérdl a kancelldr az igény benyujtasat kovetd
8 napon bellll értesiti az igényl6t.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényl6t megillet§ jogorvoslati
lehet&ségekrél torténd tajékoztatdssal egyitt, az igény beérkezését kdvetd 15 napon belill irashan, vagy ha az

igényben elektronikus levelezési cimét kozolte, elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

Az igény teljesités megtagadasdrdl szolo tajékoztatdsbhan kdzolni kell
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o azigény teljesités megtagaddsanak tényét
e a megtagadas indokét
e a jogorvoslati lehetdséget.

7.2. Az igény teljesitések megtagaddsara vonatkozé tilalmak

Az Ugyfél dltal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozdssal, hogy
o annak kozérthet6 formdban nem lehet eleget tenni (a kézérthetd formét a Centrumnak kell
biztositania)
° azigényld nem magyar nyelv(i és az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta
meg.

7.3. Az igényl6 jogorvoslati lehetésége

Az igényl6t tajékoztatni kell az igény elutasitdséval egyidejiileg az elutasitdssal kapcsolatos jogorvoslati
lehetdségekrél.

A f6bb jogorvoslati lehet&ségek:
o birdsagi kereset benyljtasa
® a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag vizsgalatanak kezdeményezése.

7.4. Nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettség

A kancelldr felel§s azért, hogy:
® naprakész nyilvantartds éllon rendelkezésre az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok okaird|
® a nyilvantartdsrél minden év janudr 31-ig tdjékoztatva legyen a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsag.

8. Koltségtérités

A Centrum kizdrdlag
e amasolat készitéséért
e afelismerhetetlenné tételért, valamint
e az aranytalanul nagymértékii munkaerSforrés igénybevétele esetén az adatigénylés teljesitésére
forditott munkabért dllapithat meg kéltségtéritést.

9. Adatigénylés nyilvantartasa

Az adatigénylésekrdl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a kévetkezé tartalmi

elemeket:
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o azigény, kérelem keletkezésének id6pontjat, modjat
o azigényelt kdzérdekii adat megnevezését
e a kérelem teljesitése esetén
- akérelem teljesitésének modjat
- id6pontjat
- az adatkozlésben kézrem(ikodd személyeket
- akoltségtérités osszegét
o a kérelem elutasitdsa esetén
- az elutasitds okat
- az elutasitds id6pontjat
a kérelemmel kapcsolatos egyéb észrevételt, megjegyzést.

Az adatigénylés nyilvdntartast a kancellar megbizésa alapjdn a jelen szabalyzat 4. sz. mellékletében

meghatdrozott személy kételes elvégezni.

10. Z4aré6 rendelkezések

Jelen, médositédsokkal egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg a 2017.09.01-t6l
hatalyos ,Kozérdek( adatok kezelési szabdlyzata” érvényét vesziti. Jelen, modositédsokkal egységes szerkezetbe

foglalt szabalyzat 2020. marcius 01-én Iép hatalyba.
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1.

szamu melléklet

A kotelezéen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalara meghatarozott felelsok

1. A Dunaujvarosi Szakképzési Centrum a kételezen kézzéteendd adatok nyilvdnossagra hozatali

kotelezettségének sajat honlapjén tesz eleget. A tagintézmények sajit honlapjukon teszik kdzzé a

kozérdekbdl nyilvdnos adataikat.

2. A Centrum honlapjdnak miikédtetéséért kozvetleniil felel§s személy a kancelldr.

A tagintézmény honlapjanak miikddtetéséért kdzvetleniil felelds személy a tagintézmény vezetd.

A Centrum kdzpontban a kbzzétételi feladatokra kijelélt személy (adatkozl6) a szakmai feladatell4tds terén a

kommunik3ciés referens.

A Centrum kézpontban a kozzétételi feladatokra kijelslt személy (adatkdzl6) gazdalkodassal osszefiiggd

adatok terén a kommunikdcids referens.

3. Akoltségvetési szerv a tevékenységéhez kapcsoléddan a kozzétételi listdban az Info. torvény alapjdn az aldbbi

adatokat teszi kételez6en kozzé. (A listaban feltiintetett adatok kéziil az adott koltségvetési szervnek csak a

rd vonatkozd relevdns adatol

k tekintetében van kozzétételi kételezettsége.)

l. Szervezeti, személyzeti adatok

—

Adat

Adat ellli-
tdssdért fele-
185 személy

Frissités

Megdbrzés

1. | Akozfeladatot elldto szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, szakmai Fiyg o .

5 : . Lo : 5 A véltozdsokat Az el6z8 allapot
telefon- és telefaxszama, elektronikus levéicime, honlapja, féigazgatd g .. ”
s e o o o kévetden azonnal torlendd
ligyfélszolgdlatédnak elérhetdségei helyettes

2. | A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése szervezeti szakmai i o
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai féigazgatd A vdltozdsokat AZRlazollaat
: kévetGen azonnal térlendd
helyettes
3. | A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes szervezeti szakmai e -y
‘ X " i K 5 A véltozasokat Az el6z6 allapot
egységek vezetSinek neve, beosztdsa, elérhetdsége (telefon- és féigazgatd N 0 .
: ; r kéveten azonnal torlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime) helyettes
4. | A szervezeten beldl illetékes (igyfélkapcsolati vezetd neve, szakmai e e w s
"y P . ) J . ; A véltozdsokat Az el6z4 dllapot
elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus levéicime) és féigazgatd i e . .
R =t kévetSen azonnal térlendd
az igyfélfogadasi rend helyettes
.| Testiileti e testiilet létszama, Gsszetétele, tagjaina szakmai I 5
2 o szen:v eset'en a" e’stu RESGE ZEE elalnak by . A valtozdsokat Az el6z8 éllapot
neve, beosztasa, elérhet8sége féigazgatod o 5 i
kévetSen azonnal torlendd
helyettes
6. | Akozfeladatot ellat szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése ) Az el6z6 éllapot
i : P i s szakmai o g
alatt 4116, vagy aldrendeltségében miikéds mds kézfeladatot ell4té f6ioazeats A viltozdsokat 1 évig
szervek megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai hegl etgtes kévetéen azonnal archivumban
Y tartaséval
7. A kozfeladatot ellatd szerv tébbségi tulajdondban &ll6, illetve g Az el6z6 dllapot
részvételével miikods gazdélkodd szervezet neve, székhelye, S A viltozdsokat 1 évig
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus heg!yestes kdvetSen azonnal archivumban
tartdsaval
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levélcime), tevékenységi kire, képvisel6jének neve, a kozfeladatot
ellaté szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellatéd szerv éltal alapitott kézalapitvanyok neve, szakmal Az el6z6 éllapot
székhelye, elérhetbsége (postai cime, telefon- és telefaxszdma, , A véltozéasokat 1 évig
: i e , s féigazgato - i
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai Kalvatas kévetden azonnal archivumban
4 tartasaval
9. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve, So— Az eldzd dllapot
székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjel6lése, z A viéltozédsokat 1 évig
) e s - L R féigazgatd G "
illetve az azt alapitd hatdrozat, a kltségvetési szerv alapitd okirata, o kévetden azonnal archivumban
vezetGje, honlapjdnak elérhetsége, mikddési engedélye y tartasaval
10. | A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott lapok neve, a szakmai Az el6z6 éllapot
szerkeszt&ség és kiadd neve és cime, valamint a fészerkesztd neve f8imazmats A véltozdsokat 1 évig
gazg kovetden azonnal archivumban
helyettes i
tartasaval
11. | A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, .
§o s e S G v ; . A . Az el6z6 dllapot
hatésdgi dontései tekintetében a fellebbezés elbiraldsdra jogosult szakmai n : 3 i
I o i i ; A véltozasokat 1 évig
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot elldtd szerv felett féigazgatd ik
L < P 7 kovetGen azonnal archivumban
torvényességl ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban helyettes .
B . tartasaval
meghatérozott adatai
Il. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok
Adat el&alli-
Adat tdssaért fele- Frissités Meglrzés
165 személy
1. | A kdzfeladatot ellaté szerv feladatdt, hatdskdrét és oy
. . P 7 e Az el6z6 allapot
alaptevékenységét meghatdrozd, a szervre vonatkozd alapvetd o X
. R A % ; T ; i A véltozasokat 1 évig
jogszabélyok, kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok, valamint a kancellar N .
AN : = " i kdvetSen azonnal archivumban
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és N,
adatbiztonsagi szabélyzat hatalyos és teljes szbvege
2. | A kozfeladatot elldtd szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdl Az el6z6 éllapot
finanszirozott kozszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a Kaficallge A viéltozasokat 1 évig
kozszolgdltatdsok igénybevételének rendje, a kdzszolgdltatasért kévetéen azonnal archivumban
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények tartasdval
3, | A kézfeladatot elldtd szerv dltal fenntartott adatbdzisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név, formétum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idStartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, Az el6z6 éllapot
kérdSives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv), az — A véltozdsokat 1 évig
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az e kévetden azonnal archivumban
torvény szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv dltal - tartasaval
alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzéférés maddja, a mésolatkészités koltségei
4, | A kdzfelafd:'at‘ot elIaFolszerv nyi-lvam')s klaldvanyalna? cnme:, témaja, Negyedévente Az eloz? z-éllapot
a hozzaférés moédja, a kiadvany ingyenessége, illetve a . 1 évig
SR R kancellar -
kéltségtérités mértéke archivumban
tartasdval
5. | A kézfeladatot elldté szerv altal kozzétett hirdetmények, Legaldbhb 1 évig
kdzlemények kancellar Folyamatosan archivumban
tartasaval
6. | A kodzfeladatot ellétd szerv éltal kiirt palydzatok szakmai leirdsa, Az el6z6 éllapot
azok eredményei és indokoldsuk tblgazgate Folyamatosan 1 évig
archivumban
tartdsaval
7. | A kozfeladatot elldté szervnél végzett alaptevékenységgel A vizsgalatrdl sz6l6 Az el6z6 allapot
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvdnos megéllapitasai . 2 je- 1 évig
féigazgato « ; —
lentés megismerését archivumban
kévetben azonnal tartasaval
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Kozérdek( Adatok Kezelési Szabdlyzata

DSZC-41.

Verzidszam: 1.1

18. oldal

a védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai és a mingsitett
adatok, tovabbd a kézbeszerzésekrél sz6lé 2015. évi CXLII. térvény
9. § (1) bekezdés b)pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként  kotdtt  szerz6dések  adatai  kivételével
A szerz8dés értéke alatt a szerz8dés targyaért kikotott - dltaldnos
forgalmi adé nélkiil szdmftott - ellenszolgdltatast kell érteni,
ingyenes (igylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
kdzlil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az id8szakonként

8. | A kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének tiEazEats Y
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetésége, az kagncfllér’ Negyedévente Az Elf’m aflfpot
informéciés jogokkal foglalkozé személy neve térlendd

9. | A kozfeladatot elldtd szerv tevékenységére vonatkozo, Az el6z6 éllapot
jogszabalyon alapuld statisztikai ad (jtés e ényei, idheli f6i ato, , 1 évi
qu ’aly n alapuléd tikai adatgydij redményei, idébeli Gigazg 'o R évig
valtozédsuk Kancelldr archivumban

tartasaval

10. | A koézérdek( adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai Az el6z6 allapot
adatszolgdltatds adott szervre vonatkozé adataj féigazgato, ; 1 évig

: Negyedévente
Kancelldr archivumban
tartasaval

11. | Azon kézérdekli adatok hasznositdsdra iranyulé szerzédések Az el8z6 éllapot
listdja, amelyekben a kézfeladatot elldtd szerv az egyik szerz6dé fél Gigazgatd, " &vi
istdja, amelyek eladatot rvaz egyi 26d6 fé féig: ga'fo Negysdéverie llewg

Kancellar archivumban
tartasaval

12. | A kézfeladatot elldté szerv kezelésében lévé kézérdek(i adatok Az el6z6 allapot
felhaszndldsdra, hasznositdsdra vonatkozd 4ltaldnos szerzédési f8igazgato, A valtozasokat 1 évig
feltételek Kancellar kévetéen azonnal archivumban

tartdsaval

13. | A kozfeladatot elldté szervre vonatkozd kiilénds és egyedi | f&igazgats, A véltozasokat Az eléz6 4llapot
kdzzétételi lista kancelldr kiiveten azonnal térlends

lll. Gazdalkoddsi adatok
Adat el&4lli-
Adat tassdért fele- Frissités MegGrzés
165 személy

1. | Akozfeladatot ellatd szerv éves kiltségvetése, szamviteli térvény gazdaségi A valtozasokat A kozzétételt

szerint beszdmoldja vagy éves kiltségvetés beszamoldja vezets kévetéen azonnal kévetd 10 évig
2. | A kozfeladatot elldtd szervnél foglalkoztatottak létszamdra és e .
személyl  juttatdsaira vonatkozé Bsszesftett adatok, illetve :k”")“mgsfaba'y'
Osszesitve a vezetSk és vezetd tisztségviselSk illetménye, gazdasdgi an meghatart?zott
. ; B A Sy e - Negyedévente ideig, de legaldbb 1

munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az vezetd &g Achmmban
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtdja és mértéke tartasdval
Bsszesitve

3. | Akozfeladatot elldtd szerv altal nydjtott, az llamhaztartasrol szélo
térvény szerinti kéltségvetési tdmogatasok kedvezményezettjeinek A déntés
nevére, a tdmogatds céljira, Osszegére, tovéhbad a tdmogatdsi gazdasdgi meghozatalat A kbzzétételt
program megvalésitdsi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a vezet§ kovetd kdvetd 5 évig
kozzététel elStt a kbltségvetési tdmogatdst visszavonjak vagy arrél hatvanadik napig
a kedvezményezett lemond

4. | Az allamhaztartés pénzeszkozei felhasznalasaval, az
dllamhaztartdshoz tartozé vagyonnal torténd gazdalkodassal
sszeflggd, otmillié forintot elér§ vagy azt meghalads értékd
drubeszerzésre, épitési beruhdzésra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositds-ra, vagyon vagy vagyoni
értékli jog atadasdra, valamint koncesszidba addsra vonatkozd
szerz8dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzdést kots felek A déntés
neve: a szerzé.de'f értéke, hatérozott |d9re kotott s’zerz?déls gazdaségi meghozatalét A kzzétételt
esetében annak idtartama, valamint az emlitett adatok valtozdsai, vezets kévetd kovets 5 évig

hatvanadik napig
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DSZC-41.
Verzidszam: 1.1 19. oldal
visszatérd - egy évnél hosszabb idStartamra kotott - szerz6déseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgdltatds egy évre szdmitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz3d6 féllel ktott azonos targyd szerzddések értékét egybe kell
szamitani
A koncessziérél sz6l6 térvényben meghatérozott nyilvdnos adatok A kiilén jogszabdly-
(palyazati kiirdsok, palydzok adatai, az elbirdldsrél készitett |  gazdaségi ) ban meghatdrozott
emlékeztetsk, palyézat eredménye) —— Negyedévente | ideig, de legaldbb 1
évig archivumban
tartasdval

A kdzfeladatot elldtd szerv dltal nem alapfeladatai ellatdséra (igy
kiléndsen egyestiilet tdmogatésdra, foglalkoztatottai szakmai és A kiilén jogszabaly-
munkavillaléi érdek-képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai, . yban meghatérozott
ellatottjai oktatdsi, kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységet segitd gazdaszig| Negyedévente ideig, de legaldbb 1
szervezet tdmogatdsédra, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal veem évig archivumban
dsszefiiggd kifizetésre) forditott, &tmillié forintot meghaladé tartésaval
kifizetések
Az Eurdpai Unié tdmogatasdval megvalésulé fejlesztések leirdsa, az gazdasagi Negyedévente Legaldbb 1 évig arc-
azokra vonatkozd szerz6dések vezet$ hivumban tartdsaval
Kozbeszerzési informaciék (éves terv, Osszegzés az ajanlatok gazdasagl N dévent Legaldbb 1 évig arc-
elbirdlasardl, a megkotott szerz&désekrél) vezetd epyedevente hivumban tartasaval

kozzétehet§k més nyilvanos adatok is.
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DSZC —-41.

Verziészam: 1.1 20. oldal

2. sz. melléklet

A kézérdek(i adatok megismerésére iranyuld igének teljesitése ligyében

eljarasra jogosultak meghatirozisa

Megbizott adatfelelds Az érintett adatkdr és az elldtandd feladatok
féigazgato szakmai feladatellatas
tagintézmény vezet6k (igazgatok) szakmai feladatellatds
gazdasagi vezetd gazdalkodas
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Verzidszam: 1.1 21. oldal

3. sz. melléklet

Igénybejelentés kozérdek(i adat megismerésére

Az igényelt kbzérdek(i adat meghatérozasa, leirasa:

A kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos feladatok ( -betett X jellel kell az igényt jelezni 1)

A kodzérdek(i adatokat:
személyesen, csak az adatok megtekintésevel kivdinom megismerni.
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek.
csak masolat formaban igénylem és a masolat
papir alapu legyen
szamitégépes adathordozo legyen:
CcD
£ pendrive (ligyfél dltal biztositva)
€ elektronikus levél legyen.

A masolatot papir és szamitégépe adathordozo esetében
£ személyesen kivanom atvenni
postai Gton kérem.

Nyilatkozat a kéltségek viselésérdl (E-be tett X jellel kell megadni, ha a koltségeket vallalja)

Alulirott nyilatkozom, hogy a masolat készitésével kapcsolatos kéltségeket vallalom. Személyes atvétel esetén az
adatok atvétele elgtt kifizetem, postai Gton torténd adatatvétel esetén postai uténvét formajaban teljesitem,
elektronikus levél esetén el8re kifizetem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésére

Adatel6készitd neve:

Az adatkdzlés teljesitésének iddpontja:

| A felmerlt KOIESEE BSSZEEE: covurnrerismnirsssssrmassssisess s sssss it Megfizetésének id6poNtja: .o visinssinisssssense:

Feljegyzés az igény megtagaddsardl, elutasitdsarol
Az elutasitas oka:

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhet6, amig az adatszolgdltatast nem teljesitették. Az kdvetfen ezt a részt haladéktalanul le kell vagni
és meg kell semmisiteni.

Személyes adatok

NEVE i prammsmmssiossiissss rooeenene Lakeim (levelezési cim): ...........

SzUIETEST NElY, IAB: corvvvvvruuscrsramiesssssssssiissss s sissassssnssnes ANYJA NBVE! covemriiisssisimsssssssnssssssssss s ssises isssssss sssssssses
TElEFONSZAM: wovvvemsssmesssssssesssnenssamsssssssmssssssssssssasssssssssssssss EIBILCIMI vvvsasiiisss s smmsns s
T L ———————EEEIE
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Verzidszam: 1.1 22. oldal

4. szdmu( melléklet

Az adatszolgaltatasi nyilvantartas vezetésére kételezett személy

A szabalyzatban foglaltak alapjan a Dunadjvérosi Szakképzési Centrum vonatkozédsaban a kézérdekii adatok
megismerésére vonatkozd igények, kérelmek nyilvantartdsat a titkarségi tgyintézé végzi,
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