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I. ADATKEZELO BEMUTATASA

A Dunatjvarosi SZC Rudas Kozgazdasagi Technikum és Kollégium (a tovibbiakban: Intézmény,
Adatkezel6 vagy ,,Mi”) belsé adatkezelési folyamatai Jogszertségének és az érintettek jogainak biztositisa
céljabol az alibbi adatvédelmi tajékoztatée alkotia.

Adatkezelé megnevezése: Dunaijvirosi SZC Rudas Kézgazdasagi Technikum és
Kollégium

Adatkezel6 székhelye: 2400 Dunaujvaros, Romai koérat 47-49,

Adatkezel6 elektronikus cime:  titkar@rudas.hu

Adatkezeld képvisel6je: Szemenyei Istvan, intézményvezetd

Adatvédelmi tisztvisel6: Bovard Kft. (info@bovard.hu)

Tajekoztatjuk a tanuldinkat és térvényes képviselGiket (tovabbiakban egyuttesen: €rintett, tanuld), hogy
Intézmeénylnk a személyes adatok kezelését a vonatkozéd jogszabalyok, igy elsésorban az alibbiak
tiszteletben tartasaval végzi:

- azinformdci6s Snrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrdl szél6 2011, évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.),

- az Europai Parlament és a Tanics (EU) természetes személycknek a személyes adatok kezelése
tckintetében torténéd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/ 46/EK
iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl szol6 2016/679. szamu rendelete (a tovabbiakban: Rendelet),

- anemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (a tovibbiakban: Nkev.),

- a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a kéznevelési intézmények névhasznalatardl szélo
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet),

- aszakképzésrél szolo 2019. évi LXXX. térvény (a tovabbiakban: Szkt.),

- aszakképzéstdl sz016 t6rvény végrehajtasarol szol6 12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Szakképzést Vhr.),

- az oktatdsi nyilvantartasrol szolo 2018, évi LXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Onytv.),

- afelnSttképzésté] sz6l6 2013, évi LXXVILL trvény (a tovibbiakban: Feln6ttképzési tv.).

Int¢zménylink a személyes adatokar bizalmasan kezeli, az adatok megorzése érdekében megtesz minden,
az adattarolashoz, adatkezeléshez kapesolodd informatikai és egyéb biztonsagos adatkezelést clGsegitd
technikai és szervezési intézkedést.

Fogalmak
A jelen tdjékoztato fogalmi rendszere megegvezik a Rendeler 4. cikkében meghatarozott értelmezé
fogalommagyarizataival, illetve bizonyos pontokban kiegészitetten Infotv. 3. § értelmezs

rendelkezéseivel,

Amikor a jelen tdjékoztato adatokrol, vagy adatkezelésrél rendelkezik, azon személyes adatokat, illetve
ezek kezelését kell érteni.

okokokk



II. EGYES ADATKEZELESI CELOK

1. Felvételi eljaras lebonyolitasa

Intézménylink szakképzési feladatok ellatasira létrehozott intézmény, melynek tevékenysége sordn
jogszabily alapjin kezeli az ehhez sziikséges szemelyes adatokat. E kotelezo adatkezelés elengedhetetlen
az intézmény jogszerd mikodéséhez és a jogszabalyokban meghatarozott szakképzési  célok
megvalosulasanak biztositasahoz.

A felvételi eljaris a tanuléi jogviszony létrejoteét closegitd, azt megel6z6 jogilag szabilyozott folyamat. A
kozépfoku felvételi eljarast az Oktatdsi Hivatal (a tovabbiakban: OH) altal makédretett kozépfoka
felvételi eljaras informatikai rendszereiben (KIFIR) kell lebonyolitani, mely rendszert a felvételi eljarasban
részt vevo tanulok adatainak kezelésére hozott létre a jogalkotd'.

A KIFIR-ben régzitett adatok tekintetében az OH az adatkezels, Intézményviink azon adatok
tekintetében valik adatkezelévé, amelyekhez az OH hozzaférést biztosit szamara’, figyelemmel arra, hogy
a felvételrél szolo dontést Intézményiink hozza meg.

Adatkezelés célja

Intézményiink célja a személyes adatok kezelésével a felvételi cljidrds megszervezése és jogszeri
lebonyolitasa, melyhez a jogszabalyokban meghatirozott adatokat szitkséges kezelnie.

Kezelt személyes adatok

A kozépfoka felvételi eljaras megszervezéséhez szlikséges adatok nyilvantartisa az alabbi személyes
adatokat tartalmazza®;

a) a tanulé altalinos iskolajanak OM azonositoja, neve, székhelyének cime;

b) akézponti irasbeli vizsgat szervezd int¢zmény (feladatellatasi hely) neve, cime;

¢) a tanuld oktatasi azonosité szima;

d) atanul6, térvényes képvisel6 telefonszama;

€) az értesitési cimzett neve, értesitési cime, értesitési e-mail-cime, értesitési telefonszama,

f) atanulé sajitos nevelési igényére, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézségére vonatkozo
adat;

g) a tanuld évfolyama;

h) a tanul6 jelentkezései;

1) atanuld tanulmanyi eredményei a jelentkezés tipusatdl fliggSen (1-8. évfolyam);

1) akozpont irasbeli vizsga tipusa, targya, eredménye;

k) akozponti irasbeli vizsgival kapesolatban fellebbezést benyujto neve;

) a kozépfoka felvételi eljarasban részt vevé nevelési-okratasi int¢zményének neve, székhelyénck
¢s feladatellatasi helyének cime, OM azonositoja, képvisel6iénck (vezet6jének) neve, e-mail-cime,
faxszama és az intézmény c¢-mail cime, tigyintézdiének neve, elérhetdsége.

' EMMI rendelet 30. §
2 EMMI rendelet 41. § (1) bekezdése
P Onytv. 1. sz. mellékletének 111, cim 2. pontja



Leend6 tanulonk Intézményiinkbe térténd jelentkezéséhez Tanul6i adatlapot ¢s Jelentkezési lapot kételes
kitolteni, melyeket a tanulé ltalanos iskolaja a KIFIR-ben régzit'. Az altalanos iskola a Tanuldi adatlapot
¢s a Jelentkezési lapot Intézményinknek papir alapon és elektronikusan is megkiildi’.

A Tanul6i adatlap és a Jelentkezési lap kitSltése a tanulé és torvenyes képviselGje feladata, igy az azokban
foglalt adatok forrasa az érintett, azok végleges tartalmardl a kitoltés soran tijékozoédhar.

Az crintett intézmény igazgatéja a jelentkezd tanulok adatait tartalmazé ideiglenes felvételi rangsort
megkiildi a Felvételi Kézpontnak®.

A felvételi eljarissal kapcsolatos adatkezelést altalanossigban az Szkt. kételezéen itja el Intézményink
szamara'.

Adatkezelés jogalapja

A fenti személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja, tehat az
adatkezelés Intézményiink szakképzési feladatinak ellitasihoz szitkséges a fentiekben kifejtettek szerint.

Titoktartasi kﬁtelezettség

A pedagdgust, a nevel6 és oktatéd munkit kézvetleniil segito alkalmazottat, igy a felvétel lebonyolitisaban
részt veve munkatarsat, tovabba azt, aki kézremiikodik a felvételi cljaris lebonyolitisiban, hivatisanal
fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi kortelezettség terheli a tanuléval, illetve a képzésben
részt vevé személlyel kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetGen, amelyrdl a tanuléval,
illetve képzésben részt vevé személlyel, kiskoru tanulé esetén a kiskord tanuld torvényes képviselGiével
valo kapcsolattartis soran szerzett tudomast. E kotelezettség a foglalkoztatdsi jogviszony megsziinése
utan is hataridé nélkiil fennmarad. A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevel6testiilet tagjainak
egymas kézti megbeszélésére.®

A titoktartasi kotelezettségtol tiiggetlentl a kiskord tanulé torvényes képviselSjével minden, a kiskord
tanuloval Ssszefiiges adat kozolhetd, kivéve, ha az adat kozlése sulyosan sértené a tanulé testi, értelmi
vagy erkolesi fejlédését.”

Személyes adatok forrasa

Az érintett. Mivel az érintett a személyes adatok forrasa, a kezelt adatok kérének esetleges viltozdsardl
azok felvételekor, kézvetlenil adunk tajékoztatast,

Kikkel kell megosztanunk a tanuléink személyes adatait és miért?

Az Intézményiinkbe jelentkezést benyijté tanuldk személyes adatait Intézménytnk kizardlag azon
alkalmazottai jogosultak kezelni, akiknek a személyes adatok kezelése munkakérébe tartozik.

* EMMI rendelet 37. § (1) bekezdése
> Onywe. 7. § (9) bekezdése
¢ EMMI rendelet 41. § (4) bekezdése
7 Szkt. 114. § (1) bekezdés ca) pontja
#Szkt. 116, § (1) bekezdése
? Szkt. 116. § (2) bekezdése



Intézménylnk a honlapjin nyilvanossigra hozza a jelentkezdk felvételi jegyzékét. Az érintett intézmény
(iskola) épuletében is kifiiggesztésre keril a jegyzék. A nyilvinossagra hozott jegyzékben a jelentkez6 az
oktatasi azonosito szamaval szerepel, egyéb személyes adatai nélkiil.

A jelentkezok felvételi jegvzéke tartalmazza

a) a tanuloi oktatasi azonositot,

b) ajelentkezéncek a felvételi eljirasban elért Gsszesitett eredményét, és

c) az iskola altal meghatarozott rangsorban elfoglalt helyét.
A Felveteli Kozpont a KIFIR rendszer segitségével az ideiglenes felvételi rangsorok alapjan elkésziti az
egyeztetett felvételi jegyzékert, és azt Intézményiink szamara is elérhetvé teszi, Intézményiink kételes az
egyeztetett felvételi jegyzék alapjan megkiildeni a felvételrél vagy az elutasitisrdl szolé értesitést a
jelentkezonek, kiskoru jelentkezé esetén a sziilének, tovibba, ha a jelentkezé tanuléi jogviszonyban all,
az altalanos iskolanak is'".

Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszagba, vagy nemzetkézi szervezethez

Intezménylink a tanuldk fenti személyes adartait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkézi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idStartama

Intézménytnk a felvételi eljaras lebonyolitisat kévetéen minden év szeptember 15. napjiig kezeli azon
tanulSk személyes adatait, akik az adott tanévre jelentkezést nyijtottak be, de nem nyertek felvételt".

Automatizilt déntéshozatal és profilalkotas
Egyik sem toérténik az adatkezelés soran.

Hokkokk
2. Szakképzési feladatok ellatasa

Adatkezelés célja

Intézmeényiink célja a személyes adatok kezelésével a jogszabalyokban rogzitett szakképzési feladatai
ellatisa, melyhez a jogszabilyokban meghatarozott adatokat szitkséges kezelnie.

Kezelt személyes adatok

A jogszabily szerint" a szakképz6 intézmény a szakmai oktatassal osszefliggésben a tanuléi jogviszony,
illetve a felndttképzési jogviszony létesitése és fenntartdsa céliabol az alabbi személyes adatokat kezeli:

a) a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy
aa) természetes személyazonosito adatait,
ab) nemét,

' EMMI rendelet 40. §

" EMMI rendelet 42. § (1) bekezdése
"2 EMMI rendelet 44. § (1) bekezdése
'3 8zkt. 114, § (1) bekezdése
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ac) allampolgdrsigit, nem magyar allampolgir esetén a Magyarorszig teriiletén vald tartozkodais
Jogeimét és a tartozkodasra jogositd okirat megnevezését és szamat,

ad) lakcimét, levelezési cimét, elektronikus levelezési cimét és telefonszamat,

ac) tarsadalombiztositisi azonosito jelét,

at) adéazonosito jelét,

b) a kiskord tanul6 térvényes képviselGie

ba) természetes személyazonositd adatait,

bb) lakcimét, levelezési cimér, elektronikus levelezési cimét és telefonszamat,

¢) a tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos adatok keretében

ca) a felvételi eljarassal kapcesolatos adatokat,

cb) a tanuléi jogviszony sziinetelésével, megszunésével kapcsolatos adatokat, ideértve annak
idépontjat és okart,

cc) a tanulé mulasztasival kapcesolatos adatokat,

cd) a tanulébalesetre vonatkozé adatokat,

ce) a tanulo oktatdsi azonositod szamat,

cf) az egyéni tanulmanyi renddel kapcsolatos adatokat,

cg) a tanulé tudasanak értékelésével és mindsitésével, valamint a tanulé altal tett vizsgikkal kapcsolatos
adatokat,

ch) az oktatis munkarendjével kapcsolatos adatokat,

ci) a tanul6i fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatokar,

¢j) a tanulo didkigazolvanyanak sorszamit,

ck) a tankonyvellatassal kapesolatos adatokat,

cl) az évfolyamismétlésre vonatkozo adatokat,

d) a feln6ttképzési jogviszonnyal kapesolatos adatok keretében a ¢) pont cb)-cf) és ci)-ck) alpontjiban
meghatdrozott adatokat,

€) jogszabdlyban biztositott kedvezményekre valé igényjogosultsig elbiralisahoz és igazolisihoz
szitkséges olyan adatokat, amelyekbdl megillapithaté a Jogosult személye és a kedvezményre vald
jogosultsiga

f) szakképzés informacios rendszer azonosito.

Tanuldk mindsitésével kapcsolatos adatok nvilvintartisa

Intézményiink koteles'™ naplét, beirasi naplot, osztalynaplot, csoportnaplot, egyéb foglalkozasi naplot,
vizsgajegyz6konyvet, vizsgatérzslapot, vizsgatorzslap-kivonatot, osztalyozéivet, torzslapot és egyéb
nyilvantartisokat vezetni, valamint bizonvitvanyt és oklevelet kiallitani.

A regisztricids és tanulményi alaprendszer alkalmazasaval elektronikus alairas alkalmazasaval elektronikus
iratként is elkészithetéek és elektronikusan tarolhatéak a jogszabalyban meghatirozott iratok. "

Szakmai vizsgara torténd jelentkezés

A tanuld, illetve a képzésben részt vevd szemcly az dltala tanult szakma szakmai vizsgijara irasban
jelentkezik. A jelentkezési lapot Intézményiink vizsgakézpontjahoz sziikséges benyujtani. A jelentkezési
laphoz csatolasra keriilnek a szakmai vizsgaval kapesolatos kérelmek és az ilyen kérelmek alapjaul szolgilo
okiratok masolata'®. Az adatok forrasa a tanulé, azok tartalmarél a jelentkezési lap kitoltése soran
tajckozodhat.

" Nktv. 41. § (1), Szkt. 115. §, EMMI rendelet 94. §, valamint Szakképzési Vhr. 25.§ és 224. § (2) bekezdése
15 Szakképzési Vhr. 25. § (5) bekezdése
10 Szakképrési Vhr. 263. § (1) bekezdése



Bizonvitvanv kiallitisa

A tanul6 a szakma megszerzésérdl oklevelet'” vagy szakmai bizonyitvanyt kap." Intézményiinkben csak
az illetékes minisztérium és hatosagok altal jovahagyott nyomtatvanyokat és bizonvitvanyokat
alkalmazzuk.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasaval egyidejlleg vagy azt kévetSen a vizsgizod kérésére
Europass  oklevél-kiegészité, illetve Europass szakmaibizonyitvany-kiegészité kiadasira keriil sor,
amelyek tartalmat jogszabilyok rogzitik'’, igy arra Intézményiinknek nincs rahatisa.

A kiadott szakképesitést tanisito oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol nyilvantartist vezetiink.

Kollégiumi elhelyezéssel kapcsolatos adatkezelés

A tanul6 jogszabilyban biztositott joga, hogy kollégiumi ellitisban részestlion. Intézménytink jogosult
megallapitani a kollégiumi tagsagi jogviszony felvételi kovetelményeit”, melyeknek térténé megfelelést
cllendrzi is a sziikséges adatok kezelésével.

Tanuléi hidnyzas miatd adatkezelés

Intézményiink a tanul6 betegség miatti hianyzasa esetén kezeli a hianyzas igazolasira szolgalé igazolast,
mely tartalmazza a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idétartamat is.*

Fegvelmi eljarasokhoz kapcsolodo adatkezelés

Intézményiink a tanul6kkal szemben meghatirozott feltételek fennallasa esetén fegyelmi eljarast indithat,
illetve bizonyos esetekben kételes meginditani®. A szakkepzesi feladat ellatasa kérében a fegyelmi eljaras
egyeztetd eljarassal kezdédik®, amelynek célja a kotelessegszegéshez vezetd események feldolgozasa,
creckelese, tovabba ennck alapjan a kételességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd kozotti
megallapodas létrehozasa a sérelem orvoslisa érdekében. A targyalasrol és a bizonyitasi eljarisrol
jegyzGkonyvet kell késziteni®, amelyben fel kell tiintetni a targyalas helyét és idejét, a targyaldson hivatalos
min6ségben részt vevok nevér és eljarisi mindségét, az clhangzott nyilatkozatok f6bb megallapitasait. Sz6
szerint kell rOgziteni az clhangzottakar, ha a targyalas vezetdje szerint ez indokolt, valamint, ha azt a
tanulo, kiskord tanuld esetén a kiskort tanulé torvényes képviseldje vagy a meghatalmazott képvisels
kéri.

Intézményiink kételes a fegyelmi hatirozat meghozataldhoz sziikséges tényallast tisztizni. Ha chhez a
rendelkezésre allo adatok nem elegendék, a tényillas tisztizasa celjabol Intézménytink tanikat hallgathat
meg, iratokat szerezhet be, szakértét vehet igénybe, szemlét tarthat. A fegyelmi eljards soran toérekedniink
kell minden olyan kérilmény feltirisira, amely a kotelességszegés elbiralasanal, a fegyelmi biintetés
meghozatalinil a tanul6 ellen vagy mellett szol. 2 Az eljards soran keletkezé dokumentumokban

17 Szakkepzési Vhr. 33. § (1) bekezdése

18 Szakképzési Vhr. 33, § (3) bekezdése

1 Szakképzési Vhr. 35. § (1) bekezdése és 3. sz. melléklete
0 Szakkepzési Vhr. 36. § (4) bekezdése

21 Szke. 59. § (2) bekezdése és Nkev. 50. § (2) bekezdése

2 EMMI rendclet 51. § (1) bekezdése

23 8zkt. 63. § (1) bekezdése

# Szakképzési Vhr. 200, § (2) bekezdése

2 Szakképzési Vhr. 202. § (3) bekezdése

2 Szakképzési Vhr. 201. § (1)-(2) bekezdései



rogzitesre keriilS személyes adatokat a fegyelmi eljaras eredmeényes lefolytatisa érdekében kezeljiik, mely
alapjan az eljards végén fegyelmi hatirozatot hozunk?,

Tanulobalesetek kivizsealisa

Kivizsgiljuk és nyilvantartjuk a tanulébalesereket. A vizsgalat soran fel kell tarjuk a kivalto és a kozrehaté
szemclyi, tirgyi és szervezési okokat, melyrél a jogszabilyban meghatirozott esetekben jegyzokonyvet
veszunk fel és azt tovabbitjuk a fenntarté részére.

Fizikai dllapot és edzettség mérése

Intézményiink testnevelés, mozgisnevelés, gyogytestnevelés tantirgyat oktatd alkalmazottai, illetve
gyogypedagégus kozremikodésével, ellitja a tanulok fizikai allapotanak és edzettségének mérésével
kapcsolatos feladatokat™, mely személyes adatok kezelésével jir.

Alkalmassdgi kovetelménveknek torténd meofelelés

Szakképzé intézménybe csak olyan tanulét lehet felvenni, aki az 4ltala valasztott szakmara vonatkozoan
a képzési €s kimeneti kévetelményekben eléirt egészségligyi alkalmassagi, tovibba a palyaalkalmassagi
kévetelményeknek megfelel, és ez alapjan elérelathatéan nincs akadalya a szakmai vizsgira bocsatasnak™.
A kovetelményeknek torténd megfelelés ellenSrzésével kapcsolatos személyes adatokat Intézménytink
kezeli.

Kézosséoi szolealattal Osszefiiged adatkezelés

A technikumban az érettségi vizsga megkezdésének — és igy megszerzésének is — feltétele a kozdsségi
szolgalat. Intézményiink a tanulé elémenetelét 10gzité dokumentumokban kételes vezetni a tanuld
k6z6sségi szolgalattal Hsszefiiggo tevekenységét. Ennek keretében Intézményiink megszervezi a tanulo
kozsségl szolgilatanak teljesitésével, dokumentalasival Osszefiggd feladatok ellatasit. Intézményiink az
iratkezelési szabdlyoknak megfelelSen nyilvantartia a kozosségi szolgilattal Gsszefiiggésben keletkezett

dokumentumokat’'.

Egvéni fejlesztési tervvel kapesolatos adatkezelés

Intézményiink az egylttnevelést segité oktatd és a fejleszté oktaté kozremiikédésével a sajatos nevelési
igényd, valamint a beilleszkedési, tanulasi, magatartisi nehézséggel kiizd6 tanulé fejlesztéséhez egyéni
fejlesztési tervet készit, amelynek eredményét évente legalabb két alkalommal rogziti. A foglalkozasok a
helyben szokisos modon, vagy a kozpontilag kiadott egyéni fejlédési lapon keriilnek dokumentaldsra, >

Adatkezelés jogalapja

A fenti személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja, tehit az
adatkezelés Intézményiink szakképzési feladatinak ellatisihoz szikséges. A tanulok hidnyzasa, a
tanul6balesetek kivizsgalisa és az alkalmassagi kovetelmények vizsgalata sorin végzett kilénlegesadat-
kezelés a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés g) pontja szerinti kivételen alapul.

7 Szakképzési Vhr. 204-205. §

8 Szakképzési Vhr. 215. § (4)-(5) és (7) bekezdései
# Szakképzési Vhr, 121, §

 Szakképzési Vhr. 153, § (1) bekezdése

* Szakképzési Vhr. 107. §

i Szakképzési Vhr. 294, § (1) bekezdése



Titoktartasi kételezettség

A szakképz6 intézmény alkalmazottjat, tovabba azt, aki kézremikodik a tanuld feligveletének
ellitisaban, hivatisinal fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli miden
olyan informaciéval kapcsolatban, amelyrél a tanuléval, illetve képzésben részt vevs személlyel, kiskori
tanul6 esetén a kiskord tanulé térvényes képviselGiével valo kapcsolattartas soran szerzett tudomast®.

E kotelezeteség a foglalkoztatisi jogviszony megsziinése utin is hataridé nélkiil fennmarad. A titoktartasi
kotelezettség nem  terjed ki a nevelétestiilet tagjainak cgymds kézti, valamint a gyermekvédelmi
jelzbrendszer tagjaival torténd, a tanul6 fejlédésével osszefliggd megbeszélésre.™

A titoktartasi kotelezettségtdl fiiggetlenil a kiskort tanuld torvényes képviselGjével a kiskora tanuléra
vonatkozo, valamennyi adat kézélhetd, kivéve, ha az adat kézlése sulyosan sértené a kiskora tanul6 test,
ertelmi vagy erkolesi fejlédését.™

Személyes adatok forrasa

Az adatokat az Oktatasi Hivatal, mint a KIR adatkezelSje, a Nemzeti Szakképzési és FelnGttképzési
Hivatal, mint a szakképzés informacios rendszer adatkezelSje, tovabbia a tanulé és torvenyes képviseloje
bocsatja a rendelkezésiinkre. Amennyiben az érintetr a személyes adatok forrisa, a kezelt adatok kérének
esetleges valtozasarol azok felvételekor, kézvedeniil adunk tajckoztatast.

Kezelt személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizarélag azon alkalmazottaink jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése munkakorébe tartozik.

Az egyes képzéscken tanité oktatéinkat bizonyos esctekben megbizasi jogviszonyban alkalmazzuk. A
megbizasi jogviszonyban alkalmazott tanirokrél az adott képzés megkezdésekor tdjékoztatjuk a
tanulokat.

A tanuldi nyilvantartas adatai — a jogszabalyokban foglaltak szerint, a személyes adatok védelmére
vonatkoz6 célhoz kotottség megtartasaval — tovabbithatok a fenntartonak, a kifizetGhelynek, a
birésagnak, rendérségnek, tgyészségnek, a szakképzési allamigazgatasi szervnek, a munkavégzésre
vonatkozo rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak és a nemzetbiztonsagi szolgalatnak™.

Szakképzési feladat ellatasa soran:

a) a tanulo csaladi és uténeve, sziiletési helye ¢és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, térvényes
képviseldje csaladi és utoneve, lakcime és telefonszama, a  tanuldi jogviszony kezdete,
szunetelésénck ideje, megsziinése, az cgyeni tanulmanyi renddel kapesolatos adatok, a tanulé
mulasztasaval kapcsolatos adatok a tartézkodasinak megallapitisa, a tanitasi napon a
foglalkozastol val6 tivolmaradis jogszeriiségének ellendrzése és a torvényes képviselovel valo
kapesolatfelvétel céljabol, a tanuléi jogviszony fennallisival, a tankotelezettség teljesitésével
Osszefiiggésben a fenntarts, a birésig, a renddrség, az ligyészség, a telepiilési dnkormanyzat
jegyzoje, a kbzigazgatasi szerv ¢s a nemzetbiztonsagi szolgalat részére,

¥ Szkt. 116. § (1) bekezdése
* Szkt. 116. § (1) bekezdése
% 8zke. 116. § (2) bekezdése
36 Szkt. 115. § (3) bekerdése
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b)

d)

g)

a tanulo felvételével, atvételével kapesolatos adatok az érintett iskola, szakképzé intézmcény,
felsGoktatdsi intézménybe térténé felvétellel kapesolatosan az érintett felsGoktatasi intézmény
részére,

a tanulo csaladi és uténeve, sziletési helye ¢és ideje, lakcime, levelezési cime, tarsadalombiztositasi
azonosito jele, torvényes képviselGje csaladi és uténeve, lakeime, levelezési cime és telefonszama,
a szakképzo intézményi egészségugyl dokumentacio, a tanulébalesetre vonatkozé adatok az
egészségi allapotinak megillapitisa céljabol az egészséguigyi intézmény és az iskola-cgészségiigyi
feladatot ellit6 intézmény részére,

a tanulo csaladi és utoneve, sziletési helye és ideje, lakcime, levelezési cime, torvényes képviseldie
csaladi és utoneve, lakcime, levelezési cime és telefonszama, a tanulé mulasztasaval kapcsolatos
adatok, a sajatos nevelési igényi tanuléra, illetve képzésben részt vevs személyre, a beilleszkedési,
tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd6 tanuléra, a hatranyos helyzetl és a halmozottan hatranvos
helyzetd  tanuléra, illetve  képzésben részt  vevé személyre vonatkozo adatok a
veszélyeztetettségének  feltardsa, megsziintetése célizbél a  csaladvédelemmel foglalkozo
intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjusagvédelemmel foglalkoz6 szervezet, intézmény
részére,

a tanulo igényjogosultsaga elbiralasahoz és igazolasihoz sziiks¢ges adatai az igénybe vehetd
tamogatas igénylése céljabol a fenntarté részére,

a tanulé allami vizsgdja alapjin kiadott oklevelének, illetve bizonyitvanyinak adatai a szakképzési
allamigazgatasi szervnek az oklevél, illetve a bizonyitvany nyilvantartasa céljabol, tovabbi a
szakképzési allamigazgatasi szervtél a felséfoku felvételi kérelmeket nyilvantarto szervezethez,

a honvédelmi szakképzé intézményben tanulé honvéd altiszt-jeloltek adatai kozil az Sket
megilletd jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése céljabol a rtanuléi jogviszonnyal
kapesolatos adatot a Magyar Honvédség kézponti személylgyi szerve részére”’

tovabbithato.

Szakképzési feladat ellatasa sordan a tanulo:

a) sajatos  nevelési igényére, beilleszkedési  zavarira, tanulasi nehézségére, magatartasi
rendellenességére vonatkozo adata a pedagogiai szakszolgalat intézményei részére ¢és a szakképzé
intézmények kozott,

b) értékelésével és mindsitésével kapesolatos adata az érintett osztalyon vagy csoporton beliil, az
oktatoi testuleten belil, a kiskord tanuld torvényes képviscldjének, a dualis képzohelynek, ha az
értekeles nem a szakképzo intézményben toreénik, a szakképzé intézmények kézote, iskolavaltas
esetén az U] szakkepzd intézmény vagy koznevelési intézmény részére,

¢) didkigazolvanya kiallitisihoz sziikséges valamennyi adata a didkigazolvany elkészitésében
kozremkodok részére™

tovabbithatd.
7 8zke. 115. § (2) bekezdése
8 8zkt. 115. § (4) bekezdése

11



Intézmeényiink a szakképzési feladatok ellitdsa sorin — a tanulo, illetve a képzésben részt vevs személy
kételezettségei teljesitésénck nyilvantartisa céljabol — hozzaférést biztosit a regisztracios és tanulmanyi
alaprendszerhez a dualis képzéhelynek.”

Intézménylink a szakmai vizsgatérzslap egy kinvomtatott példanyat megkildi a szakképzési
allamigazgatasi szervnek®.

Intézményiinknek a szakmai vizsga adatait a Kozponti Statisztikai Hivatal részére — a hivatalos
statisztikarol szol6 2016. évi CLV. torvénnyel sszhangban a statisztikai cél elézetes igazolasa alapjan, az
ahhoz szikséges mértékben — statisztikai célra egyedi azonositasra alkalmas médon, téritésmentesen At
kell adni és azok a Kézponti Statisztikai Hivatal altal statisztikai célra felhasznalhatok. "

Intézményink koteles a szakképzési allamigazgatasi szerv altal miikodtetett szakképzés informacios
rendszerbe (SZIR) bejelentkezni, és a szakképzési allamigazgatisi szerv felé fennalls adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése is ezen rendszeren keresztiil torténik. A SZIR-ben térolt adatok korét a
Szakképzési Vhr. és az Onytv. hatirozzik meg.” A SZIR-ben rogzitett adatok tekintetében adatkezelnek
a szakképzési allamigazgatisi szerv minésil.

Kételesek vagyunk a tankételes tanuld torvényes képviselSjét és a tanuld kollégiumi elhelyezése esetén —
ha a kollégium nem az Intézményiinkkel k6zés igazgatasu intézmény — a kollégiumot is értesiteni a
tankoteles tanuld elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben 1s, ha a
nem tankoteles kiskord tanulé igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Ha az értesités
credménytelen maradt, és a tanulé ismételten igazolatlanul mulaszt, a gyermekjoléti szolgalat
kozremtkodését igénybe véve kell megkeresniink a tanuld torvényes képviseléjét™,

Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztisa egy tanitasi félévben eléri az 6t foglalkozast, Intézményiink
igazgatoja értesiti a tanulo tényleges tartézkodasi helye szetint illetékes gyamhatosagot, a gvermekvédelmi
szakellitasban nevelkedé tanulé esetén a terilet gyermekvédelmi szakszolgilatot, tankételes tanuld
eseten a csalad- és gvermekijolét szolgilatot®.

Ha a tankételes tanul6 igazolatlan mulasztésa egy félévben eléri a tizendt foglalkozast, Intézményiink
igazgatéja a mulasztisrol tajékoztatia az altalanos szabalysértési hatésigot — a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedé tankételes tanuld kivételével — valamint ismételten tajékoztatja a csalad- és
gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tankoteles tanuléd torvenyes képviselGje értesitésében,
tovabba gyermekvédelmi szakellitisban nevelkedé tankételes tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi

szakszolgilatot,”

Ha szakképz6 intézményben a tankételes tanulé igazolatlan mulasztasa cgy félévben eléri a huszonot
foglalkozast, Intézményink igazgatéja haladéktalanul értesiti a tankételes tanulé tényleges tartdzkodasi
helye szerint illetékes gyamhatésagot?,

¥ Szkt. 115. § (6) bekezdése

"0 Szakképzési Vhr. 271. § (1) bekezdése

1 8zkt, 115. § (7) bekezdése

2 Szke. 115. § (1) bekezdése, Szakképzési Vhr, 342, § (1) bekezdése, valamint Onytv. 1/A. sz. melléklerének 11, és 1V, cimei
43 8zkt. 97. § f) pontja

# Szakképzési Vhr. 163. § (1)

* Szakképzési Vhr, 163, § (2) bekezdése

% Szakképzési Vhr. 163. § (3) bekezdése

*7 Szakképzési Vhr. 163. § (3) bekezdése
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A Neptun KRETA (Ké6znevelési Regisztricios és Tanulmanyi Alaprendszer) a kéznevelési intézmények
oktatisszervezGi feladatait timogaté informatikai rendszer, melynek hasznalata kételezd Intézményiink
szamara. A KRETA rendszerben a tanulé és térvényes képviselje is megtekintheti a kezelt adatokat.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkézi szervezethez

Intézménylink a ranulSk fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkézi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idStartama

Intézményiinknek a szakképzési feladatok ellitisa soran az Szkt. 117, § (1) bekezdésében, valamint a
Szakképzési Vhr. 4. szimui mellékletében irt idGtartamban kell a személyes adatokat kezelnie.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas
Egyik sem t6rténik az adatkezelés soran.

Aok ok sk

3. Egészségiigyi adatok kezelése a szakképzési feladatok ellatisa soran

Adatkezelés célja
Tanuloink fizikai dllapotinak, edzettségének felmérése (NETFIT) a tanulok epészséoe me rOrzésének
> g g g g ;
javitasinak, fenntartisanak elémozditasa, és a ranulék egeszsegi allapotinak nyomon kévetése, fejlesztési
IchetSsegek clSirasa a tanulok fizikai fittségi szintiének feltarasaval.
Tanuléink iskolaorvosi, szakorvosi szirdvizsgalat és ellendrzd vizsedlat alapian kénnyitett vagy
: & g8 P ) £)
gyogytestnevelés orira torténd beosztisa és annak megszervezése, valamint nyilvantartisvezetési

kotelezettség teljesitése.

Tanulok részére fogaszati, szemészeti és altalanos szurdvizsgalat, iskolapszichologiai szolgaltatas
biztositdsa, prevencio, az oktatis-nevelés egészséges koralményeinek megteremtése.

Kezelt személyes adatok

Fizikai allapot és edzettség mérése

Intézményiink testnevelés tantargyar tanitd pedagogusa(i) a Nemzeti Egységes Tanuléi Fittségi Teszt (a
tovabbiakban: NETFIT) nevii informatikai rendszerbe rogziti(k) az orszigosan egységes mérési modszer
alapjan a tanulok fizikai dllapotanak és edzettségénck mérésével kapcsolatos eredményeket. A NETFIT
rendszerbe azonositasra alkalmatlan modon tolgtik fel a ranuloi eredményeket. A feltsltott eredménycket
NETFIT-et tamogato informatikai alapu diagnosztikus értékelé rendszer automatikusan kiértékeli, A
fizikai fittségi mérés tanulét érinté eredményeirdl a tanulé és a sziilé a tanuld mérési azonositojanak
felhasznalasival a NETFIT rendszeren keresztil kap tajékoztatast™.

# Szakképzési Vhr. 121. § és az EMMI rendelet 81. § és 4. szamu melléklete



Konnyitett testnevelés vagy gvogytestnevelés 6rara torténd beosztishoz kapcsolddo adatkezelés

A tanul6t, ha egészségi allapota indokolja, az iskolaorvosi, szakorvosi szr6vizsgalat alapjan kénnyitett
testnevelés- vagy gyogytestnevelés-6rara kell beosztani. Az orvos altal vizsgalt tanulokrél a jogszabalyi
el6irasok szerint™ nyilvantartast vezetiink, amelyben feltiintetjitk a felvételi allapotot és az ellenérzé
vizsgalatok eredményét is.

Adatkezelés jogalapja
A fenti személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja, tehat az

adatkezelés Intézményiink szakképzési kézfeladatanak ellitasihoz szukséges. Az egészségligyi adatok
kezelése a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés g) pontja szerinti kivételen alapul.

Az adatok forrasa
Az adatok forrasa egyrészt az érintett, masrészt pedig a szlrévizsgalatokat elvégz orvos, pszichologus.
Amennyiben az érintett a személyes adatok forrasa, a kezelt adatok kérének esetleges valtozasarol azok

felvételekor, kozvetleniil ad tajékoztatast részére az Adatkezeld.

Az orvosok 6nillé adatkezelének mindsilnek, akik csupdn a jogszabilyokban meghatarozottak szerinti,
a hivatasukra vonatkozo titoktartasi kotelezettséggel osszhangban 1év6 adatokat adjak art résziinkre.

Kezelt személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizirdlag azon alkalmazottaink jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése munkakorébe tartozik.

Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszagba, vagy nemzetkozi szervezethez

Intézménytink a tanuldk fenti személyes adatait nem tovibbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkézi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Intézménylinknek a szakképzési feladatok ellitisa soran az Szkt. 117. § (1) bekezdésében, valamint a
Szakképzési Vhr. 4. szamu mellékletében irt idétartamban kell a személyes adatokat kezelnie.

Automatizalt déntéshozatal és profilalkotés

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

ok kokk

4. Fotok és videdk készitése

Téjckoztatjuk az érintetteket, hogy az Intézményiink altal szervezetr valamennyi rendezvényen fotdkat és
videofelvételeket készithetiink.

A tanulokrol tovabba az iskolai tablon és évkonyvben torténd szerepeltetés céljabol fotdk késziilhetnek.

# Szakképzési Vhr, 120, § (2) bekezdése
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Az Intézményink dltal szervezett rendezvényeken mas sziilok és egvéb résztvevok is készithetnek
fotokat, melyek felhasznalasara és elkészitésére vonatkozéan Intézménytunknek rihatisa nincs.

A fényképek és videok kozzétételre keriilhetnek az alabbi internetes és egyéb feliileteken:
Weboldal: https://www.rudas.hu/

Facebook oldal: https:/ /www.facebook.com/rudaskszszk/
YouTube csatorna: https://www.voutube.com/channel /UCKE6mKbLIKOEDW-i6S0Y cA

Tajekoztatjuk az érintetteket, hogy Intézményinknek semmilyen rahatdsa nincs arra, hogy az internetre
torténd feltoltést kévetden kik toltik le a megosztotr fotdkat és videdkat az online felilletekrdl, igy ezért
felelGsséget sem villalunk.

A tabl6k elhelyezésérdl azok elkésziltekor esetileg dént az osztily. Altalanossagban a tablok elsésorban
Intezményiinkben kertilnek kiallitasra, azonban az Intézmény partnereinél is kiallitasra kertilhetnek.

Adatkezelés célja

Intézményiink rendezvényein késziilt fotok és videok kézzététele abbdl a célbol, hogy népszeriisitsiik
rendezvényeinket, Intézményilnkben folyé oktatast, valamint hirt adjunk az elért eredményeinkrél. A
tanulokrol fotok késziilnek iskolai tablon és évkonyvbe torténd szerepelterés céljabol.

Kezelt személyes adatok

Az érintett képmisa, neve, évfolyama, osztilya, valamint a rendezvénnyel kapcsolatos adatok.

Adatkezelés jogalapja

A fotok és videok készitése soran a személyes adatok kezelésére Intézményink jogalapja a Rendelet 6.
cikk (1) bekezdés €) pontja, tehat az adatkezelés Intézményiink szakképzési kozfeladatinak ellatasahoz
szukséges.

Személyes adatok forrisa

Az érintett. Mivel az érintett a személyes adatok forrasa, a kezelt adatok kérének esetleges valtozasarol
azok felvételekor, kozvetlenil ad tijékoztatast részére az Adatkezels.

Személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizardlag Intézményiink azon alkalmazottai jogosultak kezelni, akiknek ez a
munkakori feladatai kdzé tarrozik.

Az adatkezeles sorin Intézménytink az alabbi adatfeldolgozok szolgaltatasait veszi igénvbe:

DDSWEB Kft. (székhely: 2400 Dunaujvaros, Lajos kirdly kérat 10. 4. em. 1): Az Intézményiink
weboldala tekintetében tarhelyszolgaltato.

A Facebook oldal tekintetében a Facebook Ireland Ltd. dltalinos adatkezelési tajékoztatdja a https:/ /hu-
hu.facebook.com/privacy/explanation linken érheté el. Adatvédelmi kérdésekben a Facebook Ireland
Lid.  adatvédelmi  tisztviselSjével az  alabbi  felileten  Ichetséges 2 kapcsolatfelvétel:
https: //www.facebook.com/help/contact/540977946302970.




A YouTube csatorna  esetén a  YouTube LLC adatkezelési  tdjékoztatoja a
https://support.google.com/voutube/answer/ 7671 3992p=privacy guidelines&hl=hudwvisit id=63687
3724079445207-2532259155&+rd=1 linken érhetd el. Adatvédelmi panasztétel az alabbi feliileten
lehetséges: https://support.google.com/youtube/answer /142443,

A fotos a fényképek készitése soran adatfeldolgozoként jar el, azonban személyérdl elGzetesen nem
tudunk pontos tijé¢koztatist adni, csupin az aktualis rendezvényen.

Az adatfeldolgozok az érintett személyes adatait kizarolag az altalunk meghatarozott és szerzédésben
rogzitett célbdl, utasitasaink szerint kezelhetik, az adatkezelés tekintetében onallé déntési jogosultsaguk
nincs. Az adatfeldolgozok titoktartisi kotelezettséget és szerz6déses garancidkat vallaltak a feladataik
teljesitése kbzben megismert személyes adatok megoOrzésére vonatkozoan.

Személyes adatok kezelésének idStartama

A rendezvényekrdl sz616 fénykép- és videofelvételeket tartalmazé tajckoztatd cikkeket, valamint a
tablokon és évkényvekben szerepl fotdkat a fenti feliletekrd] az Intézmény nem t61li, csak az érintett
kifejezett kérésére, illetve az adatkezelés elleni tiltakozasa esetén.

Tamogatott rendezvény esetén az Intézmény a személyes adatokat a rendezvényr kivetéen a palyazatra
vonatkoz6 megbrzési idGszak végéig 6rzi meg,

Személyes adatok tovabbitisa harmadik orsziagba vagy nemzetkézi szervezethez

Intézményiink a személyes adatokat nem tovabbitja sem harmadik orszigha, sem nemzetkozi
szervezethez, azonban az internet hatartalansagabol adodoan a honlapon, illetve egvéb online feliileteken
szerepl6 adatokat birki megismerheti, és a késébbiekben felhasznalhatja. Intézményiinknek nincs
rahatasa arra, hogy az interneten kézzétett adatokar az azokat megismerok mire hasznaljak fel, és ezért
felelosséget nem is vallal.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas
Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

sk ek

5. Jelentkezés felndttek oktatasara

Tajékoztatjuk az érdeklédéket, hogy a felnéttek szamara az elsé és a masodik szakképesités megszerzése
levelez6 ¢s esti munkarendben életkortdl figgetlendl ingyenes. A képzésck Intézményunkben déntéen
estt munkarendben szervezédnek.

Intézménylnk felnGrtoktatasi képzései megfelels szaimu érdeklGddé jelentkezése esetén keriilnek csupan
clinditasra, czért a jelentkezési idGszak lezarulta utin valik csak biztossa, hogy mely képzések keriilnek
végil clinditisra. Annak érdekében, hogy az érdekléddket Intézménytink nyilvantartsa, el6zetes
jelentkezés sziikséges. A jelentkezés soran megadott adatokat kizirolag az adott képzésre vonatkozé
jelentkezés nyilvantartasa érdekében taroljuk.

Amennyiben a képzés, melyre az érintett jelentkezett, nem keriil elinditasra, gy a jelentkezés soran
megadott adatokat toroljik.
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A jelentkezéseket a Dunadjvirosi Szakképzési Centrum (a tovibbiakban: Centrum) koordindlja, igy a
jelentkezést is a  Centrumal kell személyesen a  székhelyen, vagy online a Centrum
http://www.dunaujvarosisze.hu/felnottoktatas feliletén keresztiil leadni. A jelentkezéseket formai
szempontbol a Centrum vizsgalja meg, majd az érvényesnek mindsitetreket tovabbitja a jelentkezéssel
érintett intézmény felé. A Centrum e tekintetben 6nillé adatkezelének mindsiil.

A felnéttek oktatdsa — az Szkt. 53. § (1) és (3) bekezdése, valamint a Felnottképzési tv. 1. § (1) bekezdése
alapjan — feln6ttképzési jogviszonyban térténik felndttképzési szerz6dés aliirasaval. Ennek megfelelGen
a létrejéve jogviszonnyal osszefiiggésben felmeriils adatkezelésrdl a jelen tdjékoztatd kovetkezd pontja
nyujt tajékoztatast.

Adatkezelés célja

Az érintett jelentkezésének nyilvantartisa az Intézménytink dltal meghirdetett valamely felnéttoktatasi
képzésre.

Kezelt személyes adatok

Az Intézmény kezeli a jelentkezési lapon megadott, a jelentkezés clbiralisihoz, illetve a felnSttképzési
szerzOdés megkotéséhez szitkséges adatokat.

Személyes adatok forrasa

A Centrum, illetve az érintett. Amennyiben az érintett a személyes adatok forrisa, a kezelt adatok korének
csetleges valtozasarol azok felvételekor, kézvetleniil adunk tajckoztatast.

Adatkezelés jogalapja

A felnéttek oktatasira torténé jelentkezés elbirilisa soran a személyes adatok kezelésére Intézményiink
jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja, tchat az adatkezelés Intézményink szakképzési
kézfeladatanak ellitasahoz sziikséges.

Személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizarélag azon alkalmazottaink jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése munkakorébe tartozik.

Az egyes képzéscken tanité oktatdinkat szimos esetben megbizasi jogviszonyban alkalmazzuk. A
megbizisi jogviszonyban alkalmazott tanirokrél az adott képzés megkezdésckor tajékoztatjuk a
tanulokat.

Személyes adatok tovibbitiasa harmadik orszagba, vagy nemzetkézi szervezethez

Intézményiink a tanulok fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkézi
szervezethez.
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Személyes adatok kezelésének idGtartama

A, Jelentkezési lapon™ szereplé személyes adatokat toroljik, amennyiben a képzés, melyre az érintett
jelentkezett, nem keriil elinditisra. Abban az esetben, ha a képzés elinditisra keril, a személyesadat-
kezelés a jelen tajékoztatd kévetkezd pontja szerint folytatodik tovabb.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas
Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

skkokokk

6. Felnéttképzés, illetve felnéttek oktatasa

A Felnéttképzési tv. tartalmazza a felnSttképzések szervezésére és az oktatas lebonyolitasira vonatkozé
szabalyokat. Tovibba szintén ezen torvény irinyadé az Intézmény altal a felnéttek szamara szervezett
szakmai képzés és szakmai oktatas tekintetében (a tovabbiakban egvuttesen: felndttképzés).

A felnéttképzési tevékenység végzése soran szitkséges adatkezelések meghatarozasa a Feln6ttképzési ev-
ben foglaltak szerint t6rténik.

Adatkezelés célja

A felnbttképzés szervezése és lebonyolitasa.

Kezelt személyes adatok

A felnGttképzést folytat6 intézmények a képzés lebonyolitisa érdekében az alabbi adatokat kezelik™:

a) a képzésben részt vevs személy

aa) természetes személyazonosito adatait és — az oktatasi azonosité szim kiaddsaval Osszeflggésben —
oktatasi azonosito szamat,

ab) clektronikus levelezési cimét és

ac) legmagasabb iskolai végzettségére vonatkozo adatit.

b) a képzéssel sszefiiged adatokat, amelyek a képzésben részt vevs személy

ba) legmagasabb iskolai végzettségével, szakképesitésével, szakképzettségével és idegennyelv-ismeretével,
bb) a képzésbe t6rténd belépésével és a képzés clvégzéscvel, illetve a képzés elvégzése hianyiban a
képzésbdl torténd kilépésével,

be) a képzés sorin térténd éreékelésével és mindsitésével,

bd) a képzéssel sszefiiged fizetési kotelezettségeivel és az igénybe vett képzési hitelle]

kapcsolatosak.

A Felnéttképzési tv-ben felsorolt adatokon til a minél cgyszerlbb kapcsolattartas érdekében kezeljik a
tanulok tclefonszamat is, amennyiben a tanulék azt a jelentkezés soran 6nkéntesen megadjik.
Al[;isponrunk szerint a mai viligban a legegyszeriibb kapcsolattartasi mod az e-mail mellett a telefon utjan
torténo kommunikacio, igy a telefonszim kezelése clGsegiti a felnSttképzési szerz6dés teljesitését. Az
crintettek telefonszama kizarolag ezen célbol keriil kezelésre, annak megadasa pedig az érintettek részérol
onkéntes.

3 Felndreképzési tv. 21, § (1) bekezdése
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A fenticken til kezeljik a tanulék lakcimét is, tekintettel arra, hogy a Felnottképzési tv. altal elbirt e-mail
cim barmikor valtozhat, vagy akar az érintett szamara is elérhetetlenné valhat, mely esetben szitkséges a

kapcsolattartis lehetGségét biztositani, illetve a képzéssel Gsszefiiged fizetési kotelezettség nemreljesitése
esetén fizetési felszolitast a lakcim szerinti cimre kiildjitk meg.

Intezményiinknek — FelnSttképzési tv. 11, § (2) bekezdése f) pontja alapjin az engedélyhez kozéste
felnbttképzési tevékenysége soran — az alibbi dokumentumokat kell vezetnie, nyilvantartania és — 2
hat6sag ellenéraési jogkore gyakorlasanak biztositisa érdekében — megdriznie™:

a) a kontaktorikon vezetett, a képzésben részt vevo személy altal alairt jelenléti iveket, valamint a
képzésben résztvevivel elektronikus dton folytatott  szakmai felkészitést, ellendrzést igazolo
dokumentumokat,

b) a képzésben részt vevs szemelynek a Feln6ttképzési tv. 21. § (1) bekezdése alapjin kezelt személyes
adatait, valamint a képzés megkezdéséhez és folytatasihoz sziikséges feltételeket igazol6 eredeti
dokumentumokat vagy azoknak a telnGttképzG altal hitelesitett masolatait, tovibbi a bemeneti
kompetenciamérést és az elézetes tuddsmérést igazolé dokumentumokat,

¢) a felnbttképzési szerzédést, a képzési programot, a képzésnek a képzési program szerinti
megvalositisat igazolo dokumentumokat,

d) a képzés megvalésitisihoz sziikséges személyi és tirgyi feltételek biztositisat szolgald szerzédések
eredeti példanyat,

¢) az oktatok foglalkoztatisival Osszefiiged dokumentumokat,

A felnbttképzésedl szo0l6 torvény veégrehajtasarol szolo 11/2020. (1. 7.) Korm. rendelet 22/A. § (1)
bekezdése szerint az Adatkezel a képzéssel kapesolatban a feln6ttképzés adatszolgaltatisi rendszere
(FAR) ttjan — személyazonositisra alkalmatlan médon — biztositja a képzésben részt vevé személy részére
a képzéssel kapcsolatos elégedettségének  felmérése céliabol kérdSiv énkéntes kitdleését. Fzzel
kapcsolatban személyesadat-kezelésre nem keriil sor.

Intézménylinknek az engedélyhez kétore felnSetképzési tevékenysége tekintetében ugytélszolgilati és
panaszkezelési rendszert kell iizemeltetnie. > Az érintettek  sérelem  esetén az oktatohoz, az
agyfélszolgilatot cllité munkatirshoz, illetve felnSttképzési tevékenységért felelés szakmai vezetéhoy,
egyarant fordulhatnak, aki azt széban vagy irisban egyarant kételes befogadni. Panasz elektronikus
levélben is benyujthat6. Az un. »Panaszlap” kitoltése minden esetben kotelezd, melyet vagy a résztvevd
(irasbeli panasz), vagy munkatirsunk (sz6beli panasz) végez el két példanyban, és mindkét fél alirasival
igazolja a panasz fenntartasat, illetve befogadasit. Amennyiben az irasbeli panasz nem a
formanyomtatvanyon érkezik be, arrol munkatirsunk t6ld g Panaszlapot, és csatolja hozza a panaszos
beadvanyit. A panasztétel soran csupdn a panaszos nevét, értesitési cimét és a panaszanak pontos leirasat
kezeljiik.

Személyes adatok forrisa

Az érintett. Mivel az érintetr a személyes adatok forrasa, a kezelt adatok kérének esetleges viltozasardl
azok felvételekor, kdzvetleniil adunk tajékoztatast.

Adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja, tehit az adatkezelés
Intézményiink felnGttképzési kézfeladatinak cllitisahoz, a felndttképzési szerzidés teljesitéséhez

szﬁkségcs.

*! Felnéttképzési tv. 16. §
>2 Feln6ttképzési tv. 11. § (2) bekezdés d) pontja
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Személyes adatok cimzettjei
A Feln6ttképzési tv. 15. § (1) bekezdés a) pontja el6irja szamunkra, hogy

a) az oktatds, képzés megnevezésére, jellegére, helyére, Sraszamira, elsé képzési napjara €s — a zart
rendszerl elektronikus tivoktatis keretében megvalosuld képzés kivételével — befejezésének tervezett
id6pontjara,

b) a képzésben részt vevé személyek természetes személyazonosité adataira, elektronikus levelezési
cimére, valamint legmagasabb iskolai végzettségére,

¢) a képzési dijra és annak kéltségviselGjére

vonatkozo adatot szolgaltassunk a felnéttképzési allamigazgatasi szerv részére. Az adatszolgaltatist czen
adatoknak a felnéttképzés adatszolgaltatasi rendszerében (FAR) t6rténé rogzitése ttjan teljesitjiik.

A tanulora vonatkozo, FAR-ben tarolt adatok korét az Onytv. 3/A. mellékletének 11. cime részletezi.

A felnbttképzési dllamigazgatasi szerv  ellendrzi, hogy felnéttképzési tevékenységiinket engedély
birtokdban a jogszabalyban meghatirozott feltételeknek megfeleléen végezzik-e. Az ezen ellenérzéshez
szikséges adatokat — igy példaul az altalunk vezetett dokumentumokat — szintén kételesck vagyunk
tovabbitani erre vonatkozo kérés esetén a felnSttképzési allamigazgatisi szerv részére,

Az Adatkezel6 dltal kezelt adatok statisztikai célra felhasznalhatok és statisztikai céla felhasznalisra
személyazonositasra alkalmatlan médon atadhaték, tovibba a Koézponti Statisztikai Hivatal részére
statisztikai célra egyedi azonositasra alkalmas médon téritésmentesen atadhatok és felhasznalhatok. ™

Az egyes képzéseken tanité oktatéinkat szamos esetben megbizasi jogviszonyban alkalmazzuk. A
megbizasi jogviszonyban alkalmazott tanirokrél az adott képzes megkezdésekor tijékoztatjuk a
tanulokat.

Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszagba, vagy nemzetkézi szervezethez

Intézménytnk a tanuldk személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszigba, sem nemzetkézi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

A felnéttképzés nyujtasaval kapesolatos személyes adatokat a felnéttképzési szerzédés megkétésétd]
szamitott nyolcadik év utolso napjiig kezeli®.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

seokeokoksk

33 Felnoteképzési tv. 20. § (1) bekezdése
M Felndttképrési tv. 7. § (2a) bekerdése és 15. § (3) bekezdése
% Feln6ttképzési tv. 16. § és 21. § (5) bekezdése
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II1. AZ ERINTETT JOGAI AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

Tajékoztatashoz valé jog

Az érintettnek joga van az adatkezeléssel kapesolatos  téjékoztatishoz, melyet Intézményiink jelen
tajékoztato rendelkezésre bocsatdsa utjan teljesit.

Hozzaférési jog

A tanulé kérelmére barmikor a késébbickben tajekoztatjuk, hogy a személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kovetkezd informéciokhoz hozzaférést

biztositunk:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintetr személyes adatok kategériai;

¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozoltiik vagy kozélni fogjuk, ideértve killonosen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezeteket;

d) a személyes adatok tarolasinak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idStartam
meghatirozasanak szempontjai;

¢) tajckoztatjuk tovabba azon jogardl, hogy kérelmezheti a ri vonatkozo személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozisat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

f) a valamely feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtisanak, illetve birésigi eljaras
meginditasanak joga;

g) haaz adatokat nem kézvetleniil az érintettdl gvujtottiik, a forrasukra vonatkozd minden elérheté
informacio;

h) ha sor keril automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérol, ideértve a profilalkotdst is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikarol, tehat arr6l, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelentséggel, és az érintettre nézve milyen virhat6 kovetkezményekkel bir.

Személyes adatok helyesbitéséhez valé jog

A tanul6 barmikor jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitsik a ra vonatkozé
pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, jogosult arra is, hogy kérje a hidnyos
személyes adatok - egyebek mellett kiegészité nyilatkozat utjan torténd - kiegészitését.

Az adat helyesbitésének (médositisinak) kérése esetén a médositani kért adat valosigit a tanulénak
szitkséges alatimasztania, valamint a tanulénak sziikséges igazolnia azt is, hogy valdban az arra jogosult
szemely kéri az adat modositasit. Intézményiink csak igy tudja megitélni azt, hogy az Gj adat valés-e, és

ha igen, akkor médosithatja-c a korabbi adator.

Kértink minden tanul6t, hogy a személyes adataiban bekévetkezett valtozast miclbb jelentse be, ezzel is
megkonnyitve a jogszer adatkezelést, valamint a jogainak érvényesiilését.

Torléshez valé jog

A tanul6 jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil toroljik a ra vonatkozé személyes
adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennill:
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a) a személyes adatokra mér nincs szikség abbdl a célbol, amelybél azokat gyajtottik vagy mas
modon kezeltiik;

b) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsobbséget élvezd jogszert ok az adatkezelésre,
vagy tiltakozik a kézvetlen tizletszerzés céljabdl torténd adatkezelés ellen;

©) aszemélyes adatokat jogellenesen kezeltitk;

d) a személyes adatokat az Intézménytinkre alkalmazandé uniés vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torslni kell;

¢) a szemclyes adatok gydjtésére az informacids tarsadalommal Gsszetliges  szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
A tanul6 jogosult arra, hogy kérésére korlatozzuk az adatkezelést, ha az alibbiak valamelyike teljesiil:

a) vitatja a személyes adatok pontossagat; ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra vonatkozik,
amely lehetGvé teszi, hogy ellendrizziik a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok felhasznalisanak
korlitozdsat;

c) az adatkezelének mér nincs szitksége a szemeélyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények cléterjesztéséhez, crvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a kotlatozis arra az idStartamra vonatkozik,
amig megillapitisra nem keriil, hogy az adatkezelé jogos indokai elsGbbséget élveznek-¢ az
érintett jogos indokaival szemben.

Tiltakozashoz valé jog

Mivel az adatkezelés az Intézményiinkre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasinak ketetében
végzett feladat végrehajtasahoz szitkséges [Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pont], ezért a tanuld jogosult
arra, hogy a sajit helyzetével kapesolatos okokbo! barmikor tiltakozzon személyes adatainak a kezelése
ellen, ideértve az emlitett rendelkezéscken alapulo profilalkotast is.

Hkeokokk

MILYEN MODON ERVENYESITHETIK A TANULOK A JOGAIKAT?

A tanul6 a fend jogait a titkar@rudas.hu cimre megkildéte elektronikus levelében, a sz¢khelytinkre
eljuttatott postai levélben, illetve az Intezményben személyesen tudja gvakorolni. Az érintett kérelmének
vizsgalatt és teljesitését a beérkezését kévetéen indokolatlan késedelem nélkil megkezdjiik. A kérelme
alapjan tett intézkedéseinkrél a beérkezésétdl szamitote 30 napon belil tajékoztatjuk a tanulér,
Amennyiben a kérelmét nem 4l mdédunkban teljesiteni, gy 30 napon belil tajckoztatjuk a
megtagadisanak okairol ¢és a jogorvoslati jogairol.

Az ¢érintett halalat kévets 6t éven belil a jelen tajékoztatoban meghatarozott, az elhaltat dletében
megilletS jogokat az érintett altal arra igyintézési rendelkezéssel, illetve kézokiratban vagy teljes bizonyito

ercjii maganokiratban foglal, Intézményitknél rett nyilatkozattal — ha egy adatkezelénél tobb
nyilatkozatot tett, a késSbbi idépontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult

érvényesiteni. Ha az érintett nem tett ennek megfelel6 jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykonyv szerind
kézeli hozzitartozéja annak hidnyaban is jogosult a Rendelet 16. (helyesbitéshez valo jog) ¢és 21. cikkében
(tiltakozashoz val6 jog), valamint — ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az
adatkezelés célja az érintett halalaval megszint —a Rendelet 17, (torléshez valo jog) és 18. (az adatkezelés
korlatozisihoz valé jog) cikkében meghatarozott, az elhaltat életében megillet6 jogokat érvényesiteni az
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érintett halalit kovets 6t éven beliil. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kézeli
hozzitartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elsGként gyakorolja.

sskkokok

IV. JOGORVOSLATI JOG AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

A biroésagi jogorvoslathoz valo joganak érvényesitése érdekében az érintett Intézménytinkkel szemben
birdsighoz fordulhat, ha megitélése szerint Mi, illetve az alralunk megbizott, vagy rendelkezésiink alapjan
cljar a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyban, vagy az Eurépai Uni6
kotelez6 jogi aktusaban meghatirozott eléirasok megsertésevel kezeli. A birésig az tigyben soron kiviil
jar el. A per elbirdlisa a t6rvényszék hatiskérébe tartozik. A per - az érintett valasztisa szerint - az érintett
lakohelye vagy tartézkodasi helye, vagy Intézményiink székhelye szerinti torvényszék (Székesfehérvari
Torvenyszék) elSte is megindithato.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatésignal (NAIH) bejelentéssel Intézményiinkkel
szemben birki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével
kapcsolatban jogsérelem kévetkezett be, vagy annak koézvetlen veszélye fennall, illetve, hogy az
adatkezeléshez kapesolods jogainak érvényesitését kotlatoztuk, vagy ezen jogainak érvényesitésére
irinyuld kérelmét elutasitottuk. A bejelentést az alibbi clérhetéségek valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informiciészabadsig Hatosagnal (NAIH)
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: http://naih.hu e )

Dunadjvaros, 2022. janius 15. 4'\‘. . 4

A / 8 : \\“‘ )
Dunaijvarosi SZC Rudas Kézgazdasagi Tecﬁnikurn ¢és Kollégium
Képv.: Szemenyei Istvan, intézményvezetd
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